WOIT GMINY
STOSZOWICE
ZARZADZENIE Nr 3/2026
Wojta Gminy Stoszowice
z 09.01.2026 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Stoszowicach regulaminu
udzielania zaméwiefl publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00
zl netto

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.), art. 44 ust. 2i 3 oraz art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483
ze zm.), oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri
publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), Wéjt Gminy Stoszowice
zarzadza co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamoéwient publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt netto, stanowigcy zalgcznik do niniejszego

zarzgdzenia.

§ 2.1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Stoszowicach do stosowania
i przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow Urzedu Gminy
w Stoszowicach.

3. Nadzor nad realizacjq niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy

Stoszowice.

§ 3.1. Traci moc zarzadzenie Nr 31/2025 Wéjta Gminy Stoszowice z 14 marca 2025 1.
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Stoszowicach regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zl netto.

2. Do spraw wszczetych i niezakoriczonych przed 09 stycznia 2026 r., stosuje si¢
regulacje wynikajgce z zarzadzenia Wojta Gminy Stoszowice, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

WOIT GYINY SZOS;

Kafarzyna Ruszkowska



Uzasadnienie

Zgodnie z art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.), Wéjt wykonuje zadania przy pomocy
urzedu gminy i jest Kierownikiem urzedu. W mys$l art. 44 ust. 2 i 3 oraz art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2025 r.
poz. 1483 ze zm.), wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy
ioszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéow z danych
naktadéw i optymalnego doboru metod i sSrodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych
celow, w spos6b umozliwiajacy terminowgq realizacje zadan oraz w wysokosci
i terminach wynikajgcych z wczedniej zaciggnietych zobowigzan. Kierownik jednostki
sektora finanséw publicznych, jest odpowiedzialny za calos¢ gospodarki finansowej
tej jednostki. W $wietle art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowieri publicznych (Dz.U. z 2024 1. poz. 1320 ze zm.), przepisy ustawy stosuje sie
do udzielania zaméwien klasycznych oraz organizowania konkurséow, ktérych
wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000 ztotych, przez zamawiajacych
publicznych. W mysl art. 28 powolanej ustawy, podstawg ustalenia wartosci
zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Majac na wzgledzie powolane przepisy prawa, koniecznym, celowym oraz
uzasadnionym stalo si¢ wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Stoszowicach
regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
170 000,00 z netto.

KIEROWNIK

REFERAA; OZWOJU
Malgqrzata Chmiel



Zalgcznik

do zarzgdzenia Ny 3/2026
Wajta Gminy Stoszowice
z09.01.2026 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE] KWOTY 170 000,00 ZE NETTO

§ 1. [Zasady ogélne]

1. Regulamin udzielania zamoéwiert publicznych o wartoéci nieprzekraczajgce;
kwoty 170000,00 zl netto, stosuje si¢ do zamoéwieri publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesénia
2019 r. Prawo zamowienn publicznych, tj. kwoty 170 000,00 zi (sto siedemdziesigt
tysiecy) netto.

2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamoOwienia w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne
traktowanie wykonawcéw, CzynnoSci zwigzane 2z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wykonujg pracownicy
zapewniajace bezstronnosd i obiektywizm.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac nastepujgcych zasad:

1} zachowania uczciwej konkurencji, przejrzystosci i réwnego traktowania

wykonawcow;

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminowa realizacje zada;

3) optymalnego doboru metod i $srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladow;

4. Postepowania o udzielenie zamdwienia przygotowuja i prowadza wiladciwe
Referaty Urzedu Gminy w Stoszowicach, w zakresie ktorych znajduje sie realizacja
konkretnego zamoéwienia publicznego, lub ktorym realizacja zadania zostata zlecona
przez Kierownika Zamawiajgcego.

5. Podstawa do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest
plan finansowy jednostki na dany rok budzetowy.

§ 2. [Slowniczek pojeé]

llekroé w Regulaminie udzielania zamoéwiert publicznych o  wartodci

nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zl netto jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajgcego - rozumie sig¢ przez to Wéjta Gminy Stoszowice;

2) pracowniku - rozumie si¢ przez to pracownikéw Urzedu Gminy w Stoszowicach
odpowiedzialnych merytorycznie za dokonanie okreslonych czynnosci w ramach
przygotowania lub prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia;




3) Referatach - rozumie si¢ przez to Referaty Urzedu Gminy Stoszowice wykazane
w Regulaminu Organizacyjnym Urzedu Gminy w Stoszowicach;

4) Regulaminie - rozumie sie przez to Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto;

5) Urzedzie - rozumie si¢ przez to Urzad Gminy w Stoszowicach;

6) Zamawiajgcym - rozumie si¢ przez to Gming Stoszowice z siedzibg Stoszowice
nr 97, 57 - 213 Stoszowice.

§ 3. [Wylaczenie stosowania postanowiefi Regulaminu]

Postanowien Regulaminu nie stosuje sig do:

1) zamoéwien w ramach, ktérych zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze
istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zamowienia;

2) dofinansowania dla pracownikéw Urzedu Gminy w Stoszowicach podnoszgcych
kwalifikacje zawodowe;

3) zamoéwien na $wiadczenie ustug edukacyjnych, szkoleniowych;

4) zamowieft na dostawy, ustugi lub roboty budowlane realizowane w przypadku
zaistnienia awarii lub innego zdarzenia losowego i zwigzanej z tym koniecznoécia
natychmiastowej realizacji przedmiotu zaméwienia;

5) zamowient w zakresie dostawy wody i odprowadzania $ciekéw, powszechnych
ustug pocztowych i ustug telekomunikacyjnych (wraz z dostawa kart jak
i urzgdzen w ramach oferty abonamentowej);

6) ustug prawnych, w tym doradztwa prawnego, $wiadczonych przez adwokatéw
lub radcéw prawnych;

7) zamOwieni w zakresie dziatalnosci wytworczej i artystycznej;

8) zamoOwief zwigzanych =z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego
wywolanego przez czynniki zewnetrzne, ktdrego nie mozna bylo przewidzied,
w szczegdlnodei  zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowia ludzi lub
grozacego powstaniem szkody;

9) notarialnego poswiadczania jak i uwierzytelniania dokumentéw;

10) dostaw prenumerat czasopism tematycznych;

11)ustug zwigzanych 2z opiekg techniczng badZ aktualizacjg istniejgcych -
wdrozonych  systeméw  teleinformatycznych  oraz  oprogramowania
komputerowego lub zwigzanych z obstugg techniczng obrad organéw gminy;

12) ustug audytu wewnetrznego;

13) ustug publikacji w prasie krajowej i lokalnej:

14) ustug telefonii komorkowej, telefonii stacjonarnej, transmisji danych oraz
utrzymania infrastruktury teleinformatycznej urzedu;

15) dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi
urzedu;

16) ustug artystycznych i tworczych;

17) wykonania specjalistycznych ekspertyz, analiz i opinii w tym ekspertyz
technicznych;

18) zakup6w okolicznoéciowych oraz ustug hotelarskich i restauracyjnych;

19) ustug konsultacyjnych, eksperckich i doradczych;



20) finansowanych z Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych;

21) ustug grupowych ubezpieczen na zycie;

22) dostaw paliwa do celéw grzewczych i wytwarzania energii w generatorach pracu
i agregatach;

23) ustug bankowych;

24) uslug arbitrazowych lub pojednawczych;

25) towaréw i ustug zwigzanych z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklamg
w tym zamieszczanie ogloszen, komunikatéow, reklam i innych materiatow
prasowych na portalach internetowych oraz w prasie drukowanej;

26) zakupdéw indywidualnej odziezy ochronne;.

§ 4. [Stosowanie Regulaminu przy wspolfinansowaniu ze §rodkéw zewnetrznych]
Zamoéwienia wspotfinansowane ze sSrodkow zewnetrznych (§rodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych) udziela sie na zasadach okreslonych
w ninigjszym Regulaminie z zachowaniem wytycznych, przepiséw prawnych i zasad
wynikajacych z odrebnych regulacji, w tym dokumentéw okreslajgcych sposob
udzielania takich zamoéwien.

§ 5. [Stosowanie przepiséw ustawy prawo zamdéwienn publicznych]

1. Przystepujac do udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajgeej 170 000,00 zt netto moze réwniez skorzysta¢ z wybranego trybu
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslonego w ustawie Prawo
zamowien publicznych.

2. Decyzje w zakresie, o ktérym mowa w pkt 1 podejmuje Kierownik
Zamawiajacego. W takim przypadku przepisy ustawy Prawo zaméwieni publicznych
stosuje sie w caloéci i bezposrednio.

§ 6. [Ustalenia szacunkowej warto§ci zamobéwienia}

1. Przystepujac do wudzielenia zamoéwienia, nalezy ustalié jego wartosc
szacunkowg z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. Ustalenia wartoéci szacunkowej zamoéwienia dokonuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia lub tez inny pracownik
wyznaczony przez wilasciwego Kierownika Referatu Urzedu. Ustalenie wartosci
szacunkowej moze by¢ rowniez dokonane przez osobg zatrudniong przez
Zamawiajacego na podstawie zlecenia (umowy).

3. Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane powinna zosta¢ ustalona na
podstawie kosztorysu inwestorskiego lub w oparciu o planowane koszty robot
okreslone w programie funkcjonalno - uzytkowym.

4. Podstawa do ustalenia wartoéci zamoéwien na ustugi lub dostawy powtarzajace
sig, ciggle lub tez podlegajace wznowieniu, jest 1gczna wartosé tych zamoéwieri:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku

budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloéciowych zamawianych ustug lub




dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniego wskaznika cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych ogétem albo

2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Jezeli zamo6wienia publicznego na dostawy na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub leasingu udziela si¢ na czas oznaczony nie dtuzszy niz 12 miesigey,
wartoscig zamoOwienia jest wartoéé ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamoOwienia. Jezeli zamowienia udziela sie natomiast na okres dtuzszy niz 12 miesiecy,
wartoscig zamowienia jest wartod¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamowienia jak i wartodci koricowej przedmiotu umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

6. Jezeli zamo6wienie obejmuje réwnoczesénie:

1) dostawe i ustuge albo roboty budowlane i ustuge, to do udzielenia zamoéwienia
nalezy stosowa¢ zapisy Regulaminu dotyczace tego przedmiotu zaméwienia,
ktoérego wartosé udzialu w tym zamowieniu jest najwieksza;

2) roboty budowlane i dostawy niezbedne do ich wykonania, do udzielenia
takiego zamoéwienia stosuje sie zapisy Regulaminu dotyczace rob6t
budowlanych;

3) ustuge oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania danej ustugi, do
udzielenia takiego zamoéwienia stosuje si¢ zapisy Regulaminu dotyczace ustug.

7. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia,
w szczegblnosci sg:

1) kosztorys inwestorski;

2} protokol z szacowania wartosci zamowienia;

3) kopie umoéw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z okresu

poprzedzajacego moment szacowania wartoscl zamoOwienia,
z uwzglednieniem zmian iloSciowych oraz prognozowanego na dany rok
Sredniego wskazZnika cen towaréw i ustug konsumpceyjnych ogétem.

8. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 (trzy) miesigce
przed dniem wszczecia postgpowania o udzielnie zamowienia, jezeli jego
przedmiotem sg dostawy lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 (sze$¢) miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania, jezeli jego przedmiotem sa roboty budowlane,

9. Jezeli po ustaleniu wartodci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci
majgcych wplyw na dokonanie ustalenia jego wartosci, przed wszczeciem
postepowania nalezy dokonac stosownej zmiany wartoéci zamoéwienia.

10. Niedopuszczalnym jest dzielenie jak i zanizanie wartosci zamowienia w celu
uniknigcia obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,

§ 7. [Procedura udzielania zaméwieA o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajjcej
réwnowartosci 45 000,00 zi netto]



1. Pracownik merytoryczne odpowiedzialny za realizacje zamdwienia dokonuje
wyboru wykonawcy, kierujgc sie zasadg naleznej starannodci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladow.

2. Podstawg udzielenia zamoéwienia oraz udokumentowania udzielenia
zamoéwienia jest zlecenie (zamodwienie), ktérego wzér stanowi zalagcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu lub tez faktura VAT jak i rachunek.

3. Podstawg udokumentowania udzielenia zamé6wienia winna by¢ umowa, jezeli
rodzaj tego zamoéwienia lub tez jego zakres wskazuje na celowos¢ takiego rozwigzania
(np. wykonywanie opracowain czy tez przedmiotéw zamoéwienia, ktére wymagaja
szczegOlowego opisu).

4. W oparciu o zlecenie (zamowienie), o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca
wystawia fakture VAT lub rachunek.

5. Dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest w komorce
organizacyjnej realizujgcej dane zaméwienie, ktéra ponosi odpowiedzialnos$é za jej
archiwizacje.

6. Opis faktury lub rachunku musi byé zgodny z obowigzujaca w Urzedzie
instrukcja obiegu, i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych.

7. Wrylonienie  wykonawcy  zaméwienia o  warto$ci  szacunkowej
nieprzekraczajgcej réwnowartoéci 45 000,00 zl netto, moze nastapi¢ w oparciu
o zasady opisane w § 8 Regulaminu.

§ 8. [Procedura udzielania zaméwien o wartoéci szacunkowej przekraczajjcej
réwnowartosé 45 000,00 z} netto i nieprzekraczajacych réwnowartosci 90 000,00
z1 netto]

1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamowienia, sklada do
Kierownika Zamawiajgcego propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia
(wyboru wykonawcy) - zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia, po
akceptacji trybu wyboru oferenta, przeprowadza rozeznanie rynku, zapraszajac do
skiadania ofert takg liczbe potencjalnych wykonawceéw $wiadcezacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty - co najmniej 3 (trzech) wykonawcéw.

3. W przypadku braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do
wymaganej liczby potencjalnych wykonawcéw, dopuszcza sie mozliwosé przestania
zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego w BIP Zamawiajgcego na okres nie krotszy niz
5 dni kalendarzowych.

4. Zaproszenie do skladania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego,
zgodnie z wzorem stanowigcym zafacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,
kierowanego do potencjalnych wykonawcéw w formie pisemnej lub elektronicznej.
Wzoér formularza oferty stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.




5. Wykonawcy skladaja oferty w formie pisemnej, z wycenag przedmiotu
zamobwienia opisanego w zaproszeniu do skladania ofert wraz z okresleniem innych
dodatkowych warunkéw wymaganych zapytaniem oraz z zachowaniem
wyznaczonego terminu. Niespelnienie ktoregokolwiek z ww. warunkow skutkuje
odrzuceniem oferty.

6. Kierownik Zamawiajgcego lub pracownik przez niego upowazniony dokonuje
wyboru najkorzystniejszej oferty, sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

7. Otwarcie ofert nie przyjmuje charakteru publicznego.

8. Jezeli nie dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, iz zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za realizacje zamowienia wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty do zlozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

9. Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona jedna oferta, decyzje o jej wyborze
podejmuje Kierownik Zamawiajacego lub upowazniony pracownik.

10. Dopuszcza si¢ mozliwoéé negocjacji ceny z wykonawes, ktory zlozyl
najkorzystniejsza oferte.

11. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia zaprasza
telefonicznie wykonawce do negocjacji ceny ofertowej, wyznaczajgc termin spotkania
w siedzibie Zamawiajacego. Z przeprowadzonych negocjacji, pracownik sporzadza
notatke zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Negocjacje moga by¢ roéwniez przeprowadzone telefonicznie lub elektronicznie
(e - mail), Po zakoificzeniu procesu negocjacji w drodze telefonicznej, pracownik
sporzgdza notatke z przeprowadzenia negocjacji. W przypadku gdy negocjacje byly
prowadzone z wykonawca w formie elektronicznej (e-mail), wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego potwierdzenia wynegocjowanych warunkéw
drogg e - mail.

12, Po zakonczeniu procesu negocjacji, hastepuje wybor najkorzystniejszej oferty
i podpisanie umowy /udzielenie zlecenia (zamdwienia).

13. Z przeprowadzonego postepowania pracownik sporzadza notatke zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu, dokumentujgc
dokonane czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy.

14. Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa lub zlecenie.

15. Dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest w komoéree
organizacyjnej realizujace} dane zamowienie, ktéra ponosi odpowiedzialnosé za jej
archiwizacje.

16. Opis faktury lub rachunku musi by¢ zgodny z obowigzujacqg w Urzedzie Gminy
w Stoszowicach instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych.

17. Wylonienie wykonawcy zamoéwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
réwnowartoé¢ 45 000,00 zt netto i nieprzekraczajacych réwnowartosci 90 000,00 zt
netto, moze nastgpi¢ w oparciu o zasady opisane w § 9 Regulaminu.



§9. [Procedura udzielania zaméwiefi o wartosci szacunkowej przekraczajacej
rownowartos¢ 90 000,00 z1 netto i nieprzekraczajacych réwnowartosdci 170 000,00
71 netto]

1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia, sklada do
Kierownika Zamawiajgcego propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia
(wyboru wykonawcy) - zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia, po
akceptacji propozycji wyboru trybu zamdwienia, zamieszcza w BIP Zamawiajacego
na okres co najmniej 5 pelnych dni kalendarzowych, ogloszenie o zaméwieniu wraz
z zaproszeniem do skladania ofert, zgodnie z wzorem ogloszenia stanowigcym
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Potencjalni wykonawcy skladaja oferty w formie pisemnej, z wycena
przedmiotu zamodwienia opisanego w zaproszeniu do skladania ofert wraz
z okredleniem innych dodatkowych warunkéw wymaganych zapytaniem oraz
z zachowaniem wyznaczonego terminu. Niespelnienie ktéregokolwiek z ww.,
warunkéw skutkuje odrzuceniem oferty.

4. Kierownik Zamawiajgcego lub pracownik przez niego upowazniony dokonuje
wyboru najkorzystniejszej oferty, sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

5. O miejscu i terminie otwarcia ofert powiadamia sie potencjalnych
wykonawc6w na etapie kierowania zaproszenia do sktadania ofert.

6. Jezeli nie dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, iz zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, pracownik wzywa wykonawcéw, ktérzy zlozyli te
oferty do zloZenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

7. Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona jedna oferta, decyzje o jej wyborze
podejmuje Kierownik Zamawiajgcego lub upowazniony pracownik.

8. Dopuszcza sie mozliwoé¢ negocjacji ceny z wykonawcy, ktory zlozyt
najkorzystniejsza oferte.

9. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia zaprasza
telefonicznie wykonawce do negocjacji ceny ofertowej, wyznaczajgc termin spotkania
w siedzibie zamawiajacego. Z przeprowadzonych negocjacji, pracownik sporzgdza
notatke zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Negocjacje moga by¢ réwniez przeprowadzone telefonicznie Iub elektronicznie
(e - mail), Po zakoriczeniu procesu negocjacji w drodze telefonicznej, pracownik
metrytoryczny sporzadza notatke z przeprowadzenia negocjacji. W przypadku gdy
negocjacje byly prowadzone z wykonaweca w formie elektronicznej (e - mail),
wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego potwierdzenia wynegocjowanych
warunkéw droga e ~ mail.

10. Po zakoriczeniu procesu negocjacji, nastepuje wybor najkorzystniejszej oferty.

11. Z przeprowadzonego postgpowania pracownik sporzgdza protokél zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu, dokumentujac
dokonane czynno$ci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy.

12. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa.




13. Dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest w komorce
organizacyjnej realizujgcej dane zamoéwienie, ktéra ponosi odpowiedzialnos¢ za jej
archiwizacje.

14. Opis faktury lub rachunku musi by¢ zgodny z obowigzujacg w Urzedzie
instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych.

§ 10. [Warunki odstgpienia od stosowania Regulaminu]

1. Na umotywowany przez pracownika merytorycznego wniosek, Kierownik
Zamawiajacego moze wyrazié zgode na odstapienie od stosowania zasad okredlonych
w niniejszym Regulaminie i dokonaé¢ zaméwienia po przeprowadzeniu negocjacji
tylko z jednym wykonawca.

2. Wzor wniosku o odstgpienie od stosowania Regulaminu stanowi zalgcznik nr 8
do niniejszego Regulaminu.

§ 11. [Warunki zamkniecia postepowania o udzielenie zaméwienia}

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego zamyka si¢ bez dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty lub zlozone oferty sg niezgodne z tredcig zapytania
ofertowego i zostaty odrzucone;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie
zamawiajacego;

4} postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy lub
udzielnie zamoéwienia w sprawie zamoéwienia publicznego;

5) z innych waznych powodow.

2. W zwigzku z zamknigciem postepowania, wykonawca nie jest uprawniony do
wnoszenia jakichkolwiek roszczent wzgledem Zamawiajacego.

§ 12. [Inne postanowienia}

1. Kazdy Referat Urzedu prowadzi w formie elektronicznej (w postaci arkusza
kalkulacyjnego) rejestr udzielonych zamoéwien, ktérych wartod¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 zt netto, stanowigcy zalgcznik
nr 8 do niniejszego Regulaminu.

2, W rejestrze zamieszcza sie informacje o wszystkich udzielonych zaméwieniach
(w trybie §7 - §9 Regulaminu) jak i dla zamdéwien udzielonych z wylgczeniem
stosowania niniejszego Regulaminu (§ 3).

3. Rejestr zamoéwienn za dany rok winien byé przedkladany w formie
elektronicznej pracownikowi Referatu Rozwoju Urzedu odpowiedzialnemu za



zamowienia publiczne do dnia 31 stycznia roku nastepnego, ktéry prowadzi rejestr
zbiorczy wszystkich udzielonych zamoéwien, zgodnie ze wzorem nr 9 do Regulaminu.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja wlasciwe
zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do
ustawy Prawo zaméwieri publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.

5. Wszelkie wzory dokumentéw stanowigce zalgcznik do niniejszego Regulaminu
moga by¢ modyfikowane, w zaleznosci od specyfiki i potrzeb prowadzonych
postepowan o udzielnie zaméwienia.

Wykaz zalagcznikéw do Regulaminu:

1) Zalgcznik nr 1 - Propozycja wyborn trybu udzieliie zamowienia publicznego.

2) Zalgcznik nr 2 - Zaméwienie (zlecenie).

3) Zalacznik nr 3 - Zapytanie ofertowe.

4) Zalgcznik nr 4 - Fornndarz oferty.

5) Zalgcznik nr 5 - Notatka shuzbotwa z negocjacji przeprowadzonych z wykonnweq.

6) Zalgcznik nr 6 - Notatka z postgpowania o udzielnie zamdwienin o wartodei szacuinkowe]
przekraczajgeej rdwnowartosé 45 000,00 z1 netto i nieprzekrnczajgeych réwnowartosci 90 000,00 z1
netio.

7) Zalgczniknr 7 - Protokdl z postepowania o udzielnie zamcwienin o wartosci szacuikowej
przekraczajgeef réwnowartosé 90 000,00 zt netto i nieprzekraczajacej réwnowartosci 170 000,00 zt
netto.

8) Zalacznik nr 8 - Whiosek o odstgpienie od stosowania Regulaminu,

9) Zalgcznik nr 9- Rejestr zamowieri, kidrych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 170 000,00 zt netto.




Zalgeznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdéwiesi publicznych
o warfosci nieprzekraczajgeej kwoty 170 000,00 zt
netto

SEOSZOWICE, v,

Znak Sprawy: ..o,

PROPOZYCJA WYBORU TRYBU UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Data Z0Zemia Wi OB KU, .t e e s
Referat ......ooove oo,
Opis przedmiottl ZamOWIenia ...........coevviiviiiiiiiii e

D I R R R I I I I R N I N I S I A RS R I A R R R R S R R I Y

Szacunkowa wartog¢ zamowienia:

1) netto ..vviviiniiiiii z};
2) brutto ......covviii 28
Podstawa dokonania wyceny szaCunkowe] ............ccoviiiiiiniiniiiniienne,

Proponowany tryb postepowania zgodnie z regulaminem:
procedura udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej
rownowartos¢ 45 000,00 zt netto i nieprzekraczajgcych réwnowartosci
90 000,00 zi netto (§ 8 Regulaminu),

D procedura udzielania zamoéwien o warto$ci szacunkowej przekraczajacej
rownowartos¢ 90 000,00 zi netto i nieprzekraczajacych réwnowartosel
170 000,00 zi netto (§ 9 Regulaminu).

I:I zgodnie z ustawa Prawo zaméwieni publicznych w trybie ....................

.............................................................................................

Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie sprawy ...................o.
(imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

Pozadany termin wykonania zamowienia ............ocooeiiiiiii
Proponowane kryteria oceny i wyboru oraz ich znaczenie:

%
b reraraaiae e o

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

das s asansean I R R R R R R R N R N N A T

(1miejscotwosc i data) (pracownik odpowiedzinlny za prowadzenie postepownnin)




Zalgczuik nr 1
do Regulaminu ndzielania zaméwien publiczaych
o wartoéci nieprzekraczajgeej kwoty 170 000,00 zi

netto

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia Srodkéw finansowych:

.....................................................................................................................

(miejscowosc i data) (Skarbunik 1ub osoba upowaziiona)

Stwierdzam zgodnos¢ stosowanej procedury z Regulaminem,

...........................................................................................................

(niiejscowosc i data) (Kierownik Referatu Urzedu)

ZATWIERDZAM

...........................................................................................................

(ntiefscowosc i datn) (Wojt Gininy lub osoba upowazuniona)



Zalgcziik nr 2

do Regulaminu udzielanin zaméwieit publicziych
o wartosci nieprzekraczajgeef kwoty 170 000,00 z1
netto.

OB ZOWICE, tv v veiieirer et e esernseeeens

Znak Sprawy: ....oocooiiviiii

ZAMOWIENIE/ZLECENIEl T venvenrnvnrnoneneens
A% 3 4 1 1 RN

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Stoszowice z siedzibg w Stoszowicach 97, 57-213 Stoszowice,
NIP 887-16-35-220, REGON 890718455 reprezentowana przez .............ccccoeevne.
- Wéjta Gminy Stoszowice przy Kontrasygnacie ...................... - Skarbnika
Gminy Stoszowice.

2, WYKONAWCA
(nazwa, adres, dane z wpisu do Ewidencji Dzintalnosci Gospodarczej, NIP, REGON,KRS)

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

(opis przedntiotu zamdwienia)

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA ORAZ MIEJCE DOSTAWY

5. GWARANCJA (jezeli dotyczy) na przedmiot zamowienia wynosi ............
miesigce od terminu wykonania zamoéwienia.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia osobie trzeciej (jeZeli
dotyczy).

7. Za wykonane zamodwienia (zlecenia) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
W WYSOKOSCI +eveverevissseneenn 2l brutto, ktére obejmuje wykonanie calosci
zamowienia, okreslonego w pkt. 3. Wynagrodzenie obejmuje réwniez wszelkie
ryzyko i odpowiedzialnosé wykonawcy za prawidlowe oszacowanie kosztow
zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamdwienia.

8. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem, na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy, w ciggu ...... dni od daty otrzymania faktury/rachunku.
Podstawa wystawienia faktury/rachunku jest podpisane przez Zamawiajgcego
i Wykonawce bezusterkowego protokoiu odbioru wykonanej ustugi/roboty
(jesli dotyczy).

Y Wyhbraé wlasciwe



10.

D

11.

Zatgeznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgeef kwoty 170 000,00 zt
netto.

Datg zaptaty faktury/rachunku bedzie data obciazenia konta Zamawiajacego.

DANE ZAMAWIAJACEGO DO FAKTURY/RACHUNKU;

Gmina Stoszowice

Stoszowice 97

57-213 Stoszowice

NIP 887-16-35-220

INFORMACJE SZCZEGOLNE DOTYCZACE PLATNOSCL:

Wykonawca zobowigzany jest do wskazywania w fakturach dokumentujacych
wykonanie zleconych w ramach niniejszej] umowy czynnosci rachunku
rozliczeniowego/imiennego rachunku w SKOK otwartych w zwigzku
z prowadzong przez siebie dziatalnogcig gospodarcza, do ktérych bank /SKOK
zobowigzani sg utworzy¢ rachunek VAT.

Jezeli zgodnie z przepisami prawa podatkowego, w szczegdlnosel ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa oraz ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy bedzie narazony na
ponoszenie odpowiedzialnosci solidarnej za zobowigzania podatkowe lub
sankcje podatkowe, z ktérych moze zostaé zwolniony na warunkach
wynikajgcych z tych przepisoéw, tj. korzystajac przy platnosci wynagrodzenia
Wykonawcy, wskazanego w niniejszej umowie, z mechanizmu podzielonej
platnoéci uregulowanego w art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug, to skorzystanie przez Zamawiajgcego z ww. mechanizmu
skutkowa¢ bedzie uznaniem przez Strony za zaspokojenie w caloéci roszczenia
0 zaplate wynagrodzenie, przy zalozeniu, Zze suma wartosci podatku VAT oraz
wartos$¢é netto wykazanego na fakturze Wykonawcy odpowiada sumie wartosci
wplaconej przez Zamawiajgcego na rachunek rozliczeniowy, wskazany na
fakturze, oraz rachunek VAT Wykonawcy. Ww. postanowienie znajduje
zastosowanie zar6wno do obligatoryjnego jak i fakultatywnego stosowania
mechanizmu podzielonej platnosci.

W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanej w ust. 2 Wykonawca
o$wiadcza, iz nie bedzie mial prawa do dochodzenia jakichkolwiek roszczen
wobec Zamawiajacego.

Brak mozliwosci  skutecznego skorzystania przez Zamawiajacego
z mechanizmu podzielonej platnosci w zwiazku z brakiem rachunku VAT
wplywa na przesuniecie terminu platnoéci wynagrodzenia Wykonawcy do
momentu zalozenia i uruchomienia rachunku VAT przez bank/SKOK
przypisanych do rachunku rozliczeniowego/ imiennego rachunku w SKOK
Wykonawcy.”

POSTANOWIENIA SZCZEGOLNE:

Wraz z towarem Zleceniobiorca/Zamawiajacy przekaze na rzecz

2



Zalgcznik nr 2
do Regulaminy wdzielanin zmméwieri publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt
netto.
Zleceniodawcy/Wykonawcy:
1) wszystkie dokumenty przedmiotu zamoéwienia niezbedne do jego eksploatacji,
2) szczegdlowe warunki udzielanej przez Zleceniobiorce gwarancji na nabyty
towar.
(wyliczenie przykladowe - zapisy nalezy dostosowad do potrzeb udzielanego zamdwienin)
12. W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie maja przepisy
Kodeksu cywilnego.
13. Zlecenie zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa
egzemplarze dla Zleceniodawcy/Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla
Wykonawcy / Zleceniobiorcy.

ZAMAWIAJACY

Otrzymuja:
1. Wykonawca
2. Referat Planowania i Finansow

3. a/a

Wykonal - ...
(imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika)

3




Zalgcznik nr 3

do Regulaminu udzielanin zamowiert publiczitych
o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 z1
netto.

StOSZOWICE, ovviv v i,

Znak sprawy: ...,

Zamawiajacy:

Gmina Stoszowice
Stoszowice nir 97
57 - 213 Stoszowice
NIP 8871635220

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Stoszowice z siedzibg Stoszowice nr 97, 57 - 213 Stoszowice zaprasza do
skladania ofert na wykonanie zaméwienia pn.:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(tytul zadanin/przedmiot zamowienia)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Termin skladania ofert:
4. Miejsce skladania ofert:

...............................................................................................................

P R N R T EEEEEEL R R R R N N N R R R R N R R I N NN I

6. Forma skladania ofert (spos6b przygotowania oferty):
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik do

niniejszego zapytania ofertowego. Przyjmuje sig, ze Wykonawca moze zlozy¢
swoja oferte na innym druku - istotnym jest aby zawierala ona elementy skltadowe
zawarte na druku oferty.




Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartodet nieprzekraczajgeef kwoty 170 000,00 z1
netto.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim , w formie pisemnej i czytelnie.
3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy.
4. Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby (0s6b) podpisujacej oferte.
5. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
7. W przypadku skladania ofert w siedzibie Zamawiajacego lub za posrednictwem

poczty na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe zadania/zapis o tre§cic.....................
e P
9 S

7. Warunki udzialu w postgpowaniu:

L R I T I R N B R R R T N R N IR

(okreslenie mn.in. warunkdw jakie muszq spetniné wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia)
8, Kryteria oceny oferty:

{okreslenie kristeridw oceny oferty wraz ze sposoben icl obliczania)
9. Inne postanowienia:

11. Dane pracownika prowadzacego zapytanie ofertowe i uprawnionego do
kontaktu

Wybér oferty nastgpi z Regulaminem udzielania zaméwieni publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 170000,00 zlotych netto, stanowigcego zalgcznik do
Zarzadzenia nr ....../2026 Wéjta Gminy Stoszowice z dnia ............... r.



Zatgeznik nr 4

do Regulaminu ndzielania zamdwien publicziych
o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty 170 000,00 z
netto.

------------------------------------------------------

(iejscowodc i data)

Dane Oferenta:

Nazwa (firma) Wykonawcy:

........................ R N Ny R R R R R R R R R R R RN R E R R PP R PR R PR R R R R TN

Adpres (siedziba) Wykonawcy:

ul, e, cresenseecineenniny KO i, MIGISCOWOSE e
POWIat: i WOjewWOdZIWO! .o,
telefon: v, faKS! 1o

Nr rachunku bankowego: ... :

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane zapytanie ofertowe dotyczgce:

(nazwa zadanin/okreslenie przedmiotu zamdowienia)
skladam oferte o nastepujacej tredci:
1. Oferujemy wykonanie zaméwienia za warto$¢ w wysokosci:
Cenanetto: ........oooviiiiiiii P
Obowigzujgca stawka podatku VAT: ......... TR
Cena brutto: .......ccoocoiiiiiini, PP SOPT
Slownie wartos¢ oferty: ..................... e e e e
2. Termin wykonania zaméwienia:
3. Warunki platnosci*:
4. Okres gwarancji i warunki gwarancji*:




Zalgcznik nr 4

do Regulamini udzielania zamdwieri publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 z
netfo,

Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajacego, w zapytaniu
ofertowym, warunki w tym nie zglaszam zastrzezefi do wzorca umownego.

Oswiadczam, ze:

zapoznaliSémy si¢ z projektem umowy?;

zobowigzujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego*;

ze cena podana w ofercie jest obowigzujgca w calym okresie waznosci umowy
i zawiera wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia;
znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamodwienia®*;

posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objete] przedmiotem
zamoOwienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym 1 osobowym
umozliwiajacym realizacje zamdwienia¥;

spetniam warunki udzialu w postepowaniu i na kazde zadanie Zamawiajacego
dostarczymy niezwlocznie odpowiednie dokumenty potwierdzajace prawdziwoéé
kazdej z kwestii zawartych w o$wiadczeniu, wszystkie informacje s zgodne
z prawda®;

podpis osoby upowainionej

*uiepotrzebne skreslic



Zalgcznik nr 5

do Regulaminu udzielanin zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty 170 000,00 z
netto.

OB ZOWICE, vttt it vt v

Znak sprawy: ...

Notatka stuzbowa
z negocjacji z wykonawca zamdwienia publicznego

(okreslenie przedmiotu/ nazwy zadania)

Wdnia................ vievriiienn przedstawiciel Zamawiajgcego:
(data przeprowadzenia negocjacji)

(imig I nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika Urzedu)

oraz przedstawiciel Wykonawey - ... O

(imig i nazwisko przedstawiciela Wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne
o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci 170 000,00 zt netto
obejmujacej -

Crsmgaseass pessanaa R R I U I S I AP P N T I R

(wskazanie przedmiotu zamowienia)

W wyniku przeprowadzonych negocjacji uzgodniono nastgpujace warunki realizacji
zamowienia:

T)  CEIIA ittt ittt e et e e e e
(STOWIIEE: ... e vereeaans)

2) inne ustalenia ...... e e e
Przedstawiciel Wykonawcy Przedstawiciel Zamawinjgeego

................................................................ R R LR R R I




Zatgeznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 z1
Hetto

Znak Sprawyi.......ccoooiiiiiinniin

Notatka stuzbowa z postepowania o udzielnie zamoéwienia
o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowarto$é 45 000,00 zi netto
i nieprzekraczajgcych réwnowartosci 90 000,00 z1 netto.

1. Opis przedmiottl ZamOWIEIHA: ... ..ottt
2. Termin realizacji/ wykonania zamoéwienia ..............cooeiiiiiiiiininin. e
3. Wartoé¢ zamowienia/szacunkowa wartodé zamowienia ..........coevvvveeeineninannnnnn.

....................................... zlnettotj. ... ZE bratto.
4, Wartos¢ zamdwienia w euro ........ N przeliczona zgodnie

z obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zaméwienn Publicznych 2z  dnia

(nalezy wypelnic jezeli wymaga tego specyfika postepotvanin)
5. Imie i nazwisko osoby, ktéra ustalita wartosé zamoéwienia: ...
6. Data ustalenia warto$ci zamowienia...........coocvviniiiiiiiiiin e

7. Informacja o licznie podmiotéw do ktoérych przestano zapytanie (ew. informacja
o zamieszczeniu w BIP) oraz formie i dacie dokonania tych czynnosci:

-------- D I R I R I e R I A I I A I R A AT

8. Informacja o zlozonych ofertach:
Nazwa wykonawcy i
L adres kgnawc /d);ta Cena Cena Inne Punkty
p: Wy Y netto brutto kryteria
zlozenia oferty
9. Informacja o zlozeniu ofert dodatkowych (jezeli dotyczy):........ e
10. Informacja o przeprowadzonej procedurze negocjacji Ceny: ............ovevvvviiniennnnn
11. Proponowany wyb0r wyKonawey Nt ........ooiviiiiiiiii e

12. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej ............cooeeviniviiiiiniinininn,

...................................................................... R R N e N

13. Postepowanie zamknieto ze wzgledu na (jezeli dotyczy)




Zatgcznik nr 6
do Regulaminuy udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty 170 000,00 zit

netto
Notatke sporzadzit/a  .............. e e e s
(niejscowosc, data [ podpis pracotnika)
Zatwierdzam wybor wykonawey L. NP

(miejscowosc data i podpis Wofta Iub osoby upowaznionej)



Zalgeznik nr 7

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty 170 000,00 z1
netto

Znak Sprawy: .. ..o,

Protokot
z postgpowania o udzielnie zaméwienia o wartodci szacunkowej
przekraczajgcej rownowartosé 90 000,00 z1 netto i nieprzekraczajacej
rownowartosci 170 000,00 zi netto

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

.......................................................................................................

2. Termin realizacji/ wykonania zamowienia: ...........coooooiiiiiiiiiii i,
3. Wartos¢ zamoOwienia netto ... zt
(BIOWIIE! . oo e )
€O StaNOWi Kwote DIULO ..o zt
(BIOWIIIEI. oo e )
4. Wartos¢ zamoOwienia weuro .........oooovvviiiiniininiinn, przeliczona zgodnie

z Obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamoéwienn Publicznych z  dnia

..........................................................................................................

7. Zapytanie cenowe/ofertowe zamieszczono na stronie Zamawiajacego (BIP)
WTHU cou e

8. W wymaganym terminie wplynelo ........... ofert.
9. Informacja o ztozonych ofertach:

Nazwa wykonawcy Cena Cena

Lp. i adres wykonawcy netto brutto Inne kryteria | Punkty

10. Informacja o zloZeniu ofert dodatkowych (jezeli dotyczy): .........cooooiiiiiiiiiin
11. Informacja o przeprowadzonej procedurze negocjaciji (jezeli dofyczy): ..............

.........................................................................................................

jako najkorzystniejsza sposrod spelniajacych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu cenowym/ ofertowym.




Zalgcznik nr 7

do Regulaminy udzielania zamdwieni publicznych
o wartodci nieprzekraczajgeej kwoty 170 000,00 zi
netto

13. Postgpowanie zamknigto ze wzgledu na (jezeli dotyczy)

......................................

Zatwierdzam wyboér wykonawcy

...................................................................

...................................................................

....................................................................

...........................................................

(miejscowosc data i podpis Wojta Tub osoby upowaziionej)



Zatgezuik nr 8

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty 170 000,00 =t
netto

SEOSZOWICE, ,ovrveeiieiiaiiiieanen.

Znak sprawy: ...

Wéjt Gminy Stoszowice

Whniosek
o wyrazenie zgody na odstapienie od stosowania zasad okres§lonym
w Regulaminie udzielnie zaméwieni o wartosci do 170 000,00 zl netto

W oparciu o zapis § 7 ust. 1 zalacznika do zarzadzenia Nr ...... Wjta Gminy Stoszowice
z dnia ... r. w sprawie wprowadzenia w  Urzedzie Gminy
w  Stoszowicach regulaminu udzielania zamodwienn publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt netto, zwracam sie z prosbg o wyrazenie
zgodny na odstapienie od stosowania Wobec .....cciiiiiiiiiiniiiiiiii i e s

L LR N N N N N N N N N N N N N I Ny

(naziwa lub zakres zamowienia)
zasad okreSlonych w ww. Regulaminie.

Szacunkowa wartoé¢ zamoéwienia Wynosi: .........coooiviii (netto) t.
....................... (brutto) i zostala ustalona w dniu ...

dotyczy):

. e O O N
R PO
U .
zasadnienie
.........................................................................................................
..............................................................................................
e R O P

(nalezy opisac zakres zamdwienia oraz wskazac okolicznosci/przestanki uzasaduiajqce odstqpienie od
stosowania zasad wynikajgeych z Regulaminu)

Whniosek sporzadzil: ..
(miejscowosé, data i podpis pracownika)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

Stoszowice, dnia.............ccoos L e
(podpis Wojta lub osoby upowaznionej)

*iiewlaiciwe skreslic
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