‘'WOJT GMINY
STOSZOWICE ZARZADZENIE Nr 31/2025

e

Wjta Gminy Stoszowice
z dnia 14 marca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Stoszowicach regulaminu
udzielania zamoéwieni publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00
z1 netto

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz.U. z 2024 1. poz. 1465 ze zm.), art. 44 ust. 3 1 53 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.),
oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), Wojt Gminy Stoszowice zarzadza co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin udzielania zaméwienn publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zI netto, stanowigcy zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Stoszowicach do stosowania
i przestrzegania postanowiefi niniejszego Regulaminu.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatéow Urzedu Gminy
w Stoszowicach.

3. Nadz6r nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy
Stoszowice.

§ 3.1. Traci moc zarzgdzenie Nr 4/2021 Wéjta Gminy Stoszowice z dnia 27 stycznia
2021 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Stoszowicach regulaminu
udzielania zamo6wien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt
netto.

2. Do spraw wszczetych i niezakonczonych przed dniem 21 marca 2025 r., stosuje
sie regulacje wynikajace z zarzadzenia Wojta Gminy Stoszowice, o ktérym mowa
w ust. 1.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgcg od dnia
21 marca 2025 r.
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), Wojt wykonuje zadania przy pomocy
urzedu gminy i jest Kierownikiem wrzedu. W my$l art. 44 ust. 3 i 53 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2024 1. poz. 1530
ze zm.), wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w spos6b celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakiadéw
i optymalnego doboru metod i é§rodkéw sluzacych osiggnieciu zatozonych celow,
w spos6b umozliwiajgcy terminowsq realizacje zadan oraz w wysokoéci i terminach
wynikajacych z wezedniej zaciagnietych zobowigzan. Kierownik jednostki sektora
finanséw publicznych, jest odpowiedzialny za caloé¢ gospodarki finansowej tej
jednostki, W swietle art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowienn publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), przepisy ustawy stosuje si¢ do
udzielania zamoéwien klasycznych oraz organizowania konkurséw, ktérych warto§é
jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych, przez zamawiajgcych publicznych.
W mysl art. 28 powolanej ustawy, podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest
calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone z nalezyta starannoécia. ‘

Majac na wzgledzie powolane przepisy prawa, koniecznym, celowym oraz
uzasadnionym stalo si¢ wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Stoszowicach

regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000,00 zi netto.
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Zatgcznik

do zarzodzenin Nr 31/2025
Wajta Gitiny Stoszowice
z ditia 14 marca 2025 7.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE] KWOTY 130 000,00 Z¥, NETTO

§ 1. [Zasady og6lne]

1. Regulamin udzielania zamoéwiert publicznych o wartosci nieprzekraczajgce;
kwoty 130000,00 z! netto, stosuje sie do zamoéwiert publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych, t. kwoty 130 000,00 zt (sto trzydziesci tysigey)
netto.

2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postegpowanie o udzielenie
zamoéwienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie wykonawcoéw., Czynnodci zwigzane =z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonujg pracownicy
zapewniajgce bezstronnos¢ 1 obiektywizm,

3. Przy udzielaniu zamoéwiei nalezy przestrzega¢ nastgpujgcych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, przejrzystoéci i réwnego traktowania

wykonawcow;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym =zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w spos6éb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadary;

3) optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakiadéw;

4. Postepowania o udzielenie zamowienia przygotowujg i prowadzg wiadciwe
Referaty Urzedu Gminy w Stoszowicach , w zakresie ktérych znajduje sig¢ realizacja
konkretnego zaméwienia publicznego, lub ktérym realizacja zadania zostala zlecona
przez Kierownika Zamawiajgcego.

5. Podstawsg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest
plan finansowy jednostki na dany rok budzetowy.

§ 2. [Stowniczek pojeé]

Ilekro¢é w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych o  wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zl netto jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajgcego - rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Stoszowice;

2) pracowniku - rozumie si¢ przez to pracownikéw Urzedu Gminy w Stoszowicach
odpowiedzialnych merytorycznie za dokonanie okre$lonych czynnosci w ramach
przygotowania lub prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia;



3) Referatach - rozumie sie przez to Referaty Urzedu Gminy Stoszowice wykazane
w Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stoszowicach;

4) Regulaminie - rozumie si¢ przez to Regulamin udzielania zamoéwieri publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 z1 netto;

5) Urzedzie - rozumie sig przez to Urzad Gminy w Stoszowicach;

6) Zamawiajgcym - rozumie si¢ przez to Gming Stoszowice z siedzibg Stoszowice
nr 97, 57 - 213 Stoszowice.

§ 3. [Wylaczenie stosowania postanowieft Regulaminu]

Postanowient Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamoéwien w ramach ktorych zachodzg przyczyny techniczne powodujace,
Ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu zamdwienia;

2) dofinansowania dla pracownikéw Urzedu Gminy w Stoszowicach podnoszacych
kwalifikacje zawodowe;

3) zamowiefi na S$wiadczenie ustug edukacyjnych, szkoleniowych, z tym
ze dotyczy to szkolen obejmujgcych jednorazowo do 3 pracownikéw Urzedu
Gminy w Stoszowicach;

4) zamoéwient na dostawy, uslugi lub roboty budowlane realizowane w przypadku
zaistnienia awarii lub innego zdarzenia losowego i zwigzanej z tym konieczno$cig
natychmiastowej realizacji przedmiotu zaméwienia;

5) zamowiert w zakresie dostawy wody i odprowadzania sciekéw, powszechnych
ustug pocztowych i uslug telekomunikacyjnych (wraz z dostawg kart jak
i urzadzen w ramach oferty abonamentowej);

6) ustug prawnych, w tym doradztwa prawnego, swiadczonych przez adwokatow
fub radcéw prawnych;

7) zamowien w zakresie dziatalnosci wytworczej i artystycznej;

8) zaméwiert zwigzanych =z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego
wywolanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie,
w szczegblnodci zagrazajgcego bezpodrednio zyciu lub zdrowia ludzi lub
grozacego powstaniem szkody;

9) notarialnego poswiadczania jak i uwierzytelniania dokumentéw.

§ 4. [Stosowanie Regulaminu przy wspolfinansowaniu ze srodkéw zewnetrznych]
Zamo6wienia wspolfinansowane ze §rodkéw zewnetrznych ($rodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych) udziela si¢ za zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie z zachowaniem wytycznych, przepiséw prawnych i zasad
wynikajgcych z odrebnych regulacji, w tym dokumentéw okreslajacych sposéb
udzielania takich zamoéwien.

§ 5. [Stosowanie przepiséw ustawy prawo zamoéwienr publicznych]
1. Przystepujgc do udzielenia zamoéwienia publicznego o  wartosci
nieprzekraczajgcej 130 000,00 zf netto moze réwniez skorzysta¢ z wybranego trybu



postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego okres§lonego w ustawie Prawo
zamowien publicznych.

2. Decyzje w zakresie, o ktérym mowa w pkt 1 podejmuje Kierownik
Zamawiajacego. W takim przypadku przepisy ustawy Prawo zaméwieni publicznych
stosuje si¢ w calosci i bezpoSrednio.

§ 6. |Ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia]

1. Przystepujac do udzielenia zamoéwienia, nalezy wustalié jego wartosé
szacunkowa z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. Ustalenia wartofci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia lub tez inny pracownik
wyznaczony przez wlasciwego Kierownika Referatu Urzedu. Ustalenie wartodci
szacunkowe] moze by¢ réwnieZz dokonane przez osobe zatrudniong przez
Zamawiajacego na podstawie zlecenia (umowy).

3. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane powinna zosta¢ ustalona na
podstawie kosztorysu inwestorskiego lub w oparciu o planowane koszty robot
okreslone w programie funkcjonalno - uzytkowym.

4. Podstawa do ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajace
sig, ciggle lub tez podlegajace wznowieniu, jest lgczna wartosdé tych zamdwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniego wskaZnika cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych ogélem albo

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Jezeli zam6wienia publicznego na dostawy na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub leasingu udziela si¢ na czas oznaczony nie dluzszy niz 12 miesiecy,
wartoécia zamoéwienia jest wartoé¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamOwienia. Jezeli zamoéwienia udziela sie natomiast na okres dltuzszy niz 12 miesiecy,
wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamoOwienia jak 1 wartosci koficowej przedmiotu umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

6. Jezeli zamoéwienie obejmuje réwnoczesnie:

1) dostawe i ustuge albo roboty budowlane i ustugg, to do udzielenia zamoéwienia
nalezy stosowaé zapisy Regulaminu dotyczace tego przedmiotu zamoéwienia,
ktérego wartos¢ udzialu w tym zamoéwieniu jest najwieksza;

2) roboty budowlane i dostawy niezbedne do ich wykonania, do udzielenia
takiego zamoéwienia stosuje sie zapisy Regulaminu dotyczace robot
budowlanych;

3) usluge oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania danej ustugi, do
udzielenia takiego zamdwienia stosuje sig zapisy Regulaminu dotyczace ustug,.



7. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia,
w szezegolnosci s3:

1) kosztorys inwestorski;

2) protokél z szacowania wartosci zamoéwienia;

3) kopie umow, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z okresu

poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych oraz prognozowanego na dany rok
sredniego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpceyjnych ogdtem.

8. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wezeséniej niz 3 (trzy) miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o wudzielnie zamoéwienia, jezeli jego
przedmiotem sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczeéniej niz 6 (sze&¢) miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania, jezeli jego przedmiotem sa roboty budowlane.

9. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpila zmiana okolicznosci
majgcych  wplyw na dokonanie ustalenia jego wartosci, przed wszczeciem
postepowania nalezy dokona¢ stosownej zmiany wartosci zamoéwienia,

10. Niedopuszczalnym jest dzielenie jak i zanizanie wartodci zaméwienia w celu
unikniecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 7. [Procedura udzielania zaméwief o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
rownowartoéci 15 000,00 zi netto]

1. Pracownik merytoryczne odpowiedzialny za realizacje zamo6wienia dokonuje
wyboru wykonawcy, kierujac sie zasadg naleznej starannosci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladow.

2. Podstawa udzielenia zamoéwienia oraz udokumentowania udzielenia
zamodwienia jest zlecenie (zamoOwienie), ktérego wzoér stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu lub tez faktura VAT jak i rachunek.

3. Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia winna byé umowa, jezeli
rodzaj tego zamowienia lub tez jego zakres wskazuje na celowos¢ takiego rozwigzania
(np. wykonywanie opracowan czy tez przedmiotéw zamoéwienia, ktére wymagaja
szczegolowego opisu).

4. W opatciu o zlecenie (zamowienie), o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca
wystawia fakturg VAT lub rachunek,

5. Dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest w komoérce
organizacyjnej realizujgcej dane zamoéwienie, ktéra ponosi odpowiedzialnoéé za jef
archiwizacje.

6. Opis faktury lub rachunku musi by¢ zgodny z obowigzujgcg w Urzedzie
instrukejg obiegu, 1 kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych.

7. Wpylonienie wykonawcy zamoéwienia o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej rownowartoéci 15 000,00 zI netto, moze nastapi¢ w oparciu o zasady
opisane w § 8 Regulaminu.



§ 8. [Procedura udzielania zaméwienn o wartosci szacunkowej przekraczajacej
rownowartos¢ 15 000,00 zI netto i nieprzekraczajacych réwnowartoéci 90 000,00
zl netto]

1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia, sktada do
Kierownika Zamawiajgcego propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia
(wyboru wykonawcy) - zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamodwienia,
po akceptacji trybu wyboru oferenta, przeprowadza rozeznanie rynku, zapraszajac do
sktadania ofert takg liczbg potencjalnych wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktdra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty - co najmniej 3 (trzech) wykonawcow.

3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do
wymaganej liczby potencjalnych wykonawcow, dopuszcza si¢ mozliwosé przestania
zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego w BIP Zamawiajacego na okres nie krétszy niz
5 dni kalendarzowych.

4. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego,
zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu,
kierowanego do potencjalnych wykonawcéw w formie pisemnej lub elektronicznej.
Wzor formularza oferty stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu.

5 Wykonawcy skiadajg oferty w formie pisemnej, z wyceng przedmiotu
zamdwienia opisanego w zaproszeniu do skladania ofert wraz z okresleniem innych
dodatkowych warunkéw wymaganych zapytaniem oraz 2z zachowaniem
wyznaczonego terminu. Niespefnienie ktéregokolwiek z ww. warunkéw skutkuje
odrzuceniem oferty.

6. Kierownik Zamawiajgcego lub pracownik przez niego upowazniony dokonuje
wyboru najkorzystniejszej oferty, sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

7. Otwarcie ofert nie przyjmuje charakteru publicznego.

8. Jezeli nie dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, iz zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za realizacje zamoéwienia wzywa wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

9. Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona jedna oferta, decyzje o jej wyborze
podejmuje Kierownik Zamawiajacego lub upowazniony pracownik.

10. Dopuszcza sig mozliwo$é negocjacji ceny z wykonawca, ktory zilozyl
najkorzystniejsza oferte.

11. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia zaprasza
telefonicznie wykonawce do negocjacji ceny ofertowej, wyznaczajgc termin spotkania
w siedzibie Zamawiajgcego. Z przeprowadzonych negocjacji, pracownik sporzadza
notatke zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Negocjacje moga by¢ roéwniez przeprowadzone telefonicznie lub elektronicznie
(e - mail). Po zakonczeniu procesu negocjacji w drodze telefonicznej, pracownik



sporzadza notatke z przeprowadzenia negocjacji. W przypadku gdy negocjacje byly
prowadzone z wykonawcg w formie elektronicznej (e-mail), wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego potwierdzenie wynegocjowanych warunkéw
drogg e - mail.

12. Po zakonczeniu procesu negocjacji, nastepuje wybor najkorzystniejszej oferty
i podpisanie umowy/ udzielenie zlecenia (zamoéwienia).

13. Z przeprowadzonego postepowania pracownik sporzadza notatke zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu, dokumentujgc
dokonane czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy.

14. Podstawa udokumentowania udzielenta zamoéwienia jest umowa lub zlecenie.

15. Dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest w komdorce
organizacyjnej realizujgcej dane zamoéwienie, ktéra ponosi odpowiedzialnod¢ za jej
archiwizacje.

16. Opis faktury lub rachunku musi by¢ zgodny z obowigzujagcg w Urzedzie Gminy
w Stoszowicach instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych.

17. Wylonienie wykonawcy zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej
rownowartoéé 15 000,00 zt netto i nieprzekraczajgcych réwnowartosci 90 000,00 zt
netto, moze nastapié¢ w oparciu o zasady opisane w § 9 Regulaminu.

§ 9. [Procedura udzielania zaméwieii o wartosci szacunkowej przekraczajacej
réwnowartoéé 90 000,00 z1 netto i nieprzekraczajacych rownowartosci 130 000,00
z1 netto]

1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamowienia, sklada do
Kierownika Zamawiajgcego propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia
(wyboru wykonawcy) - zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny =za realizacje zamdéwienia,
po akceptacji propozycji wyboru trybu zamoéwienia, zamieszcza w BIP
Zamawiajacego na okres co najmniej 5 pelnych dni kalendarzowych, ogloszenie
o zamowieniu wraz z zaproszeniem do skladania ofert, zgodnie z wzorem ogloszenia
stanowiacym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Potencjaini wykonawcy skladaja oferty w formie pisemnej, z wyceng
przedmiotu zamoéwienia opisanego w zaproszeniu do skladania ofert wraz
z okregleniem innych dodatkowych warunkéw wymaganych zapytaniem oraz
z zachowaniem wyznaczonego terminu. Niespelnienie ktéregokolwiek z ww.
warunkoéw skutkuje odrzuceniem oferty.

4, Kierownik Zamawiajacego lub pracownik przez niego upowazniony dokonuje
wyboru najkorzystniejszej oferty, spodréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

5. O miejscu i terminie otwarcia ofert powiadamia si¢ potencjalnych
wykonawcéw na elapie kierowania zaproszenia do skladania ofert.

6. Jezeli nie dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, iz zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, pracownik wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te
oferty do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
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7. Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona jedna oferta, decyzje o jej wyborze
podejmuje Kierownik Zamawiajgcego lub upowazniony pracownik.

8. Dopuszcza sie mozliwosé¢ negocjacji ceny z wykonawceg, ktéry zlozyl
najkorzystniejsza oferte.

9. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamOwienia zaprasza
telefonicznie wykonawce do negocjacji ceny ofertowej, wyznaczajgc termin spotkania
w siedzibie zamawiajgcego. Z przeprowadzonych negocjacji, pracownik sporzgdza
notatke zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Negocjacje mogg byé réwniez przeprowadzone telefonicznie lub elektronicznie
(e - mail), Po zakoriczeniu procesu negocjacjii w drodze telefonicznej, pracownik
merytoryczny sporzadza notatke z przeprowadzenia negocjacji. W przypadku gdy
negocjacie byly prowadzone z wykonawcg w formie elektronicznej (e - mail),
wykonawca zobowiazany jest do niezwlocznego potwierdzenie wynegocjowanych
warunkéw droga e - mail.

10. Po zakoriczeniu procesu negocjacji, nastgpuje wybor najkorzystniejszej oferty.

11. Z przeprowadzonego postepowania pracownik sporzadza protokoét zgodnie ze
wzorem stanowigcym zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu, dokumentujac
dokonane czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy.

12. Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa.

13. Dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest w komorce
organizacyjnej realizujgcej dane zamoéwienie, ktéra ponosi odpowiedzialnosé za jej
archiwizacje.

14. Opis faktury lub rachunku musi byé zgodny z obowigzujaca w Urzedzie
instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych.

§ 10. [Warunki odstapienia od stosowania Regulaminu]

1. Na umotywowany przez pracownika merytorycznego wniosek, Kierownik
Zamawiajgcego moze wyrazié zgode na odstapienie od stosowania zasad okreélonych
w niniejszym Regulaminie i dokonaé zaméwienia po przeprowadzeniu negocjacji
tylko z jednym wykonawca.

2. Wzor wniosku o odstgpienie od stosowania Regulaminu stanowi zalgcznik
nr 8 do niniejszego Regulaminu.

§ 11. [Warunki zamknigcia postepowania o udzielenie zamoéwienia]
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego zamyka si¢ bez dokonania

wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty, Iub zlozone oferty sg niezgodne z tredcig zapytania
ofertowego i zostaly odrzucone;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;



3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w  interesie publicznym lub interesie
zamawiajgcego;

4) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie umowy lub
udzielnie zaméwienia w sprawie zamowienia publicznego;

5) z innych waznych powodow.

2. W zwigzku z zamknigciem postepowania, wykonaweca nie jest uprawniony do
wnoszenia jakichkolwiek roszczen wzgledem Zamawiajacego.

§ 12. [Inne postanowienia]

1. Kazdy Referat Urzedu prowadzi w formie elektronicznej (w postaci arkusza
kalkulacyjnego) rejestr udzielonych zamowieni, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zI netto, stanowigcy zatgcznik
nr 8 do niniejszego Regulaminu.

2. W rejestrze zamieszcza sie informacje o wszystkich udzielonych zaméwieniach
(w trybie §7 - §9 Regulaminu) jak i dla zamoéwienn udzielonych z wylaczeniem
stosowania niniejszego Regulaminu (§ 3).

3. Rejestr zamowienn za dany rok winien by¢ przedkiadany w formie
elektronicznej pracownikowi Referatt Rozwoju Urzedu odpowiedzialnemu
za zamowienia publiczne do dnia 31 stycznia roku nastepnego, ktéry prowadzi rejestr
zbiorczy wszystkich udzielonych zaméwieri, zgodnie ze wzorem nr 9 do Regulaminu.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg wiasciwe
zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do
ustawy Prawo zamoéwienl publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.

5. Wszelkie wzory dokument6éw stanowigce zalgcznik do niniejszego Regulaminu
moga by¢ modyfikowane, w zaleznosci od specyfiki i potrzeb prowadzonych
postepowan o udzielnie zaméwienia.

6. Wzdr klauzuli informacyjnej RODO stosowanej w zamoéwieniach udzielanych
na podstawie niniejszego regulaminu stanowi zalgcznik mr 10 do niniejszego
Regulaminu.

Wrykaz zalacznikéw do Regulaminu:

1) Zalacznik nr 1 - Propozycja wyboru trybu udzielnie zamdwienia publicznego.

2) Zalgcznik nr 2 - Zamowienie (zlecenie).

3) Zalgcznik nw 3 - Zapytanie ofertowe.

4) Zalacznik nr 4 - Fornmularz oferty.

5) Zalgcznik nr b - Notatka stuzbowa z negocjacji przeprowadzonych z wykonawey.

6) Zalgcznik nr 6 - Nofatka z postepowania o udzielnie zamdwienin o wartosci szacunkowej
przekraczajgeej réwnowartosd 15 000,00 z1 netto i nieprzekraczajgcych réwnowartosci 90 000,00 =t
netfo,
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7) Zalgczniknr7 - Protokdl z postgpowania o udzielnie zamdwienin o wartosci szacunkowef
przekraczajgeej rownotwartosé 90 000,00 zt netto i nieprzekraczajgeej rérwnowartosei 130 000,00 zi
netto.

8) Zalgcznik nu 8 ~ Whiiosek o odstgpienie od stosownnia Regulanin.

9) Zalgcznik nx 9~ Rejestr zamdwient, ktorych wartos¢ mie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartedci kwoty 130 000,00 z1 netto.

10) Zatacznik nr 10 - Klauzula informacyjua RODO stosowana w zamowieniach udzielanych na

podstawie Regulaminu udzielania zamdwien publicziych o wartoéei nieprzekraczajcej kwoty
130 000,00 zt netto.
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Zotgeznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwient publicziych
o wartoécl nieprzekraczajgeej kwoty 130 000,00 zi
netfo

SEOSZOWICE, . oo
Znak sprawy: ...,
PROPOZYCJA WYBORU TRYBU UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Data zZozenia WiioSKU. . cooii e
R L] 1<) v | A OO
3. Opis przedmiott ZaMOWIENIA .. ...ovviiiiiiiiiiiii e

.........................................................................................................

.........................................................................................................

4. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:

1) netto ..o, zt;
2) brutto ... zl,
5. Podstawa dokonania wyceny sZacunkoWe] .........ovouviiiiiieriininiennninienn

6. Proponowany tryb postepowania zgodnie z regulaminem:
procedura udzielania zaméwieri o wartosci szacunkowej przekraczajacej
réwnowartosé 15 000,00 zl netto i nieprzekraczajacych réwnowartosci
90 000,00 zi netto (§ 8 Regulaminu),
[:] procedura udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej
rownowartos¢ 90 000,00 z1 netto i nieprzekraczajgcych réwnowartosei

130 000,00 2t netto (§ 9 Regulaminu).

I:l zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych w trybie ................ ...
7. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie Sprawy .....................
(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)
8. Pozadany termin wykonania zaméwienia .............coocoiiiiiiiiii
9. Proponowane kryteria oceny i wyboru oraz ich znaczenie:
................... L S
................... e T

........................................................................................................

........................................................................................................

(1niefscowost i data) {(pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postepownrin)

i



Zalgezuik nr 1

do Regulaminu udzielanin zamaowien publiczuyc
o wartodci nieprzekraczajgeej kwoty 130 000,00 z1
ietfo

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych:

.....................................................................................................................

(1niejscowodc i datn) (Skarbunik litb osoba upowaziiona)

Stwierdzam zgodnosé stosowanej procedury z Regulaminem.

...........................................................................................................

(miejscowosc i data) (Kierownik Referatu Urzedu)
ZATWIERDZAM
(1miejscotwosc 1 data) (Wajt Gininy lub osoba npowninionn)
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Zatgeznik nr 2

do Regulmminu udzielonin zamdwien publicziych
o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty 130 000,00 z1
netto.

S OB ZOWICE, ittt eeeiiaa e

Znak sprawy: ...

ZAMOWIENIE (ZLECENIE) nf woovvivvvineninnnen
7K 5 11 & -

. ZAMAWIAJACY:

Gmina Stoszowice z siedzibg w Stoszowicach 97, 57-213 Stoszowice,
NIP 887-16-35-220, REGON 890718455 reprezentowana przez ..........ooueevennnn.
- Wéjta Gminy Stoszowice przy kontrasygnacie ...................... - Skarbnika
Gminy Stoszowice.

. WYKONAWCA

.......................................................................................................

.......................................................................................................

(nazwa, adres, dane z wpisy do Ewidencji Dzinlalnoéci Gospodarczej, NIP, REGON,KRS)

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

.........................................................................................................

.........................................................................................................

(opis przediniotu zamdwienin)

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA ORAZ MIEJCE DOSTAWY

.........................................................................................................

. GWARANCJA (jezeli dotyczy) na przedmiot zaméwienia wynosi ............

miesigece od terminu wykonania zamdwienia.

. Wykonawca nie moze powierzyé wykonania zlecenia osobie trzeciej (jezeli

dotyczy).

. Za wykonane zamoéwienia (zlecenia) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie

W WySOKOSCl «ivveriersienenne 21 brutto, ktére obejmuje wykonanie calosci
zamoéwienia, okreslonego w pkt. 3. Wynagrodzenie obejmuje réwniez wszelkie
ryzyko 1 odpowiedzialnos¢ wykonawcey za prawidlowe oszacowanie kosztow
zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamowienia.

. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem, na wskazany przez Wykonawce

rachunek bankowy, w ciagu ...... dni od daty otrzymania faktury/rachunku.
Podstawa wystawienia faktury/rachunku jest podpisane przez Zamawiajgcego
i Wykonawce bezusterkowego protokolu odbioru wykonanej ustugi/roboty
(jesli dotyczy).

Datg zaplaty faktury/rachunku bedzie data obcigZzenia konta Zamawiajgcego.
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11.

Zatqeznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwiett publicznyclh
o wartosci mieprzekraczajgcej kwwoty 130 000,00 zt
fetto.

DANE ZAMAWIAJACEGO DO FAKTURY/RACHUNKU;

Gmina Stoszowice

Stoszowice 97

57-213 Stoszowice

NIP 887-16-35-220

INFORMACJE SZCZEGOLNE DOTYCZACE PEATNOSCI:

Wykonawca zobowigzany jest do wskazywania w fakturach dokumentujacych
wykonanie zleconych w ramach niniejszej umowy czynnosdci rachunku
rozliczeniowego/imiennego rachunku w SKOK otwartych w zwigzku
z prowadzong przez siebie dzialalno$cig gospodarcza, do ktérych bank/SKOK
zobowigzani sg utworzy¢ rachunek VAT.

Jezeli zgodnie z przepisami prawa podatkowego, w szczegdélnosci ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 . ordynacja podatkowa oraz ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i uslug, Zamawiajagcy bedzie narazony na
ponoszenie odpowiedzialnoéci solidarnej za zobowigzania podatkowe lub
sankcje podatkowe, z ktorych moze =zosta¢ zwolniony na warunkach
wynikajgcych z tych przepisow, ). korzystajgc przy platnosci wynagrodzenia
Wykonawcy, wskazanego w niniejszej umowie, z mechanizmu podzielonej
platnosci uregulowanego w art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug, to skorzystanie przez Zamawiajgcego z ww. mechanizmu
skutkowac bedzie uznaniem przez Strony za zaspokojenie w catodci roszezenia
o zaplate wynagrodzenie, przy zalozeniu, ze suma wartosci podatku VAT oraz
warto$é netto wykazanego na fakturze Wykonawcy odpowiada sumie wartosci
wplacone] przez Zamawiajagcego na rachunek rozliczeniowy, wskazany na
fakturze, oraz rachunek VAT Wykonawcy. Ww. postanowienie znajduje
zastosowanie zaréwno do obligatoryjnego jak i fakultatywnego stosowania
mechanizmu podzielonej platnoéci.

W przypadku wystapienia okolicznosci wskazanej w ust. 2 Wykonawca
o$wiadcza, iz nie bedzie mial prawa do dochodzenia jakichkolwiek roszczeni
wobec Zamawiajacego.

Brak mozliwodci  skutecznego skorzystania przez Zamawiajacego
z mechanizmu podzielonej platnosci w zwiazku z brakiem rachunku VAT
wplywa na przesunigcie terminu platnodci wynagrodzenia Wykonawcy do
momentu zalozenia i uruchomienia rachunku VAT przez bank/SKOK
przypisanych do rachunku rozliczeniowego/ imiennego rachunku w SKOK
Wykonawcy.”

POSTANOWIENIA SZCZEGOLNE:

Wraz z towarem Zleceniobiorca przekaZe na rzecz Zleceniodawcy:

1) wszystkie dokumenty przedmiotu zaméwienia niezbedne do jego eksploatacii,

2) szczegdlowe warunki udzielanej przez Zleceniobiorce gwarancji na nabyty

2



Zatgeznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 z1
netto.

(wyliczenie przyktadowe - zapisy nalezy dostosownd do potrzeb udzielanego zamdwienia)
12. W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego.
13. Zlecenie zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

LZAMAWIAJACY

Otrzymuja:

1. Wykonawca
2. RPiF

3. a/a

Wykonal- ...
(imie i nazewisko oraz stanowisko stuzbowe pracownika)

e



Zatgeznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwien publiczirycl
o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty 130 000,00 =1
netto.

StOSZOWICE, voviivieiiiieieiiaiinnen,

Znak sprawy: ..o,

Zamawiajacy:

Gmina Stoszowice
Stoszowice nr 97
57 - 213 Stoszowice
NIP 8871635220

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Stoszowice z siedziba Stoszowice nr 97, 57 - 213 Stoszowice zaprasza do
skladania ofert na wykonanie zaméwienia pn.:

.................................................................................................................

(tytul zadaniaf/przedntiot zamodwienia)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

6. Forma skladania ofert (sposob przygotowania oferty):

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty stanowigcym zalgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego. Przyjmuje sig, Ze Wykonawca moze zlozy¢
swoja oferte na innym druku - istotnym jest aby zawierala ona elementy sktadowe
zawarte na druku oferty.

[



Zatgeznik ur 3
do Regulmniny udzielania zammowien publiczuych
o wartosci mieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 z
netio.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim , w formie pisemnej i czytelnie.
3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.
4. Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby (0s6b) podpisujacej oferte.
5. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

7. W przypadku skladania ofert w siedzibie Zamawiajacego lub za posrednictwem

poczty na kopercie nalezy umieécié nazwe zadania/zapis o treScit........oon
8.
R

...............................................................................................................

(okreslenie niin. warunkow jakie muszq speliniac wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamcwienin)
8. Kryteria oceny oferty:

(okreslenie kryteridw oceny oferty wraz ze sposobent icl obliczanin)
9. Inne postanowienia:

10. Informacje szczeg6lowe na temat zamoéwienia:

...............................................................................................................

11. Dane pracownika prowadzacego zapytanie ofertowe i uprawnionego do
kontaktu

...............................................................................................................

Wyb6r oferty nastgpi z Regulaminem udzielania zamowieri publicznych o wartoci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ziotych netto, stanowigcego zalgcznik do
zarzadzenianr ...... /2021 Wéjta Gminy Stoszowice zdnia ............... r.



Zatgeznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwieri publiczinych
o wartosci nieprzekraczajqeej kwoty 130 000,00 zt
netto.

(niejscowosc i data)

Dane Oferenta:

Nazwa (firma) Wykonawcy:

......... R LR R T T T T T T T T R T T Y

Adres (siedziba) Wykonawcy:

0] [T W 0] A———— ATCSOOWOBC wsiusmssnsssscums
pawial: wosmmonsassamnmens WOTEWOHEINGT s
telefon: saswnmrmemsmamssmnaes L —
NIE asomsassnsmmsesmnmersmssma REPON: sivvvimusimsmmaromsemimammmmisms

Nr-rachunku banlowesn: unusmmsssmsanuusnasmmsen s uega i

OFERTA

Odpowiadajgc na skierowane zapytanie ofertowe dof:yczqce:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa zadania/okreslenie przedmiotu zamdwienia)
sktadam oferte o nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia za warto$¢ w wysokoSci:

Cena netto: .....
Obowigzujaca stawka podatku VAT: ......................%

Cena brutto: .........coovvviiiiiiin, PP e e

Stownie wartos¢ oferty: ......... e e e e e
2. Termin wykonania zamoéwienia:

E B R B B B PR A PRSI B e srssssrasasas R R R Ty srssa s s R e e

4. Okres gwarancji i warunki gwarancji*:

..................................................................................................................
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Zatgeznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwiest publicziych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zi
netto,

5. Przyjmujemy do realizacji postawione przez Zamawiajacego, w zapytaniu
ofertowym, warunki w tym nie zglaszam zastrzezefi do wzorca umownego.

R R R N O O OO O TNy PU bbb e a s

6. Oswiadczam, ze:

1) zapoznali$my sie z projektem umowy*;

2) zobowigzujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie okre§lonym przez
Zamawiajgcego®;

3) Ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie waznosci umowy
i zawiera wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia;

4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamowienia*;

5) posiadamy uprawnienia do wykonywania dzialalnosci objetej przedmiotem
zamOwienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobowym
umozliwiajgcym realizacjg zamoéwienia®; _

6) spelniam warunki udzialu w postepowaniu i na kazde Zadanie Zamawiajacego
dostarczymy niezwlocznie odpowiednie dokumenty potwierdzajace prawdziwosé
kazdej z kwestil zawartych w o$wiadczeniu, wszystkie informacje sg zgodne
z prawda¥;

53

3) ......... EEERE] R R R R R R R R N N N R R I S R I R R B R R R R R N RN R I I

podpis osoby upowazinionej

*niepotrzebne skrelic



Zalgeznik ur 5

do Regulaminu udzielania zamdwien publiczmych
o wartodci nieprzekraczajgeej kwwoty 130 000,00 z1
netto.

Stoszowice, ........ e
Znak Sprawy: .....oo.oeeeuiiiiinnn,

Notatka stuzbowa
Z negocjacji z wykonawca zamdwienia publicznego

(okredlente przedunriotu/ nazwy zadania)

Wdniu......oooon, przedstawiciel Zamawiajacego:
(data przeprowadzenia negocjacji)
1 P PO
(imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe pracoronika Urzedu)

oraz przedstawiciel WyKonawey - ..o,
(oznaczenie Wykonawcy)

{inmig i nazwisko przedstawicieln Wykonawcey)
przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci 130 000,00 zt netto
obejmujgcej -
(wskazanie przedmiotu zamowiernin)

W wyniku przeprowadzonych negocjacji uzgodniono nastepujace warunki realizacji
zamowienia:

1) CONA ... i
(stownie: ... S )

2) dnne ustalenia ...
Przedstawiciel Wykonawcy Przedstawiciel Zamawinjgcego



ey

Zalgezaik 1r 6

do Regulaminu udzielania zamdwiest publiczimych
o wartocl nieprzekraczafqeej kwoty 130 000,00 z1
netto

Notatka sluzbowa z postepowania o udzielnie zamowienia
o warto$ci szacunkowej przekraczajgcej rdéwnowartosc 15 000,00 zI netto
1 nieprzekraczajacych ré6wnowartoéci 90 000,00 z1 netto.

1. Opis przedmiotu zamOWIeriar ..........ooooiiiiniii
2. Termin realizacji/ wykonania zaméwienia
3. Wartoéé zamodwienia/szacunkowa warto§é zamowienia ..........ooovvviiveriienrenienn,
....................................... zinettotj. ............ Lzt brutto.
4. Wartosé¢ zamodwienia w eUro .......c.oovveiiivniivineniniienn, . przeliczona zgodnie
z obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych 2z dnia

----------------------------------------------------

(nalezy wypetnic jezeli wymaga tego specyfika postgpowania)
5. Imie i nazwisko osoby, ktora ustalila warto§é zamowienia: ...........c.ooviiinnn

7. Informacja o licznie podmiotéw do ktérych przestano zapytanie (ew. informacja
o zamieszczeniu w BIP) oraz formie i dacie dokonania tych czynnosci:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

8. Informacja o zlozonych ofertach:

Nazwa wykonawcy i
Cena Cena Inne
Lp.| adres wykonawcy/data . Punkty
. netto brutto kryteria
zlozenia oferty
9. Informacja o zloZeniu ofert dodatkowych (jezeli dotyczy):.............o.ocoionil,
10. Informacja o przeprowadzonej procedurze negocjacji ceny: ..........oooveiivvinine .

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

11. Proponowany wybor WyKOnawey NI ..o
12. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

...............................................



[

Zatgeznik nr 6

do Regulmuniny udzielania zamowiesn publiczuych
o warfosci nieprzekraczajgeej kwoty 130 000,00 zt
netfo

Zatwierdzam wybor wykonawey
(niiefscowosé data i podpis Wajta Iub osoby upowaznionef)



Zatgczntk nr 7

do Regulaminu udzielania zandwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty 130 000,00 z1
netto

Znak sprawy: ...,

Protokot
z postepowania o udzielnie zamoéwienia o wartosci szacunkowej

przekraczajacej rGwnowartosé 90 000,00 zi netto i nieprzekraczajacej

rownowartosci 130 000,00 zt netto

1. Opis przedmiotu zamowienia:
2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia: ...............oooiiii i,
3. Wartos¢ zamowienia netto ... zt
(SHOWIE . . e )
€O StanoOWi Kwote Drutto ... z1
(STOWIIIRI ... .ev TSRO )
4. Wartos¢ zamowienia weuro ........ooveeeiiiiiiiiinin przeliczona zgodnie
z Obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamoéwierr Publicznych z  dnia
(nalezy wypelnic jezeli wymaga fego specyfika postepowanin)
5. Imig i nazwisko osoby, ktora ustalila warto§¢ zamdéwienia:..................o
6. Data ustalenia warto§ci zamoéwiernia .............ooocon
7. Zapytanie cenowe/ofertowe zamieszczono na stronie Zamawiajacego (BIP)
W AT Lo
8. W wymaganym terminie wpiyne¢lo ........... ofert.
9. Informacja o zlozonych ofertach:
azwa wykonawc Cena Cena .
Lp. N y y Inne kryteria | Punkty
i adres wykonawcy netto brutto
10. Informacja o ztozeniu ofert dodatkowych (jezeli dotyczy): ...l
11. Informacja o przeprowadzonej procedurze negocjacji (jezeli dotyczy): ..............
12. W prowadzonym postepowaniu wybrano oferte mar ................ zlozong przez

jako najkorzystniejszg sposrod spelniajgeych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu cenowym/ ofertowym.



Zatgczuik ur 7

do Regulmminu udzielania zaméwien publicznycl
o wartosci mieprzekraczajgeej kwoty 130 000,00 z1
fietto

13. Postepowanie zamknigto ze wzgledu na (jezeli dotyczy)

......................................

Zatwierdzam wybor wykonawcy

...................................................................

...................................................................

....................................................................

...........................................................

(miiejscowosc data i podpis Wojta lub osoby upowainionej)



Zatgcznik nr 8

do Regulantinu wdzielania zamowiert publicziyclt
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 z1
netto

SEOSZOWICE, v,
ZNak SPrawy: cooooviiiii

Wojt Gminy Stoszowice

Whiosek
o wyrazenie zgody na odstapienie od stosowania zasad okreélonym
w Regulaminie udzielnie zamoéwien o wartosci do 130 000,00 z1 netto

W oparciu o zapis § 7 ust. 1 zalgcznika do zarzadzenia Nr 31/2025 Woéjta Gminy

Stoszowice z dnia 14 marca 2025 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy

w  Stoszowicach regulaminu udzielania zaméwienn publicznych o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 7z netto, zwracam si¢ z prosba o wyrazenie

zgodny na odstgpienie od stosowania wobec ...iiviiiiiiiiiii i e,
(nazwa lub zakres zamowienia)

zasad okres$lonych w ww. Regulaminie.

Szacunkowa warto§é zamowienia Wynosi: ..o (netto) tj.
....................... (brutto) i zostala ustalona w dniu ............cooo

dotyczy):

...................................................................................................................

...................................................................................................................
...................................................................................................................

...................................................................................................................

(nalezy opisac zakres zamdwienia ornz wskazac okolicznoéci/przestanki uzasadninjgce odstqpienie od
stosowania zasad wynikajgeych z Regulaminu)

Whiosek sporzadzil: .
(miejscowodc, data i podpis pracotwnika)

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

StOSZOWICE, dNia. . ..o i e
{podpis Wajta lub osoby upowninionej)
*niewkisciwe skreslic

/G,
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Zatgeznik nr 10 do Regulaminu udzielanin zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000,00 21 netto

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
stosowana w zamdwieniach udzielanych na podstawie Regulaminu
udzielania zaméwief publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000,00 zt netto.

W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 1. (Dz. Urz. UEL
119 z 04.05.2016) informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
o przystugujacych Pana/i prawach z tym zwigzanych (poczawszy do dnia 25 maja 2018 r.):

1.

Administratorem Pana/i danych osobowych jest Gmina Stoszowice/ Urzad Gminy w Stoszowicach
7 siedzibg Stoszowice nr 97, 57 - 213 Stoszowice.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych - iod@stoszowice.pl, tel. (74)8164511.
Pana/i dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadat Zamawiajgcego
w zwigzku z udzieleniem zamoéwienia publicznego o wartosci do 130 000,00 74, zawartych umoéw oraz
na podstawie udzielonej zgody.
Podstawg prawna przetwarzania Pana/i danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zZwigzanym
z postepowaniem o udzielenia zaméwienia publicznego o wartoéci do 130 000 71 oraz art. 2 ust, 1 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Odbiorcami Pana/i danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa, w tym organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organéw wladzy publicznej, w zakresie
i w celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa jak réwniez inne
podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw pizetwarzaja dane osobowe dla ktérych
Administratorem jest Zamawiajgcy.
Pana/i dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreglonych
w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa (m.in. zgodnie z instrukcja kancelaryjng),
Obowiazek podania przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio Pana/Panig dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Prawo zaméwied publicznych oraz
zarzadzeniach obowigzujacych u Zamawiajgcego, zwigzanych z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
bezposrednio z tej ustawy oraz zarzadzer.
W zwigzku z przetwarzaniem Pana/i danych osobowych przystuguja Pana/i nastepujace
uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku gdy dane sg
nieprawidiowe lub niekompletne;
¢) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy:
> osoba, kt6rej dane dotycza kwestionuje prawidlowosé danych osobowych,
» przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia sie
usunieciu danych, Zgdajgc w zamian ich ograniczenia,



s

potrzebuyje ich do ustalenta, obrony lub dochodzenia roszczen,
> osoba, ktérej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia
czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy
sprzeciwu;
> przetwarzanie odbywa sig w sposob zautomatyzowany.
9. Nie przysluguje Panu/i:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pana/i danych osobowych jest art. 6 ust. 11it. ¢ RODO.

10. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych,
przystuguje Panu/i prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

11. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej
dane dotycza, podanie przez Pana/Panig danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny.

12. Pana/idane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.



