S Lmany Zarzadzenie nr 91/2016

Wajta Gminy Stoszowice

z dnia 23 grudnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Gminie
Stoszowice za rok 2016.

Na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.

U. z 2016 r.,, poz. 1047), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870) zarzadzam co nastepuje:

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy

Stoszowice za rok 2016 obejmujace;j:

1.
a)

b)

d)

Dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016t.

Materialéw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, ktére nie zostaly
wykorzystane do dziatalnosci w danym roku,

Srodkéw trwatych, pozostatych érodkéw trwalych oraz skladnikéw majgtku Gminy
Stoszowice objetego pozabilansowg ewidencijg ilosciows,

Obcych érodkow trwatych,

Depozytow (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe), papierdw wartosciowych, weksli
przechowywanych w sejfie,

Uzyskanie potwierdzenie salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.:

Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,

Kredytéw bankowych,

Naleznosdci (z wyjatkiem tytuléw publiczno — prawnych, spornych, naleznosci od
pracownikéw, naleznosci i1 zobowigzaf wobec o0s6b nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych),

Wilasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym jednostkom.

Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje
sald, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016r.:

Warto$ci niematerialnych i prawnych,

Srodkéw trwatych w budowie,

Materiatéw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

Naleznosci spornych i watpliwych,



) Rozrachunkéw z pracownikami,

f) Rozrachunkéw publicznoprawnych,

g) Naleznoéci i zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
h) Gruntéw i trudnodostgpnych ogladowi $rodkéw trwatych,

i) Praw wieczystego uzytkowania gruntow,

j) Funduszy wiasnych i funduszy specjalnych,

k) Przychodow przysztych okresow,

1) Aktywéw i pasywow podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych.

§2

Przeprowadzenie inwentaryzacji dokonuje si¢ zgodnie z Zarzadzeniem nr 67/07 Wijta
Gminy Stoszowice z dnia 29 pazdziernika 2007r. w sprawie wprowadzenia instrukcji

inwentaryzacyjne;j.

§3

Inwentaryzacja ma zostaé przeprowadzona w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 15 stycznia

2017 r.
84

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w §1 pkt 1 i 3 powoluje
sie Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Malgorzata Chmiel — przewodniczaca Komisji,
2) Agnieszka Benedyk — cztonek Komisji,
3) Alicja Kaczmarska — czlonek Komisji.
2. Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponosza petna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.
3. Przed rozpoczeciem czynnosci inwentaryzacyjnych Skarbnik Gminy lub osoba przez
niego wyznaczona przeprowadzi szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjne;.
4. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania

koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 27 stycznia 2017r.

§5

Inwentaryzacje w zakresie okre$lonym w §1 pkt 2 przeprowadzajg pracownicy Referatu

Planowania i Finansow.



§6

Zobowigzuje osobg prowadzacg ksiegi inwentarzowe do uzgodnienia stanu z ewidencjg

ksiegowa.

§7

Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badZz wyznaczony

pracownik.

§8

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspéludziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe, do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
protokolu w sprawie przyczyn powstania rdéznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia
wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzgdzenia sprawozdania z przebiegu

inwentaryzacji.

§9

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej i

Skarbnikowi Gminy.
§10

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.




