Zarzadzenie Nr 87/2016
Wojta Gminy Stoszowice
z dnia 15 grudnia 2016 roku

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towarow i ustlug przez gmine
Stoszowice i jej jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016, poz. 446) oraz art. 99 1 art. 109 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw 1 ustug (Dz. U. z 2016, poz. 710 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Z dniem 1 stycznia 2017 roku gmina Stoszowice bgdzie prowadzi¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytutu podatku od towaréw i ustug obejmujgce czynnosci prowadzone przez
jednostki organizacyjne gminy Stoszowice, wymienione w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadzonego z podaniem petnej 1 skrocone] nazwy jednostki.

§2
Zobowigzuje sie wszystkich dyrektorow i kierownikow do dokonania przegladu dochodéw
budzetowych osigganych przez jednostke i zawartych umoéw, pod katem opodatkowania
podatkiem od towardw i ustug, a w konsekwencji podziatu ich na trzy kategorie, tj. objetych
zwolnieniami z VAT, objetych stawkami VAT oraz niepodlegajgcych opodatkowaniu
podatkiem VAT, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami.

§3

Poczawszy od stycznia 2017 roku zobowiazuje si¢ dyrektoréw 1 kierownikéw jednostek do
obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Wzor ewidencji sprzedazy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Ewidencja dokonywane] sprzedazy powinna byé prowadzona zardwno na podstawie
wszelkich wystawionych przez jednostkg faktur, jak i na podstawie innych dokumentow
ksiggowych. Pozostate dokumenty ksiegowe dotyczy¢ beda w szczegdlnosei sytuacji, gdy
sprzedaz odbywa si¢ na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnodci gospodarcze;j.
Wéwezas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy
dotyczacych wydanych obiadéw na stolowce przedszkolnej lub zestawien przypisow
ksiegowych czynszow, najmow, aktow notarialnych, dzierzawy.

§4
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczefi podatku VAT ustala sie¢ metode
bezpodredniego rozliczania podatku naliczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11
marca 2004 roku o podatku od towardéw 1 ustug.

§5
Jezeli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy od
stycznia 2017 roku zobowigzuje si¢ dyrektorow 1 kierownikéw tych jednostek do
prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupow za poszezegdlne miesigce rozliczeniowe. Wzor
ewidencji zakupdw stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Ewidencja
dokonywanych zakupdéw powinna by¢ prowadzona wylacznie na podstawie otrzymanych
faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada, wynikajace z ustawy o podatku od
towarow 1 ustug, prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie przystuguje
wylgcznie wowcezas, gdy dokonany zakup zwiazany jest z czynnosciami jednostki, ktore
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zostaty lub zostang opodatkowane powszechnie obowigzujacymi stawkami podatku VAT.

§6
W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy 1 zakupu
ustala sie w jednostkach nastepujgcy sposéb ich oznaczenia:
1) Nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,
2) Numer rejestru: ,,kolejny numer (...)/Gmina Stoszowice/skrocona nazwa jednostki (...),
3) Okres, ktérego rejestr dotyczy: miesiac, rok,
4) Nazwa podmiotu: Gmina Stoszowice/petna nazwa jednostki,
5) Adres jednostki: Stoszowice 97, 57-213 Stoszowice,
6) NIP Gminy: 887-16-35-220.

§7
1.Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy musza
zawiera¢ wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, tzn. pelng nazwe gminy,
jej adres 1 jej NIP oraz dane jednostki, jako podmiotu reprezentujacego gming, tzn. pelng
nazwe jednostki, jej adres oraz podpis dyrektora lub kierownika jednostki z upowaznienia
Wojta Gminy Stoszowice.
2. Jezeli jednostki w zawartych dotychczas umowach nie wyszezeg6lnity cen brutto, ani
klauzuli o doliczeniu wtasciwe] stawki VAT do ceny netto, to w aneksach do tych umoéw takie
klauzule powinny si¢ znalez¢.
3. Umowy zawarte przed 1 stycznia 2017 roku, powinny zosta¢ ancksowane i zawiera¢ dane
wskazane w niniejszym zarzadzeniu.

§8
Faktury wystawiane przez jednostki majg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktorych
mowa w art. 106 e ustawy o podatku od towardw 1 ustug. Przy czym ustala sie, ze dane
identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane bedg
na fakturach nastepujgco:

Faktura sprzedazy Faktura zakupu
Sprzedawca: Gmina Stoszowice Nabywca: Gmina Stoszowice
NIP 887-16-35-220 NIP 887-16-35-220
Wystawca: Jednostka organizacyjna gminy Odbiorca: Jednostka organizacyjna gminy
Nr konta bankowego wystawcy Nazwa i adres
§9

Wiszelkie odplatne czynnosci jednostek organizacyjnych gminy wymienionych w zalgezniku
do niniejszego zarzadzenia, na rzecz gminy lub na rzecz jednostek, a takze odplatne czynnosci
dokonywane pomiedzy samymi tymi jednostkami tzn. refakturowanie, dostawa mediow,
najem itp., powinny by¢ dokumentowane przez note ksiggowa i nie powinny by¢ uyymowane w
ewidencji sprzedazy, ani w czgstkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki.
Nie dotyczy to jednak odptatnych swiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego. Transakcje takie dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace z
niej kwoty nalezy uyymowac w ewidencjach sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach VAT-7
sktadanych przez te jednostki.

§10
W przypadku posiadania kas rejestrujgeych nalezy doprowadzi¢é do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy. W
przypadkach nieposiadania kas rejestrujacych zobowiagzuje sie dyrektorow 1 kierownikow




jednostek do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku
zainstalowania kas rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ w formie
pisemnej do Urzgdu Gminy.

| §11
W przypadku, gdy jednostka rozlicza si¢ samodzielnie z podatku VAT z urzedem skarbowym
i sktada mu bezposrednio deklaracje VAT-7, nalezy dokona¢ wyrejestrowania si¢ z rejestru
podatnikéw VAT do konca 2016 roku.

§12
1. Przy prowadzeniu przez jednostki dziatalnosci mieszanej wprowadza si¢ prewspotezynnik,
zezwalajacy na odliczanie podatku naleznego przy nabyciu towardw i ustug dotyczacych
dziatalno$ci gospodarczej opodatkowane] stawkami VAT.
2. Prewspotczynnik ustala sie procentowo jako roczny obrdt z dziatalnosei gospodarcze]
powigkszony o otrzymane przychody z innej dziatalnosci, w tym wartos¢ subwencji, dotacji 1
innych optat o podobnym charakterze, otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez
jednostke dziatalnoscei innej niz gospodarcza.
3. Dopuszcza si¢ zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o podatku od towaréw 1 ushug stosowanie
wyliczen prewspotczynnika indywidualnego, ktory w sposéb realny bedzie odzwierciedlat
specyfike wykonywane] przez jednostke dziatalnosci.
4. Informacj¢ o sposobie wyliczenia prewspotczynnika nalezy przekazaé do urzedu gminy.

§13
W celu prawidlowego rozliczenia podatku VAT przez gming z urz¢dem skarbowym
zobowiazuje sie dyrektorow 1 kierownikow jednostek do:

1) Wyznaczenia 0oséb odpowiedzialnych za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towarow
i ustug w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Ordynacja podatkowa 1 przekazanie tych danych do Urzedu Gminy,

2) Dostarczania ewidencji sprzedazy oraz ewidencji zakupu, a takze sporzadzonej na ich
podstawie deklaracji VAT-7 (w zlotych 1 groszach) do Referatu Planowania i
Finanséw Urzedu Gminy w Stoszowicach, w nieprzekraczalnym terminie do 15
kazdego miesigca nastepujacego po miesiacu, za ktéry ewidencje 1 deklaracje zostaty
sporzadzone. Jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy, to dokumenty nalezy
przekazaé w ostatnim dniu roboczym poprzedzajgcym ten dzien. Ewidencje i
deklaracje musza by¢ podpisane przez dyrektora lub kierownika oraz glownego
ksiegowego jednostki. Przekazanie ewidencji 1 deklaracji do Referatu Planowania i
Finansdw nastepuje:

a) w wersji elektronicznej, w pliku exel, na adres: alicja@stoszowice.pl,
b) w wersji papierowe;.

3) Przekazania obliczone] kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku
przez jednostke, do 20 dnia kazdego miesigca, na rachunek dochoddéw Urzedu Gminy
Stoszowice nr 14953310142003000001850006, w tresci wpisujac VAT za miesige. . .-
nazwa jednostki.

4) Przedtozenia wykazu kont bankowych, na ktére bedzie zwracana nadwyzka podatku
VAT naliczonego nad nalezny zgodnie z deklaracja VAT-7. W przypadku, gdy z
deklaracji lub korekty deklaracji wynikaé bedzie kwota do zwrotu, podatek zostanie
przekazany jednostce na wskazany rachunek z rachunku gminy lub po otrzymaniu
tych srodkéw z urzedu skarbowego, nie pdzniej niz po uptywie 60 dni.

5) Dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgceej w jednostce.




§14

Po otrzymaniu przez gming czastkowych deklaracji dla podatku od towaréw 1 ustug wraz z
odpowiednimi ewidencjami, nastgpowaé bedzie sporzadzenie zbiorezej ewidencji sprzedazy 1
zakupu. Pracownik Referatu Planowania i Finansow zajmujacy sie rozliczaniem podatku od
towaréw i ustug sporzadza jedna skonsolidowana deklaracje dla podatku od towardw 1 ustug
(VAT-7), ktéra zostaje przestana do urzedu skarbowego do 25 dnia kazdego miesigca
nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym oraz dokona zaplaty podatku wynikajgcego z
deklaracji.

§15
Zarzadzenie nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci gminy-Urzedu
Gminy w Stoszowicach.

§16
Zobowiazuje sie dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy do scistego
przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce
rachunkowosci jednostki.

§17
Zarzadzenie wehodzi w zycie z 1 stycznia 2017 roku.

‘- I Gancarz




1.

Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 87/2016

Wojta Gminy Stoszowice z dnia 15 grudnia 2016 roku

Wylkaz jednostek organizacyjnych gminy Stoszowice:

Szkota Podstawowa w Budzowie z filig w Grodziszczu

ul. Henryka Poboznego 1
57-214 Budzdw
NIP: 887-180-31-43

Skrocona nazwa jednostki: SP

Publiczne Przedszkole w Przedborowej z oddziatem zamiejscowym w Grodziszczu

Przedborowa 100
57-208 Przedborowa
WNIP: 887-180-30-83

Skrdcona nazwa jednostki: PP

Gimnazjum Publiczne w Budzowie
Budzow 108

57-214 Budzéw

NIP: 887-161-16-27

Skrocona nazwa jednostki: GP

Odrodek Pomocy Spolecznej w Stoszowicach
Stoszowice 92

57-213 Stoszowice

NIP: 887-13-05-304

Skrocona nazwa jednostki: OPS
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