Zarzadzenie Nr 83/2016
Wdéit (Gminy Wajta Gminy Stoszowice

z dnia 12 grudnia 2016 roku

w sprawie: powolania stalej komisji likwidacyjnej srodkow trwalych, pozostalych

srodkow trwalych i innych skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Stoszowice.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1., poz. 446), w zwigzku z art. 32 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 1. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013, poz. 330) Wéjt Gminy Stoszowice zarzadza co nastepuje:

§1.
Powoluje¢ stalg komisje likwidacyjng do przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych i innych skladnikéw majatkowych bedacych w ewidencjii Urzedu Gminy
Stoszowice w skladzie:
1) Elzbieta Pigtek — przewodniczgca,
2) Anna Krzeszowiec — cztonek,

3) Alicja Kaczmarska — czionek.

§2.
1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zatgezniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wzor protokotu likwidacyjno — kasacyjnego sktadnikéw majgtku zawiera zalgcznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczgcemu komisji likwidacyjne;.

§4.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§5.

Traci moc Zarzgdzenie nr 91a/2014 Wojta Gminy Stoszowice z dnia 20 pazdziernika 2014 roku w
sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej srodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych i

innych sktadnikoéw majatkowych w Urzedzie Gminy Stoszowice.
§6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéji Gminy

Pawél Gancarz



L.

Zalgeznik nr |

do Zarzqgdzenia nrr 83/2016
Wéjta Gminy Stoszowice

z dnia 12 grudnia 2016 roku

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
DZIALAJACEJ PRZY URZEDZIE GMINY STOSZOWICE

§1.
Komisja pracuje w skladzie co najmniej dwuosobowym, pod kierunkiem przewodniczacego
statej komisji likwidacyjne;j.
W calu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystaé z pomocy
pracownikoéw pomocniczych 1 obstugi zatrudnionych w Urzedzie Gminy Stoszowice oraz

gminnych jednostkach pomocniczych .

§2.

Do zadan przewodniczacego stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

Y
2)
3)
4)

3)
6)

organizowanie pracy komisji,

wskazanie 0s6b zobowiazanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

nadzor nad prawidlowoscig pracy komisji,

stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupeknienia,

organizowania prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow majatkowych,

stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie pizebiegu likwidacji.

§3.

Do zadan cztonkow statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1)

2)
3)
4)

przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez Skarbnika i Wéjta wnioskow
komisji inwentaryzacyjnej,

okreslenie sposobu likwidacji,

zorganizowanie procesu likwidacji, niezaklécajacego normalnego funkcjonowania urzedu,
przekazywanie przewodniczgcemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwlaszecza w zakresie gospodarki

sktadnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.



§4.

1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanych przedmiotow z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwalych stuza nastgpujgce dowody ksiegowe:

a) OT —przyjecie srodka trwalego,

b) MT — zmiana miejsca uzytkowanie srodka trwatego,

c) PT - protokét przekazania $rodka trwalego

d) LT -likwidacja $rodka trwatego.

1. Zasady sporzgdzania powyzszych dokumentéw zawiera instrukcja w sprawie obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych (Zarzadzenie Nr 54/2011 Wéjta Gminy

Stoszowice z dnia 13 lipca 20111.)

§5.
Koficowy protokét likwidacyjno — kasacyjny, kiérego wzoér stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia, sporzgdza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuja:
1) Skarbnik Gminy,
2) Przewodniczacy komisji likwidacyjnej,

3) osoba odpowiedzialna materialnie.

§6.
Po zakoficzeniu likwidacji przewodniczacy stalej komisji likwidacyjnej informuje o jej przebiegu

Wojta, ktory podpisuje protokét likwidacyjno — kasacyjny.



Zalgeznik nr 2

do Zarzgdzenia Ni 83/2016
Wojta Gminy Stoszowice

z dnia 12 grudnia 2016 roku

pieczec
Jednostki organizacyjnej

PROTOKOL, LIKWIDACYJNO-KASACYJNY
skladnikow rzeczowych na skutek zuzycia, uszkodzenia,
zniszezenia sporzgdzony w dniu ...........

Przez komisje w skladzie

Komisja stwierdzila, ze nizej wyszczegodlnione przedmioty staly si¢ niezdatne do uzytku, wskutek
czego postanowione je wykresli¢ ze stanu inwentarza:

Wartos¢ w
Numer Cena &

i Nazwa przedmiotu Ilos¢ zapisu w
mwentarzowy

Lp. .
jednostkowa -

Dodatkowe wyjasnienia:

Na tym protokdt zakonczono 1 podpisano.

Podpisy komisji:

(Podpis i pieczatka Wajta)



