Zarzadzenie nr 112/2014
Wéjta Gminy Stoszowice

z dnia 31 grudnia 2014roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywéw w Gminie
Stoszowice za rok 2014.

Na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.

U. z 2013r., poz. 330 oraz poz. 613), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o

finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 855 oraz poz. 938) zarzadzam co nast¢puje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow 1 pasywow w Gminie

Stoszowice za rok 2014 obejmujace;j:

1.
a)

b)

d)

Dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014r.

Materialéw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu, ktoére nie zostaly
wykorzystane do dziatalnosci w danym roku,

Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz sktadnikéw majatku Gminy
Stoszowice objetego pozabilansowa ewidencja ilosciowa,

Obcych $rodkdéw trwatych,

Depozytéw (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe), papierow wartosciowych, weksli
przechowywanych w sejfie,

Uzyskanie potwierdzenie salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014r.:

Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,

Kredytéw bankowych,

Naleznosci (z wyjatkiem tytulow publiczno — prawnych, spornych, naleznosci od
pracownikow, naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych),

Wiasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym jednostkom.

Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacj¢
sald, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2014r.:

Wartosci niematerialnych i prawnych,

Srodkéw trwatych w budowie,

Materialéw w drodze oraz dostaw, niefakturowanych,

Naleznosci spornych i1 watpliwych,



e) Rozrachunkow z pracownikami,

f) Rozrachunkoéw publicznoprawnych,

g) Naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
h) Gruntéw i trudnodostepnych ogladowi srodkow trwatych,

i) Praw wieczystego uzytkowania gruntéw,

J) Funduszy wlasnych i funduszy specjalnych,

k) Przychodow przyszitych okresow,

1) Aktywdw i pasywdw podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych.

§2

Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z Zarzadzeniem nr 67/07 Wojta Gminy
Stoszowice z dnia 29 pazdziernika 2007r. w sprawie wprowadzenia instrukcji

inwentaryzacyjnej.

§3

Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 1 stycznia 2015r. do 15 stycznia

2015r.

§4

—

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w §1 pkt 1 i 3 powotuje
si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Malgorzata Chmiel — przewodniczaca Komisji,
2) Agnieszka Benedyk — cztonek Komisji,
3) Alicja Kaczmarska — cztonek Komisji.
2. Osoby powotane na cztonkow Komisji ponosza peing odpowiedzialno$¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.
3. Przed rozpoczgciem czynnos$ci inwentaryzacyjnych Skarbnik Gminy lub osoba przez
niego wyznaczona przeprowadzi szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjne;.
4. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania

koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2015r.

§5

Inwentaryzacje w zakresie okreslonym w §1 pkt 2 przeprowadzaja pracownicy Referatu

Planowania i Finanséw.



§6

Zobowigzuje osob¢ prowadzaca ksiggi inwentarzowe do uzgodnienia stanu z ewidencja

ksiegowa.

§7

Wyceny majagtku dokona osoba prowadzaca ksiegi inwentarzowe, badZz wyznaczony

pracownik.

§8

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspéludziale osoby
prowadzgcej ksiggi inwentarzowe do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
protokolu w sprawie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia
wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu

inwentaryzacji.

§9

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej i

Skarbnikowi Gminy.
§10

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.






