
 

UMOWA NR ......../2026 
 

zawarta w dniu .................... 2026 roku w Stoszowicach pomiędzy: 
Gminą Stoszowice z siedzibą: Stoszowice 97, 57-213 Stoszowice, NIP 887 - 16 - 35 - 220, REGON 
890718455 reprezentowaną przez:  
Katarzynę Ruszkowską – Wójta Gminy Stoszowice,  
przy kontrasygnacie  
Skarbnika Gminy Stoszowice – Agnieszki Benedyk, 
zwaną dalej Zamawiającym, 
 
a 
…………………….. prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą………….. 
……………………………., z siedzibą ……………….., NIP ……………….., REGON …………….., 
KRS………………….…… posiadającym aktualny wpis w……………….., reprezentowaną 
przez………..……….. zwaną dalej „Wykonawcą”. 
 
zwanymi w dalszej części umowy łącznie Stronami, 
 
o następującej treści: 
W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy zgodnie z zapisami regulaminu 
udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000,00 zł netto, dla 
zamówienia publicznego pn.: 
"Przeprowadzenie audytu bezpieczeństwa (początkowego i końcowego), opracowanie 
dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) w Urzędzie Gminy 
Stoszowice. Przeprowadzenie szkolenia z zakresu SZBI i jego aktualizacji oraz szkolenia z 
cyberbezpieczeństwa dla pracowników Urzędu Gminy" 
finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach konkursu grantowego „Cyberbezpieczny 
Samorząd” realizowanego w ramach Funduszy Europejskich na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC) 
Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe. Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu 
cyberbezpieczeństwa. 
została zawarta umowa o następującej treści:  

 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Na zasadach określonych w umowie Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania 
usługi obejmujące w szczególności: 
1.1 Przeprowadzenie audytów bezpieczeństwa (początkowego i końcowego): 
Przeprowadzanie audytów (początkowego i końcowego) w zgodności z KRI oraz Ustawy 
o Krajowym Systemie Cyberbezpieczeństwa dla Urzędu Gminy w Stoszowicach.  Opracowanie 
raportu z audytu wraz z rekomendacjami do wdrożenia w ramach projektu „Cyberbezpieczny 
Samorząd”. Omówienie wyników audytu w siedzibie Zamawiającego. 
 
1.2  Opracowania dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji: 
Przedmiotem zamówienia jest  aktualizacja istniejącej dokumentacji i wdrożenie - opracowanie 
kompleksowej dokumentacji Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI)w ramach 
projektu „ Cyfrowy Samorząd” 
 
1.3 Szkolenie z zakresu SZBI: 
Przeprowadzenie odrębnego stacjonarnego szkolenia w Urzędzie Gminy Stoszowice z zakresu 
bezpieczeństwa informacji odpowiednio do zdefiniowanych w SZBI ról oraz stanowisk pracy objętych 



 

zasięgiem działania SZBI w UG Stoszowice. W zakres szkolenie będą wchodzić metody ciągłego 
doskonalenia (aktualizowania) SZBI - audyty oraz działania korygujące. 
 
1.4  Szkolenia z cyberbezpieczeństwa dla pracowników Urzędu Gminy:  
Przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego dla 21 pracowników Urzędu Gminy w Stoszowicach 
z zakresu cyberbezpieczeństwa. Opracowanie poradnika z zakresu cyberbezpieczeństwa dla 
pracowników, który zostanie przekazany w formie tekstowej oraz graficznej, poradnik dostosowany 
będzie pod kątem wymogów dostępności dla osób o szczególnych potrzebach. 

 
Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia. 
 
2. Integralną częścią niniejszej umowy są: 
1) zapytanie ofertowe z dnia 29 kwietnia 2026; 
2) oferta Wykonawcy z dnia …………….. 2026 r.; 

 
3. Wszystkie podejmowane przez Wykonawcę działania w ramach realizacji usług będą uzgadnianie 
z Zamawiającym na każdym etapie realizacji umowy. 
 
4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z zapytaniem ofertowym z dnia  
29 kwietnia 2026 r. i uznaje je za wystarczającą podstawę do realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 
 
5. Strony zgodnie przyjmują, że postanowienia i zobowiązania Wykonawcy zawarte w ofercie 
złożonej przez Wykonawcę są wprowadzone do niniejszej umowy.  
 
§ 2. [Termin realizacji umowy] 

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: do dnia 15 czerwca 2026 r. 
(zamawiający zastrzega możliwość wydłużenia terminu realizacji przedmiotu zamówienia 
w przypadku zawarcia aneksu przedłużającego termin realizacji grantu). 
2. Przez termin zakończenia realizacji zamówienia Zamawiający rozumie datę podpisania 
protokołu odbioru końcowego dla  zamówienia. 

 
§ 3. [Obowiązki  Wykonawcy] 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi z należytą starannością, zgodnie  
z obowiązującymi przepisami prawa, uwzględniając całość wymagań Zamawiającego zawartych 
w umowie wraz z załącznikami  i zobowiązując się do składania wszelkich wyjaśnień 
Zamawiającemu w trakcie realizacji umowy.  
2. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie niezbędne do 
zrealizowania przedmiotu umowy. 
3. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy przy ścisłej współpracy z Zamawiającym, świadcząc 
konsultacje telefoniczne, e-mailowe oraz spotkania w siedzibie Zamawiającego. 
4. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonane w ramach realizacji przedmiotu umowy prace, 
materiały i informacje oraz wykorzystywane przez niego oprogramowanie nie narusza praw osób 
trzecich, a w szczególności prawa autorskiego i praw pokrewnych. 
5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania osób, którymi posłużył się przy 
wykonywaniu umowy, jak za własne działania czy zaniechania. 
6. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje zawodowe, wiedzę fachową dotyczącą 
wymogów prawnych i regulacyjnych w dziedzinie cyberbezpieczeństwa oraz umiejętności 
niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. 
 



 

7. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przekazać praw i obowiązków wynikających z 
treści niniejszej umowy na rzecz osób trzecich. 
8. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim,  
w tym także nieupoważnionym pracownikom, informacji i danych, które uzyskał w trakcie lub 
w związku z realizacją umowy, bez względu na sposób i formę ich utrwalenia lub przekazania,  
w szczególności w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu elektronicznego, o ile informacje 
takie nie są powszechnie znane, bądź obowiązek ich ujawnienia nie wynika z obowiązujących 
przepisów, orzeczeń sądowych lub decyzji odpowiednich władz. 
 

§ 4. [Obowiązki Zamawiającego] 
Zamawiający zobowiązuje się do: 
1. Udostępnienia Wykonawcy wszelkich informacji, danych i dokumentów wewnętrznych 
Zamawiającego niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 
2. Umożliwienia Wykonawcy przeprowadzenia wywiadów i ankiet z pracownikami 
Zamawiającego w celu uzyskania informacji niezbędnych do prawidłowego wykonania 
przedmiotu umowy. 

 
§ 5. [Poufność] 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, 
technologicznych, prawnych, organizacyjnych oraz innych informacji zamawiającego uzyskanych 
w trakcie wykonywania umowy, niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji wyłącznie w celach określonych 
ustaleniami umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji jedynie tym osobom, którym będą one 
niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim osoba musi 
mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji umowy. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny sposób 
nierozpowszechniania jakiejkolwiek części określonych informacji, z wyjątkiem uzasadnionej 
potrzeby do celów związanych z realizacją umowy po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od 
zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy. 
5. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych lub udostępnianych 
na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie 
sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, jak również informacji 
dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 
informacji publicznej. 
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich 
pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy 
wykonywaniu umowy. 
7. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych kroków, aby zapewnić, 
że żaden pracownik wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 6, otrzymująca powyższe 
informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części osobom lub 
podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody zamawiającego, którego 
informacja lub źródło informacji dotyczy. 
8. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez wykonawcę i osoby, o których mowa 
w ust. 6, obowiązuje także po ustaniu umowy. 
9. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od zamawiającego, 
wbrew postanowieniom umowy. Zobowiązanie to wiąże wykonawcę również po wykonaniu 
przedmiotu umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę. 



 

10. Wykonawca oświadcza, że każda z osób uczestniczących w realizacji przedmiotu umowy 
zobowiązała się wobec niego, jako wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi 
zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią 
ww. przepisów  i zobowiązała się do ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji umowy, jak i 
po jej zakończeniu. 
 

§ 6. [Wynagrodzenie i termin płatności] 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma łączne wynagrodzenie ryczałtowe, 
w wysokości ....................... zł brutto (słownie: ......................................), na które składa się kwota 
..................................... zł netto (słownie: .............................................................) oraz podatek VAT 
w wysokości ........% tj. ............................ zł (słownie: ..............................................................................). 
2. Wynagrodzenie ustalone w ust. 1 zawiera wszelkie koszty związane  
z realizacją umowy wynikające z oferty Wykonawcy, jak również nie ujęte w ofercie, a niezbędne 
do wykonania zadania. 
3. Zgodnie z regulacją art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. 
Dz.U. z 2025 r., poz. 1071 ze zm.) Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, 
chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztu prac.  
4. Wynagrodzenie nie będzie waloryzowane w okresie realizacji umowy. 
5. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na rzecz osoby  
trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego. 
6. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie w ciągu 14 dni od daty otrzymania 
prawidłowo wystawionej faktury VAT, przelewem, na konto Wykonawcy prowadzone w banku 
......................................................................................... Zmiana numeru rachunku bankowego 
wymaga formy aneksu do umowy. Za datę otrzymania faktury przez Zamawiającego uznaje się 
datę jej wystawienia oraz wystawienia UPO w ramach systemu KSeF. 
7. Dane do faktury VAT: 

Podmiot 2: Nabywca - Gmina Stoszowice 
57-213 Stoszowice 97 
NIP: 887-16-35-220 
 
Podmiot 3: Odbiorca – Urząd Gminy Stoszowice 
57-213 Stoszowice 97, 
NIP: 887-10-03-342 
 

8. Podczas wystawiania faktury w KSeF należy wybrać opcję, że faktura dotyczy JST Jednostki 
Samorządu Terytorialnego i wskazać rolę „8” JST – odbiorca.  
9. Wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego poinformowania Zamawiającego  pocztą 
elektroniczną na adres email info@stoszowice.pl o wystawieniu faktury w KSeF oraz do podania 
numeru identyfikującego fakturę w systemie KSeF.  
10. W przypadku niewystawienia faktury zgodnie z wymaganiami Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do wstrzymania płatności do czasu spełnienia wymogu prawidłowego wystawienia 
faktury w KSeF. Za okres wstrzymania zapłaty z tego tytuły Wykonawca nie będzie pobierał 
odsetek. 
11. W sytuacji czasowej niedostępności Krajowego Systemu e-Faktur Wykonawca zobowiązany 
jest do wystawienia faktury zgodnie z procedurą awaryjną przewidzianą w obowiązujących 
przepisach prawa. Po przywróceniu funkcjonalności systemu faktura musi zostać przekazana 
Zamawiającemu za pośrednictwem KSeF. 
12. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień umowy w przypadku zmiany 
powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie niezbędnym do dostosowania treści 
umowy do zmienionego stanu prawnego. 
13. Strony ustalają, że za datę płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego poleceniem przelewu. 

 
 



 

§. 7. [Osoby wyznaczone do współpracy przy realizacji przedmiotu umowy] 
1. Zamawiający wyznacza Jakub Urbaś, tel. 74 816 45 14, email: info@stoszowice.pl jako osobę 
odpowiedzialną za nadzór nad realizacją umowy, w tym za prawidłowe wykonanie praw 
i obowiązków Zamawiającego wynikających z jej postanowień.  
2. Wykonawca wyznacza ..........................., tel. ........................, email:............................, jako osobę 
do kontaktów w zakresie realizacji przedmiotu umowy. 

 
§ 8. [Odbiór] 

1. Dokumentem potwierdzającym wykonanie przedmiotu umowy jest protokół wykonania usługi, 
przygotowany przez Wykonawcę, podpisany przez Wykonawcę, zawierający oświadczenia 
Wykonawcy, że przedmiot umowy został wykonany zgodnie z umową. 
2. W momencie odbioru zamówienia, zamawiający podpisuje protokół koncowy wykonania 
zamówienia.  
3. W przypadku wykrycia wad, Wykonawca będzie zobowiązany do ich usunięcia w terminie 3 
dni kalendarzowych od dnia pisemnego zgłoszenia ich Wykonawcy przez Zamawiającego. 
4. Za datę wykonania przez Wykonawcę zobowiązania wynikającego z niniejszej Umowy, uznaje 
się datę odbioru, stwierdzoną w protokole wykonania usługi. 
 

§ 9. [Odstąpienie od umowy] 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących przypadkach: 

a) jeśli Wykonawca w sposób rażący narusza postanowienia umowy; 
b) jeśli Wykonawca wykonuję prace w sposób wadliwy, niezgodnie z obowiązującymi 
normami albo niezgodnie z warunkami niniejszej umowy; 
c) jeśli Wykonawca nie rozpocznie realizacji przedmiotu umowy w ustalonym terminie. 

2. W przypadkach wskazanych w ust. 1 Zamawiający może odstąpić od umowy w przypadku 
braku reakcji Wykonawcy na pisemne powiadomienie o zaistniałych okolicznościach w terminie 7 
dni. 
3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku nie udostępnienia przez 
Zamawiającego informacji lub dokumentów niezbędnych do realizacji przedmiotu umowy. W 
takim przypadku odstąpienie przez Wykonawcę od realizacji umowy może nastąpić w przypadku 
braku reakcji Zamawiającego na pisemne powiadomienie w ciągu 7 dni. 

 
§ 10. [Kary umowne] 

1. Zamawiający naliczy Wykonawcy kary umowne za zwłokę w zakończeniu wykonania 
przedmiotu umowy – w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto za każdy dzień zwłoki; 
2. Z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn niezależnych po stronie Wykonawcy w wysokości 
10% wynagrodzenia brutto. 
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn 
zależnych od Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia brutto. 
4. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, o ile 
wartość faktycznie poniesionych szkód przekracza wysokość kar umownych.  
5. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z 
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy. 
 

§ 11. [Zmiana umowy] 
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmian postanowień zawartej 
umowy w stosunku do treści oferty: 



 

1. Terminu realizacji przedmiotu umowy następującym w wyniku wystąpienia okoliczności 
niezależnych zarówno od Zamawiającego jak i od Wykonawcy uniemożliwiających terminowe 
wykonanie zamówienia. 
2. Terminu realizacji umowy  w przypadku zawarcia aneksu przedłużającego termin realizacji 
grantu przez Zamawiającego. 
2. Gdy zaistnieje siła wyższa, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy 
okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi 
odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania umowy zgodnie z 
zapytaniem ofertowym. 
3. Z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu umowy 
proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, zaakceptowanych przez obie strony. 
4. Zmiany wynagrodzenia brutto w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT. 
5. Zmiana postanowień zawartej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności 

 
 
§ 12. [Klauzula split payment] 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wskazywania w fakturach dokumentujących wykonanie 
zleconych w ramach niniejszej umowy czynności rachunku rozliczeniowego/imiennego 
rachunku w SKOK otwartych w związku z prowadzoną przez siebie działalnością gospodarczą, 
do których bank/SKOK zobowiązani są utworzyć rachunek VAT.  
2. Jeżeli zgodnie z przepisami prawa podatkowego, w szczególności ustawy  
z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa oraz ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  
o podatku od towarów i usług, Zamawiający będzie narażony na ponoszenie odpowiedzialności 
solidarnej za zobowiązania podatkowe lub sankcje podatkowe,  
z których może zostać zwolniony na warunkach wynikających z tych przepisów,  
tj. korzystając przy płatności wynagrodzenia Wykonawcy, wskazanego w  niniejszej umowie, 
z mechanizmu podzielonej płatności uregulowanego w art. 108a ustawy  
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, to skorzystanie przez Zamawiającego z 
ww. mechanizmu skutkować będzie uznaniem przez Strony za zaspokojenie w całości roszczenia 
o zapłatę wynagrodzenie, przy założeniu, że suma wartości podatku VAT oraz wartość netto 
wykazanego na fakturze Wykonawcy odpowiada sumie wartości wpłaconej przez 
Zamawiającego na rachunek rozliczeniowy, wskazany na fakturze, oraz rachunek VAT 
Wykonawcy.  
Ww. postanowienie znajduje zastosowanie zarówno do obligatoryjnego jak  
i fakultatywnego stosowania mechanizmu podzielonej płatności.  
3.  W przypadku wystąpienia okoliczności wskazanej w ust. 2 Wykonawca oświadcza, iż nie 
będzie miał prawa do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń wobec Zamawiającego. 
4. Brak możliwości skutecznego skorzystania przez Zamawiającego z mechanizmu podzielonej 
płatności w związku z brakiem rachunku VAT wpływa na przesunięcie terminu płatności 
wynagrodzenia Wykonawcy do momentu założenia i uruchomienia rachunku VAT przez 
bank/SKOK przypisanych do rachunku rozliczeniowego / imiennego rachunku w SKOK 
Wykonawcy.” 

 
§ 17. [Postanowienia końcowe] 

1. Umowa oraz załączniki stanowią integralną całość, tj.: 
- załącznik nr 1 – zapytanie ofertowe, 
- załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy, 
- załącznik nr 3 – klauzula informacyjna RODO 
- załącznik nr 4 - Klauzula informacyjna FERC 



 

 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego oraz przepisy dotyczące ochrony danych. 
3. Wszelkie spory wynikłe w związku z realizacją przedmiotu umowy będą rozpatrywane przez 
Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
4. Umowę, sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla 
Wykonawcy, trzy dla Zamawiającego./ Umowa została sporządzona w formie elektronicznej z 
użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych. 
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