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Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie promocji w ramach projektu pn. ” ADAPTACJA CZĘŚCI POMIESZCZEŃ DONJONU W TWIERDZY SREBRNA GÓRA DO FUNKCJI MUZEALNO-EKSPOZYCYJNYCH” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013

Postępowanie nie podlega w ustawie z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 14.ooo euro (art.4 pkt. 8 ustawy).

            1. Zamawiający:

           Gmina Stoszowice
           57 – 213 Stoszowice, Stoszowice 97
                REGON  890718455 , NIP 887-16-35-220

2. Nazwa projektu realizowanego w ramach  RPO WD 2007-2013:

ADAPTACJA CZĘŚCI POMIESZCZEŃ DONJONU W TWIERDZY SREBRNA GÓRA DO FUNKCJI MUZEALNO -  EKSPOZYCYJNYCH - w ramach priorytetu 6 Wykorzystanie i promocja potencjału turystycznego i kulturowego Dolnego Śląska („Turystyka i Kultura”) działanie 6.4. „Turystyka Kulturowa”.  

3. Opis przedmiotu oraz zakres zamówienia:

Zamówienie dotyczy działań promocyjnych w rozbiciu na dwa lata 2010 i 2011:
Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie:

1. dwóch jednostronnych tablic informacyjnych  o wymiarach 200 cm wys. x  250 cm szer. wraz z konstrukcją oraz słupkami mocującymi przeznaczonymi do umieszczenia w gruncie, 
2. dwóch kamiennych, jednostronnych tablic pamiątkowych o wymiarach 70 cm. wys. x 90 cm. szer., grubość 3 cm  z czterema otworami montażowymi - montaż po wykonaniu prac inwestycyjnych ,

3. wykonie ulotek promocyjnych format 20/21 cm składany do 10/21 cm (DL), papier: kreda matt 170 g, kolor 4 + 4  w ilości 2.500 szt.
4. wykonanie broszur promocyjnych format A4 16 str., papier kreda matt 170 g , kolor 4 + 4, szycie zeszytowe – 5.000 szt.
5. wykonanie folderów promocyjnych – Okładka A3 składana do A4, papier kreda matt 200 g , kolor 4 + 1. Środek - 8 str. A3 łamane do A4, papier offset 200 g , kolor 4 + 0 – szycie zeszytowe – 4.000 szt.

6. Nadanie dwóch ogłoszeń prasowych w prasie codziennej, regionalnej o zasięgu wojewódzkim (woj. dolnośląskie) w formacie min. 400 cm2. 
7. Oznakowanie zakupionego sprzętu  - szczegółowy wykaz elementów do oznakowania u Zamawiającego do zapoznania się na miejscu (oferent ma obowiązek zapoznać się z ww. wykazem przed złożeniem oferty). Oznakowanie musi być zgodne z wytycznymi zawartymi w dokumentach wymienionych i dostępnych na stronie internetowej RPO WD pod adresem:  http://dolnyslask.pl/default.aspx?docId=3580  i będzie podlegało akceptacji przez zamawiającego.

Zakres zamówienia obejmuje:    

1. zaprojektowanie tablic informacyjnych i pamiątkowych zgodnie z wytycznymi dla beneficjentów RPO WD w zakresie wypełniania obowiązków informacyjno-promocyjnych,

2. zaprojektowanie konstrukcji i słupków mocujących tablic informacyjnych 
3. wykonanie zaprojektowanych tablic informacyjnych i pamiątkowych - po ich formalnej akceptacji przez beneficjenta (zamawiającego),

4. wykonanie zaprojektowanych konstrukcji i słupków mocujących  tablic informacyjnych – po ich formalnej akceptacji przez beneficjenta (zamawiającego),

5. montaż tablic informacyjnych do konstrukcji mocujących,

6. dostawa zmontowanych tablic, konstrukcji i słupków mocujących do miejsca realizacji inwestycji

7. zaprojektowanie  i wykonanie materiałów promocyjnych: broszur, folderów, ulotek, pocztówek po ich formalnej akceptacji przez beneficjenta (zamawiającego)
8. nadanie ogłoszeń prasowych po formalnej akceptacji przez beneficjenta (zamawiającego) i dostarczenie po każdym ogłoszeniu potwierdzenia ukazania się ogłoszenia.

9. Zaprojektowanie i wykonanie oznakowania zakupionego sprzętu po formalnej akceptacji przez zamawiającego
4. Termin realizacji zamówienia: 

Zamówienie będzie podzielone na dwa etapy: 

I etap do końca  roku 2010 

· wykonanie dwóch tablic informacyjnych -  termin wykonania i montażu do 30 lipca 2010 r. Miejsce montażu Srebrna Góra

· wykonanie ulotki promocyjnej – IV kwartał 2010 r.
· wykonanie folderów promocyjnych – IV kwartał 2010 r.    
· nadanie jednego ogłoszenie w prasie – IV kwartał 2010 r.    

II etap do końca roku 2011
· wykonanie dwóch tablic pamiątkowych – IV kwartał 2011 r. Miejsce montażu Srebrna Góra
· nadanie jednego ogłoszenia w prasie – IV kwartał 2011 r.
· wykonanie broszury promocyjnej - IV kwartał 2011 r.
· wykonanie oznakowania zakupionego sprzętu – IV kwartał 2011 r.
· wykonanie pocztówek promocyjnych – IV kwartał 2011 r.
Rozliczanie prac nastąpi na podstawie faktur VAT po zakończeniu każdego z etapów (jedna faktura za cały zakres prac w etapie). 

5. Miejsce, sposób i termin składania ofert.

Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie (zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treść oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność) w sekretariacie Urzędu Gminy Stoszowice, 57-213 Stoszowice 97 w terminie do dnia  16.07.2010 r. do godz. 13.00.
z dopiskiem: 

„Oferta  na promocję” w ramach projektu pn. ”ADAPTACJA CZĘŚCI POMIESZCZEŃ DONJONU W TWIERDZY SREBRNA GÓRA”.

Oferty, które wpłyną do Urzędu Gminy po wyznaczonym terminie składania ofert będą odsyłane bez otwierania. Nie dopuszcza się składania ofert w wersji elektronicznej.

6. Rodzaje i opis kryteriów, którymi Beneficjent będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert oraz opis sposobu obliczenia ceny.

Przy wyborze ofert Beneficjent  będzie się kierował następującymi kryteriami: 

1 kryterium:  cena  -  waga  100%     

7. Sposobu obliczenia ceny:

                             najniższa oferowana cena
C (cena oferty) = _____________________  x 100 pkt.
                                cenę badanej oferty 

-  Cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty, jakie Zamawiający będzie musiał ponieść w czasie realizacji projektu – zaprojektowanie, wykonanie, transport i montaż,

- Cenę netto oraz podatek od towarów i usług VAT należy wyszczególnić w ofercie.

- Cena podlegająca ocenie będzie łączną ceną brutto wyrażoną w złotych polskich, obejmującą wszystkie koszty wykonania zamówienia.

- Zamawiający nie dopuszcza podania ceny w walutach obcych.

- Cena oferty stanowi wartość umowy i będzie niezmienna w toku realizacji całej umowy.

8. Opis warunków udziału w postępowaniu:

O zamówienie może ubiegać się wykonawca, który:

· posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

· posiada doświadczenie w zakresie realizacji instrumentów informacyjno-promocyjnych dla projektów współfinansowanych ze środków publicznych w ramach programów wspólnotowych lub krajowych.


Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną  do reprezentowania firmy, zgodnie z formą reprezentacji oferenta określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacji firmy oferenta.

Oferta musi zawierać następujące dokumenty:

1. Ofertę cenową – zał. nr 1

2. Wykaz wykonanych usług  w okresie  ostatnich 3 lat, odpowiadających swoim rodzajem  i wartością usług  stanowiącym przedmiot zamówienia z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców  wraz z załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te zostały wykonane należycie (referencje). 

3. Oświadczenie o zapoznaniu się i przyjęciu do stosowania przy realizacji zamówienia wytycznych dla beneficjentów RPO WD w zakresie wypełniania obowiązków informacyjno-promocyjnych  zawartych w dokumentach wymienionych i dostępnych na stronie internetowej RPO WD pod adresem: http://dolnyslask.pl/default.aspx?docId=3580. 

Wytyczne są również dostępne w materiale szkoleniowym dla beneficjentów RPO WD dostępnym pod adresem: http://dolnyslask.pl/upload/RPO/szkolenia/2009/090331_informacja_i_promocja.ppt


Dokumenty powyższe mogą być złożone w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność  z oryginałem  przez wykonawcę kserokopii.

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie w następujący sposób:  spełnia, nie spełnia.
W przypadku, gdy w określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym terminie nie wpłynie żadna oferta lub wpłynie/wpłyną mniej niż 2 ważne oferty, Zamawiający unieważni to postępowanie i przeprowadzi nowe. W przypadku niewpłynięcia wymaganej ilości ofert w drugim postępowaniu, Zamawiający dokona wyboru dowolnego wykonawcy, który spełnia wszystkie kryteria i warunki określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

9. Rozstrzygniecie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia

Postępowanie ofertowe zostanie rozstrzygnięte nie później niż w dniu 19.07.2010 r. do godz. 12.00
O wynikach postępowania jego uczestnicy zostaną poinformowani drogą faxową lub mailową najpóźniej w dniu 19.07.2010 r. do godz. 15.30.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia w/w terminów w sytuacji, gdyby wynikało z konieczności przedłużenia analizy ofert i związanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacji od oferentów.

Stoszowice, dnia 07.07.2010 r.
Zatwierdził i podpisał:  Zastępca Wójta Gminy Stoszowice  - Krzysztof Niebora
Załącznik nr 1

O F E R T A

Ja/My niżej podpisani 

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
z siedzibą:................................................................................................................................................................................................................................................................................................
składam/składamy niniejszą ofertę na przeprowadzenie promocji w ramach projektu pn. ”ADAPTACJA CZĘŚCI POMIESZCZEŃ DONJONU W TWIERDZY SREBRNA GÓRA DO FUNKCJI MUZEALNO-EKSPOZYCYJNYCH”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007-2013   zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia  ……………….. 2010 r.

za cenę netto:...........................................zł, 

plus podatek VAT ....................................zł

tj. cena brutto.............................................zł

(słownie:..........................................................................................................................................

......................................................................................................................................................, 

· Terminy realizacji zamówienia – …………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….
.......................................................

            miejscowość i data



.............................................................................................................









Pieczęć i podpis Wykonawcy 







lub  osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy 
Projekt pn. „  ADAPTACJIA CZĘŚCI POMIESZCZEŃ DONJONU W TWIERDZY SREBRNA GÓRA DO FUNKCJI

MUZEALNO-EKSPOZYCYJNYCH ”
współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2007–2013
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