Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Stoszowicach

1. Adres jednostki:

Oglasza konkurs na stanowisko

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Stoszowicach

57-13 Stoszowice 92

tel. 074 8181079
2. Okreslenie stanowiska stuzbowego:
Glowny Ksiggowy

3. Wymiar etatu:
0,5 (20 godzin tygodniowo)

4. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem Glownego Ksiggowego okresla
art. 45. ust.2 Ustawy o finansach publicznych z 30.06.2005r. — Dz. U. nr 249, poz.
2104 1 moze to by¢ osoba, ktora:

ma obywatelstwo polskie,

ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe,,

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a)

b)

d)

ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie,
ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w
ksiggowosci,

ukonczyla $rednia, policealng lub pomaturalng szkot¢
ekonomiczna 1 posiada co najmniej 6-letnig praktyke w
ksiggowosci,

jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie
odrebnych przepisoéw,

posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane
na podstawie odrebnych przepiséw.

5. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

- znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

- znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach
publicznych,

- znajomos¢ przepisoOw oswiatowych i samorzadowych,



znajomos¢ przepisoOw podatkowych,

znajomos$¢ przepisOw placowych,

znajomos¢ przepisow ZUS,

znajomo$¢ obstugi programoéw komputerowych, w tym finansowo-
ksiggowych, ptacowych, ,,Platnik”.

umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos$¢ 1 rzetelnosé, dobra organizacja

czasu pracy, gotowos$¢ do stalego podnoszenia swoich kwalifikacji.

6. Zakres obowigzkow:

Zakres obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci gtéwnego ksiggowego reguluje art.
45. ust.2 Ustawy o finansach publicznych z 30.06.2005r. — DzU nr 249, poz. 2104

7. Wymagane dokumenty:

CV zawierajace o$§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych (zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych —Dz U nr 133, poz. 883),

Podanie o przyjecie na stanowisko gtownego ksiggowego wraz z
uzasadnieniem (list motywacyjny),

Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wymagane do zajmowania
stanowiska gléwnego ksiggowego,

Dokumenty potwierdzajace odpowiedni staz pracy,

Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1
umiejgtnosci,

Oswiadczenie o niekaralnosci.

8. Forma i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Stoszowicach, 57-213 Stoszowice 92, w zamknigtej kopercie z
podanym adresem 1 numerem telefonu kontaktowego wraz z dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko gtownego ksiggowego” w terminie do 20.12.2009 r

9. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej placéwki :
www.spstoszowice.szkolnastrona.pl
10. Przewidywany termin rozpatrzenia kandydatur:

21 .12.2009 — sprawdzenie ztozonej dokumentacji pod wzgledem formalnych

wymagan,

22 .12.2009 godz. 11.00 — przeprowadzenie konkursu.

Dodatkowych informacji udziela:

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Stoszowicach mgr Aneta Tyniow,
tel. 074 8181079
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