Wojt Gminy
3TOSZOWICE ZARZADZENIE Nr 80/2011
Wéjta Gminy Stoszowice
zdnia 15 wrzesnia 2011r.

w sprawie: trybu i terminéw prac wwiqzanych 7 opracowaniem projektu uchwaly budietowej
gminy Stoszowice na 2012y,

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (4. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z péin. zm.) oraz § 1 Uchwaly nr IV/29/2010
Rady Gminy Stoszowice z dnia 23 czerwea 2010v.w sprawie trybu prac nad projektem

uchwaty budzetowej Gminy Stoszowice zarzqdzam, co nastepuje:

§1.

1. Zobowiazuje si¢ kierownikow referatow, kierownikow jednostek sektora finanséw
publicznych finansowanych z budzetu Gminy Stoszowice badz powiazanych z budzetem
otrzymywang dotacja, do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na 2012r. oraz do przedlozenia materialow stanowigcych podstawg do
opracowania projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2012 i lata nastepne w
terminie do 15 pazdziernika 2011 roku.

2. Komisje state Rady Gminy, Radni, Soltysi, Mieszkaricy skladaja Wojtowi wnioski

do projektu uchwaly budzetowej na 2012r w terminie do 15 pazdziernika 2011r,

§2.

1. Okresla sie zalozenia do projektu uchwaly budzetowej na 2012r oraz projektu
Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2012 i lata nastgpne w tym:

1) ogdlne zasady konstrukcji uchwaty budzetowej oraz projektu  Wieloletniej
Prognozy Finansowej na rok 2012 i lata nastepne zgodnie z zatacznikiem nr 1,

2) zalozenia w zakresie dochoddw 2 zalacznikiem nr 2,

3) zalozenia w zakresie wydatkéw z zatacznikiem nr 3,

2. Okreéla sig zakres prac, termin oraz miejsce skladania materialéw planistycznych do
projektu budzetu oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2012 i Iata
nast¢pne zgodnie z zalgcznikiem nr 4.

3. Wprowadza si¢ formularze majace zastosowanie przy opracowywaniu materiatow

planistycznych zgodnie z zatacznikiem nr 5.




§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stoszowice

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami Wojt Gminy Stoszowice zobowiazany jest
w terminie do 15 wrzesnia wydaé zarzadzenie w sprawie opracowywania materiatéw

do projektu uchwaty budzetowej na rok nastepny.




Zalaeznik nr 1
ZaloZenia ogolne do projektu budietu

Budzet gminy Stoszowice konstruowany bedzie w oparciu o obowiazujace przepisy

prawne, w tym szczegolnosci:

a) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,poz.
1240 ze zmianami),

b) ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. nr 142 ze
Zzmianami)

¢) ustawg o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010r., nr 80,
poz. 526 ze zmianami),

d) zasadami okreSlonymi w Uchwale nr IV/29/2010 Rady Gminy Stoszowice z dnia
23 czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
Gminy Stoszowice

) obowiazujacymi aktami prawa miejscowego majacymi wplyw na tresé uchwaty

" budzetowej oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej (w tym: Zarzadzeniem Woéijta

Gminy Stoszowice nr 50/2011 z dnia 5 lipca 2011 roku w sprawie ustalenia zasad

sporzadzania kart wieloletnich przedsiewzied) ,

f) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegOtowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207),

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budZetowej na 2012r. opracowuje sig

z uwzglednieniem:

1) prognozy wzrostu PKB - 2,6%,

2) sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych
w 2011r. - 2,8%,

3) przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez Gmine w 2012r
z wyjatkiem zmian ustrojowych,

4) koniecznoSci pgraniczenia wydatkéw biezacych celem zachowania relacji o ktdrej

mowa w art. 242 ustawy o finansach publicznych.
Bazg analityczno — poréwnawcza do opracowywania projektu uchwaty budzetowej
na 2012r. w zakresie realizowanych dochodéw i wydatkéw stanowi planowane wykonanie

na dzien 30 wrzes$nia 2011r. z wylaczeniem wydatkdw jednorazowych.
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Zaktadane zmiany organizacyjne:

¢ Planowane uruchomienie w dniu 1 wrzeénia 2012r. Szkoly Podstawowej

w Budzowie,

e Dalsze zmiany organizacyjne — przeksztalcanie jednostek o$wiatowych.




Zalqeznik nr 2
ZaloZenia w zakresie prognozowania dochodow

1. Szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznoéciowych i gruntownie
uzasadnionych.

2. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegélowego podziatu zrodet
dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegolowg kalkulacje.

3. Dochody z podatkéw i optat lokalnych planowane winny byé na poziomie dochodéw
z 2011 roku z uwzglednieniem, w szczegdlnoéci zmian w wysokosei stawek podatkowych,
wzrostu i zmniejszenia ilosci podatnikow, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych
z obowiazujacych ustaw podatkowych,

4. Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzié dokladny wykaz
sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepna wycene — zgodng z kwota
zamieszczong w planie dochoddéw.

5. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje sig na podstawie obowiazujacych zapiséw porozumieri i uméw.

6. Srodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowaé z uwzglednieniem planowanych
termin6w skiadania wnioskéw o platnosé oraz wynikajacego z umowy czasu ich weryfikacji i
poswiadczenia przez odpowiednia instytucje.

7. Dochody zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe] nalezy zaplanowaé
zgodnie z informacja przekazang przez Wojewode Dolnoslaskiego badz Komisarza

Wyborczego.




Zalgcznik nr 3

ZaloZenia w zakresie wydatkow

1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z podpisanych umow.
2. Wydatki biezace i wydatki majatkowe nalezy uzasadnié, omawiajac szczegolowo
przewidywane wykonanie i zatoZenia planu z uwzglednieniem:

1) zmian wielko$ci poszczegdlnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynnikéw, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatkéw jednorazowych lub nie wystepujacych w 2011 roku,

4) kwot planowanych wydatkéw w poszczegolnych rozdziatach dla nowych zadan

przewidzianych do realizacji w 2012 roku.
3. Wydatki inwestycyjne i remontowe nalezy uzgadniaé z Kierownikiem Referatu Rozwoju.
4. Przewidywany wzrost wynagrodzen: 2,3% w Urzedzie Gminy oraz jednostkach podlegtych
i nadzorowanych z wyjatkiem oséb wynagradzanych w oparciu o przepisy ustawy z dnia 26
stycznia\ 1982r. Karty Nauczyciela,
5. Nalezy dazy¢ do pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z budzetu pafistwa,
z funduszy celowych oraz innych Zrédet pozabudzetowych na zadania wlasne Gminy,
a szczegdlnie na inwestycje, gdzie warunkiem wprowadzenia do projektu uchwaty
budzetowej jest pisemne potwierdzenie ich otrzymania.
6. Pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania wydatkéw inwestycyjnych maja zadania
przewidziane do zakoficzenia w 2012 roku oraz kontynuowane z potwierdzonym
zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie $rodkow na nowe zadania, a takZe na
zadania nie obligatoryjne, moze nastapi¢ w absolutnie koniecznych i uzasadnionych
przypadkach.
7. Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé na realizacje
okreslonych zadai gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego

zadania,




Zalgceznik nr 4

Okresla sig zakres prac, termin oraz miejsce skladania materialéw planistycznych do
projektu budietu oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2012 i lata

nastepne

W terminie do 15 pazdziemnika 2011r. kierownicy referatéw, pracownicy na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy Stoszowice, jednostki sektora finanséw
publicznych finansowane z budzetu Gminy Stoszowice opracowuja plany finansowe
na odpowiednich formularzach planistycznych po wezeéniejszej weryfikacji przez
Zastepcg Wojta, Sekretarza Gminy badz Wéjta Gminy,

Wszystkie materialy planistyczne bezwzglednie musza zawieraé cze$¢ opisowa,

Radni, Sottysi, Mieszkarcy sktadaja wnioski na odpowiednich formularza w terminie
do 15 pazdziernika 2011r. Wojtowi Gminy Stoszowice,

Dokumenty sktadane po terminie nie beda rozpatrywane,
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Zalgcinik nr 5

Projekt planu dochodéw (z wyjatkiem wymienionych w pozostalych formularzach),
Projekt planu wydatkéw (z wyjatkiem wymienionych w pozostatych formularzach),
Projekt planu wydatkow solectw,

Plan wydatkéw dziat 801

Projekt planu rachunku dochodéw wlasnych,

Projekt planu dochodow i wydatkéw realizowanych na podstawie przepisdéw ustawy
Prawo ochrony $rodowiska,

Projekt planu dochodéw z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych i wydatkow na realizacjg zadan okre§lonych w programie profilaktyki
i rozwiazywania problemow alkoholowych i narkomanii,

Projekt planu wydatkdéw inwestycyjnych,

Projekt planu finansowego instytucji kultury,




Nazwa jednostki

Zalgeznik Nr 1

Projekt planu dochodéw na 2012 r.(z wyjatkiem wymienionych w pozostalych zalacznikach)

fwzlf
Przewidywane . o
Lp. Zrédla dechodéw Dzial(|Rozdzial| §* wykonanie P;:’;:ltz";‘:l‘(“ 7{;'5
za 2011 rok** :
i 2 3 4 5 6 7 ‘B

1. |Dochody biezace
Z tego:

2. |Dochody majatkowe
1z tego:

\

Ogdtem dochody

* klasyfikacja paragraféw dochodéw jest czterocyfrowa: czwartg cyfry jest odopwiednio cyfra od 0 do 9

*% plan na dzien 30.10.2011 roku

Miejsce, data sporzadzenia

sporzadzil.....coveeeeeeeir.

Kierownik jednostki/Kierownik referatu
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Zalgcznik nr 4

PLAN WYDATKOW JEDNOSTKI O$WIATOWE.

.....................................................

(nazwa i adres jednostki)

A. Czg¢é¢ informacyjna

Dzial: 801
Rozdzial:

Lp. Wyszczegdlnienie

Miesiace

Wazrost /
spadek w %,

1-VIII

IX-XT1

Hos¢ oddzialow

[y
.

2. | Liczba uczniéw

3. | Nauczyciele

- stazysci:

- kontraktowi

- mianowani

- dyplomowani

o

Pracownicy administracii

5. | Pracownicy obstugi

B. Planowane wydatki biezgce:

Okreslenie paragrafu

{ Planowana
kwota

Uwagi

§ 3020 — Nagrody i wydatki nie zaliczane do
(1+2+3+4+54+6+7)

wynagrodzen

1) _Swiadezenia wynikajace z przepisow BHP

2) Dodatki mieszkaniowe dla nauczycieli, w tym:

Stopien awansu

Hosc

a) nauczyciele stazysci

b) nanczyciele kontraktow;

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

3) _Dodatki wiejskie dla nauczycieli, w tym:

Stopient awansu

Hosé

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

4) _Fundusz zdrowotny dla nauczycieli, w tym:

Stopien awansu

Hlosé

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

<) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

5) Odszkodowania z tytuhs choréb zawodowych i trwalego uszezerbku

na zdrowiu, w tym:

Stopien awansu

Hosé

[ a) nauczyciele stazysci




1 b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

7) odprawy pienigzne 2 tytatu zmniejszenia zatrudnienia flikwidacii etatu

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw (I + ID)

I. Kadra pedagogiczna

1) wynagrodzenic zasadnicze wedlug stopnia awansu zawodowego, w

tym:

Stopien awansu Liczba Stawka Lqcznie
elalow

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

c) nauczyciele mianowani

d) navczyciele dyplomowani

2) dodatek za wystuge lat, w tym;

Stopier awansu Kwota % Lgcznie

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

3) dodatek motywacyjny

Stopien awansu Kworta % Lqconie

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

4) dodatek funkcyjny, w tym:

Funkcja Hosé Kwota Lgcznie

| a) dyrektor

b) inne (wymienié jakie)

5) dodatek za opiekuna stazu przyznawany za kazdego powierzonego
nauczyciela stazyste Jub kontraktowego, z tego:

Stopien awansu Liczba Stawka |  Lqeznie
nauczycieli

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

6) dodatek za wychowawstwo przyznawany dla Jjednego nanczyciela, w
tym;

1los¢ os6b Stawka Lacznie

7} za godziny ponadwymiarowo (planowane w ujeciu $redniorocznym i z
podzialem na stopiefi awansu zawodowego), w tym:

Stopien awansu Hosé Stawka Yacznie
godzin :

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

| d) nauczyciele dyplomowani

8) za godziny zastepstw doraznych — szacunkowa liczba godzin w ujecin
sredniorocznym: .......... Iloé godzin

9) specjalny fundusz na nagrody dla nauczycieli w wysokosci 2 %
planowanych rocznych wynagrodzen osobowych

10) nagroda jubileuszowa, w tym:

Hlosé osob Kwota

11) odprawa emerytalno — rentowa, w tym:

llo$d osob | Kwota




12) ekwiwalenty za urlop wypoczynkowy

13) zasilki na zagospodarowanie nauczycieli

II. Administracja i obshuga

1) wynagrodzenie zasadnicze wedhig kategorii zaszeregowania, w tym:
Stanowisko Liczba etaréw Stawka Lacznie

2) dodatek za wyshugg lat

3) premia miesieczna

4) dodatek funkcyjny

5) fundusz nagréd

6) na-g[oda_jubileuszowa, w tym:

* Ho$cé osob Kwota

7) odprawa emerytalno — rentowa , w tym:
Hlosé oséb Kwora

8) ekwiwalent za urlop

9) inne (wymienié jakie)

§ 4040 - Dodatkowe wynagrodzenia roczne ogélem, w -

| tym:

1) kadra pedagogiczna

| 2) administracja i obstuga_

§ 4110 - Skladki na ubezpieczenie spoleczne

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obsluga

§ 4120 — Skladki na fundusz pracy

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obshiga

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymienié jakie):

1)

2)

§ 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia, w tym:

1) opal

2) srodki czystosci

3) materialy biurowe (bez artykutéw papierniczych do drukarek i
kserokopiarek)

4) druki




5) prenumerata czasopism

6) materialy i narzedzia dla konserwatora

7) inne wyposazenie (prosze wymienic):

8)

§ 4240 - Zakup pomocy naukowych i dydaktyeznych
ksiazek (wymienié jakie):

1)

2)

§ 4260 - Zakup energii

1) oplaty za dostawe energii elektrycznej

2)

3)

§ 4270 - Zakup uslug remontowych

1) (prosz¢ wymienié):

2)

§ 4280 - Zakup uslug zdrowotnych

1) badania okresowe (liczba badar ......... * koszt badamia ................ )

§ 4300 - Zakup uslug pozostalych

1) inne (prosze wymienic):

2

5

§ 4350 — Zakup uslug dostepu do sieci Internet

§ 4370 - Oplaty =z tytulu zakupu  uslug

telekomunikacyjnych éwiadezonych w stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej

§ 4410 - Podroze sluibowe krajowe

| § 4430 - Rézne oplaty i skladki

1) ubezpieczenia mienia

2)_(prosze wymienic):

§ 4440 - Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczen
socjalnych

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obsluga

§ inne (wymienié jakie)

RAZEM:

C. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyjne):

Plan rzeczowo — finansowy remontow kapitalnych badz inwestycji

Lp. | Nazwa zadania
koszty

Planowane | Zrddla pokrycia kosztow, w tym:

Z budzem

Zinnych zrédel (prosze wymienic
Jjakich):

.............................................

....................................

(miejscowosé i data) (podpis i pieczgé sporzadzajacego)




Zalqeonik Nr 5

Nazwa jednostki

Plan dochodéw rachunkéw dechodéw jednostek o ktérych mowa w art. 223 ust 1 ustawy o
finansach publicznych oraz wydatkéw nimi sfinansowanych

Dzial:
Rozdzial

ot/

Przewidywane
Lp. Tresé § wykonanie za
2011 rok*

1 2 j 3 4 5 5

Projekt planu Y
na 2012 rok 5:4

1. {Stan $rodkéw pienigznych na poczatek roku

2. |Dochody ogodlem, z tego:

3. |Ogolem (142)

4. |Wydatki ogélem, z tego:

5. |Stan Srodkéw pienigZznych na keniec roku

6. |Opélem (4+5)

* plan na dzien 30.10.2011 roku

Gléwny Ksiegowy Kierownik jednostki




Zalgcznik Nr 6

Projekt planu dochodéw | wydatkéw realizowanych na podstawie przepiséw ustawy Prawe ochrony Srodewiska

Dochody
e/
Dz . . . | Przewidywane wykonanie za rok %
zinl Rozdzinl § Zrodle dachodéw 2011+ Projekt planu na 2012 rok 6:5
1 . 2 El 4 5 i [ 7
OGOLEM
* Klasyfikncja parngraféw dochoddw jest czterocylrowa: czwarty cyfra jest odopwiednlo cyfra od 0 do 9
** plan na dzied 30.10.2011 roku
Wydatki
Sl
Daiat | Romtmal [ § Nazwa zadunla Pracvidywane wibomanieza rok | g i pinnuma 20tz ok | 24
I 2 J 4 _ k] L] T
OGOLEM
* klasyfikacja paragrafdw wydalkow fest czterocyfrowa; czwartq cyfrq jest odpowiednio cyfra od 0 do 9
** plan na-dzien 30.10.2011 roku
Migjsce, data sporzqdzenia
Kierownik Referatw/
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Zalgeinik Nr 9

Nazwa jednostki

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY

fw zl
Przewidywane L, e
Lp. Wyszczegdinienie wykonanie za Projekt planu na Wskainik
2011 rok* 2012 rok :3

1 2 3 4 5

I. [PRZYCHODY OGOLEM

I . PRZYCHODY WLASNE , z tego:

A. Wplywy z prowadzonej dzialalnosci

B. Wphywy z najmu i dzierzawy

¢, Srodki otrzymane od 0sob fizycznych i

D. Inne zrédla

2. |DOTACIA Z BUDZETU GMINY, w tym:

- na wydatki inwestycyjne

- na remonty

H. |KOSZTY OGOLEM, z tego:

A. Koszty osobowe , w tym :

N - Wynagrodzenia osobowe

- Honoraria

- Sktadki na ubezpieczenia spoleczne

- Fundusz Swiadczeni Socjalnych

Maferia{y

Remonty

. Wydatki majgtkowe**

Amortyzacja

mm o0 w

Pozostale koszty

L. |[WYNIK FINANSQWY

IV. {SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

V. |ZOBOWIAZANIA

V1. |NALEZNOSCI

* plan na dzien 30.10.201¢ roku

** wydatki majgtkowe obejmuja:
- wydatki na zakup i objecie akcji oraz wniesienie wkladéw do spélek prawa handlowego
- wydatki inwestycyjne

Gléwny Ksiggowy Kierownik jednostki
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