Wojt Gminy
STOSZOWICE Zarzadzenie Nr 41/2011
Wijta Gminy Stoszowice
z dnia 17 czerwca 2011 roku

w sprawie: wprowadzenia legitymacji stuibowej dla pracownikéw Urzedu Gminy
Stoszowice

Na podstawie art. 33 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. nr 142, poz. 1591 ze zmianami), art. 4 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca
o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2001r. nr 142, poz. 1953 ze zmianami) art. 284
§ 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005r.Nr 8, poz. 60
ze zmianami ), art. 79 ust 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej (Dz. U. nr 173, poz. 1807 ze zmianami) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1

1. Zarzadzenie okresla wzor legitymacji stuzbowej, organy wiasciwe do ich wydawania,
okolicznosci sktadania do depozytu i zwrotu, oraz zasady postugiwania sie nimi.

§2

1. Pracownicy Urzedu Gminy Stoszowice, zwani dalej ,,pracownikami”, na czas
zatrudnienia mogg otrzymac legitymacje stuzbowa.

2. Wzér legitymacji stuzbowej okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej w Urzedzie Gminy, ktérej
wzor stanowi zalacznik nr 2.

§3

1. Legitymacjg shizbowa wystawia sig tylko tym pracowniom, ktérym jest ona niezbedna
przy wykonywaniu czynnoSci shizbowych (w tym czynnosci kontrolnych)
w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.

2. Legitymacja shuzbowa moze byé wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
shuzbowych, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Pracownicy majg obowiazek okazywaé legitymacje stuzbowa przed przystapieniem
lub w toku czynnosci stuzbowych.

4. Legitymacje stuzbowe wydaje:
1) W6jt Gminy Stoszowice — pracownikom zatrudnionym w Urzedzie Gminy

Stoszowice,

2) Sekretarz Gminy Stoszowice — w przypadku Wéjta Gminy Stoszowice.



§4

. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,

2) uszkodzenia lub zniszczenia,

3) zmiany stanowiska.

§5

. Pracownik obowiazany jest odda¢ Wéjtowi Gminy Stoszowice legitymacje stuzbows
do depozytu albo dokonaé jej zwrotu w przypadku:

1) wymiany na nowa,

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

3) odwolania ze stanowiska,

4) urlopu bezplatnego,

5) ustania stosunku pracy.

. Pracownicy obowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji shuzbowych, chronié je
przed utrata lub zniszczeniem.

. Pracownicy nie mogg odstgpowaé legitymacji shuzbowych innym osobom oraz
przesylac ich poczta.

. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji shuzbowej pracownik
obowigzany jest zawiadomic o tym fakcie niezwlocznie Wéjta Gminy Stoszowice.

§6

. Prowadzenie imiennego rejestru legitymacji shuzbowych odpowiedzialny jest
Sekretarz Gminy.

§7

. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Stoszowice.

§8
. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41/2011
Wéjta Gminy Stoszowice

z dnia 17 czerwca 2011r

WZOR
LEGITYMACJI SLtUZBOWEJ PRACOWNIKA
URZEDU GMINY STOSZOWICE

SKALA 1:1

LEGITYMACIA SEUZBOWA
PRACOWNIKA

Gmina Stoszowice

Gmina Stoszowice 2011
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Stronalz2



SKALA 1:1

Miejsce na fotografie
35%45 mm
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(podpis postadacza legitymacgt)

URZAD GMINY
STOSZOWICE

LEGITYMACIA NI ..o

STANOWISKO

StOSZOWICE, dNid ..ovceveceeeeeeieeeeeeeeeeesinns

..........................

Opis legitymacji

REWERS

Legitymacja rozkladana o wymiarach (w ztozeniu) 70 x 100 mm w okladce sztywnej koloru ciemnej
zieleni. Na przedniej zewngtrznej stronie widnieje napis w kolorze biatlym "LEGITYMACIA SEUZBOWA".
Wewnetrzna kartka w kolorze biatym, napisy koloru czarnego.
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