Zarzadzenie Nr 93/2010
Wojta Gminy Stoszowice
z dnia 6 grudnia 2010 r.

w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urz¢dzie Gminy
Stoszowice i jednostkach organizacyjnych Gminy Stoszowice oraz zasad jej koordynacji.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), oraz art. 68 i art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.1240 z pézn. zm.) Wojt
Gminy Stoszowice zarzadza, co nastepuje:

§1

Kontrola zarzadcza w Gminie Stoszowice stanowi ogét dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celow i zadan okreSlonych w szczegdlnosci w budzecie Gminy
Stoszowice oraz w Kierunkach Strategii Rozwoju Gminy Stoszowice w sposéb zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

§2

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Kkontroli — rozumie si¢ przez to czynno$¢ polegajaca na sprawdzeniu stanu faktycznego i
poréwnaniu ze stanem wymaganym (wWyznaczonym) w normach prawnych, technicznych,
ekonomicznych, regulaminach i instrukcjach sposobu postgpowania (procedurach), oraz
sformulowaniu wnioskéw i zalecenn pokontrolnych majacych na celu zlikwidowanie
nieprawidlowosci, a takZe usprawnienie prac kontrolowanej jednostki;

2) kontroli zarzadcezej w jednostkach sektora finanséw publicznych - rozumie si¢ przez to
0g0t dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy;

3) procedurach kontroli - rozumie si¢ przez to okre§lony przez kierownictwo jednostki (w
obowiazujacej instrukcji wewnetrznej lub regulaminie) sposéb realizacji zadan,
stanowiacy dla pracownikéw sposéb postgpowania, a dla 0s6b kontrolujacych procedure
kontroli,

5) procedurach finansowych — rozumie si¢ przez to procedury wynikajace bezposrednio z
ustawy o finansach publicznych i z ustawy o rachunkowo$ci oraz wydanych na ich
podstawie przepiséw wykonawczych;

6) procedurach okolofinansowych — rozumie si¢ przez to sg to procedury wskazane w
innych nizZ finansowe aktach prawnych regulujacych prace samorzadu.

§3

Kazdy kierownik jednostki organizacyjnej Gminy Stoszowice ponosi odpowiedzialno§é za

funkcjonowanie kontroli zarzadczej, a w szczegdlnosci za zesp6l proceséw, ktérych celem

jest nadzorowanie i kontrolowanie operacji w kierowanych przez siebie jednostkach, w

sposéb dajacy Wéjtowi Gminy rozsadne zapewnienie, Ze:

1) funkcjonowanie podleglej im jednostki jest zgodne z przepisami prawa, zasadami
przyjetymi w jednostce (procedurami i regulaminami) oraz ze standardami,



2) dzialania jednostki sa prowadzone skutecznie i efektywnie a plany, programy,
zamierzenia i cele jednostek sa osiagane,

3) sprawozdania i inne informacje publikowane lub udostepniane na zewnatrz, a takze
wykorzystywane wewnatrz jednostki sa dokladne, wiarygodne i aktualne,

4) zasoby jednostki sg dostatecznie chronione, zabezpieczone i nadzorowane,

5) przestrzegane i promowane sa zasady etycznego postgpowania,

6) zapewniono skuteczny i efektywny przeptyw informacji,

7) przygotowano i wdrozono system zarzadzania ryzykiem.

§4

Kontrola zarzadcza funkcjonujaca w kazdej jednostce organizacyjnej Gminy Stoszowice

powinna by¢:

1) adekwatna — to znaczy zgodna z zasadami okre$lonymi w obowiazujacych aktach
prawnych oraz z niniejszym zarzadzeniem, dokladnie odpowiadajaca zalozonym celom
kontroli zarzadczej,

2) skuteczna — to znaczy, Ze postgpowanie kontrolne powinno si¢ zakonczyé wydaniem
zalecen badz wnioskéw pokontrolnych,

3) efektywna — to znaczy, ze kontrola ta powinna powodowa¢ osiaganie zalozonych celéw.

§5

Kontrola zarzadcza w kazdej jednostce organizacyjnej Gminy Stoszowice winna realizowaé
nastgpujace cele:
1) sprawdzanie czy wydatki publiczne s3 dokonywane:
a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
— uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw,
— optymalnego doboru metod i $rodkow shuzacych osiagnigciu zatozonych celéw;
b) w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan,
c) w wysokoSci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan;
2) poréwnaniu stopnia realizacji podjetych zadan z przyjetymi zalozeniami,
3) ocenianie prawidlowosci pracy,
4) wydawanie zaleceri i wnioskéw pokontrolnych.

§6

W celu realizacji kontroli zarzadczej, kazdy kierownik jednostki organizacyjnej Gminy
Stoszowice zobowiazany jest do opracowania w formie pisemne;j i stalej aktualizacji:

1) procedur finansowych,

2) procedur okotofinansowych.

§7

Procedury kontroli zarzadczej winny spetnia¢ wymagania standardéw kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych, okre$lonych przez Ministra Finansow.



§8

W celu realizacji obowiazkéw zapisanych w § 3 pkt 7 oraz w § 7 niniejszego zarzadzenia,
kazdy kierownik jednostki organizacyjnej Gminy Stoszowice zobowiazany jest do
przygotowania i wdroZenia procedur zarzadzania ryzykiem, obejmujacych:

1) identyfikacj¢ ryzyka,

2) oceng zagrozen i projektowanie czynnosci kontrolnych,

3) monitorowanie wystgpowania zagrozen,

4) podejmowanie decyzji i dziatan korygujacych.

§9

1. Kontrola zarzadcza moze by¢ prowadzona jako:
a) kontrola zewnetrzna,
b) kontrola wewnetrzna.

2. Organizacj¢ kontroli zewngtrznej w jednostkach organizacyjnych Gminy Stoszowice oraz
kontroli wewngtrznej w Urzedzie Gminy w Stoszowicach reguluja odrebne zarzadzenia.

§10

Kontrolg zarzadcza zewnetrzna i wewngtrzng sprawowang przez Wojta Gminy wykonuja
roéwniez:
1) Zastgpca Woéjta Gminy,
2) Sekretarz Gminy,
3) Skarbnik Gminy,
4) kierownicy poszczeg6lnych referatéw Urzedu Gminy
4) kierownicy jednostek organizacyjnych zgodnie z wlasciwoscia,
5) pracownicy urzedu na polecenie os6b wymienionych w pkt 1-3, po pisemnym
upowaznieniu przez Wéjta gminy,
6) podmioty zewngtrzne (rowniez osoby fizyczne) na zasadzie zawarcia umowy cywilno-
prawnej, upowaznione do tego przez Wojta gminy, ktére zawodowo prowadza dziatania
kontrolne lub audytowe.

§11

Kontrole¢ zarzadcza sprawowana przez Wojta w Gminie Stoszowice i jej jednostkach

organizacyjnych stanowig réwniez:

1) kontrole instytucjonalne realizowane przez RIO oraz NIK,

2) kontrole finansowe sprawowane przez Skarbnika gminy oraz gléwnych ksiegowych
jednostek organizacyjnych gminy,

4) kontrole funkcjonalne sprawowane przez osoby znajdujace sie¢ na stanowiskach
kierowniczych oraz urzednikéw wyznaczonych do realizacji powierzonych zadan,

5) kontrole zarzadcze sprawowane przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Stoszowice,

6) kontrole wewngtrzne i zewngtrzne, sprawowane przez osoby wymienione w §10
niniejszego zarzadzenia,

7) samokontrole.
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§12

Koordynacje kontroli zarzadczej prowadzi Sekretarz Gminy

. Wyznaczenie koordynatoréw kontroli zarzadczej nie wylacza uprawnien i obowiazkéw

Skarbnika Gminy i gléwnych ksiggowych w zakresie gospodarki finansowe;.
Koordynatorzy w imieniu Wéjta gminy sprawuja bezposéredni nadzér nad stanem kontroli
zarzadczej w jednostkach organizacyjnych gminy.

§13

System kontroli zarzadczej podlega biezacemu monitorowaniu i ocenie.

Monitorowania systemu kontroli dokonuja kierownicy referatébw wraz z kierownikami
jednostek organizacyjnych.

Wyniki monitoringu przedkiadane sa koordynatorom kontroli zarzadczej.

§14

. Osoby zarzadzajace, kierownicy referatbw wraz z kierownikami jednostek

organizacyjnych przynajmniej raz w roku przeprowadzaja samoocene systemu kontroli
zarzadczej.

Wzor ankiety samooceny ustalaja kierownicy referatéw oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych.

Zbiorcze wyniki samooceny stanowia element monitorowania i oceny systemu kontroli
zarzadczej §13 ust.3 stosuje sie odpowiednio.

Przygotowane materialy przedkladane sa koordynatorom kontroli zarzadczej
w ostatecznym terminie do 15 lutego danego roku za kazdy poprzedni rok.

§ 15

. Koordynatorzy kontroli zarzadczej, dokonujg okresowych ocen stanu kontroli zarzadczej,

z zastrzezeniem ust, 3.

Ocena, o ktorej mowa w ust. 1 dotyczy w szczegdlnosci adekwatnosci, skutecznosei i
efektywnosci kontroli zarzadczej

Ostateczna ocena dokonywana jest przez koordynatoréw kontroli zarzadczej do konca
lutego danego roku, za kazdy poprzedni rok kalendarzowy i przedkladana do akceptacji
Wéjtowi Gminy, z zastrzezeniem ust. 4.

Ocena, o ktérej mowa w ust. 3, przeprowadzana jest w trakcie odrebnego zadania
kontrolnego. § 14 pkt 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§16

Wojt Gminy i kierownicy jednostek uzyskujq zapewnienie o stanie kontroli zarzadczej
z wynikdw monitorowania, samooceny oraz przeprowadzonych ewentualnych audytéw
i kontroli.



§17

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2010 r.



