ZARZADZENIE Nr 65/2010
Wéjta Gminy Stoszowice
zdnia 15 wrzesnia 2010r.

W sprawie: opracowywania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budietowej
na 2011r.

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie
gminnym (4. Dz. U. z 2001 r, Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz § 1 Uchwalty nr 1V/29/2010
Rady Gminy Stoszowice z dnia 23 czerwca 2010r.w sprawie trybu prac nad projektem

uchwaly budzetowej Gminy Stoszowice zarzqdzam, co nastepuje:

§ L

1. Zobowiazuje sie kierownikéw referatdbw, pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Gminy Stoszowice, jednostki sektora finanséw publicznych
finansowane z budzetu Gminy Stoszowice badz powiazane z budzetem otrzymywang dotacja,
do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2011 rok
w terminie do 15 pazdziernika 2010 roku.

2. Komisje state Rady Gminy, Radni, Soltysi (nie dotyczy funduszu sofeckiego) skladaja
Woéjtowi wnioski do projektu budzetu nie pozniej niz do dnia 15 pazdziernika 2010 roku.

3. Sottysi sktadaja wnioski Przyjete przez zebrania wiejskie, celem uwzglednienia
W projekcie uchwaty budzetowej wydatkéw w ramach funduszu soleckiego w terminie do 30

wrzesnia 2010r. na zasadach okreSlonych w ustawie o funduszu soleckim.

§2.
1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2011r. nalezy opracowaé
zgodnie z:
1) zasadami okre§lonymi w Uchwale nr IV/29/2010 Rady Gminy Stoszowice z dnia 23
czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Stoszowice,
2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.
1240 z pézniejszymi Zmianami)
3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 roku w Sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztatcaniu w inng forme organizacyjno-

prawng (Dz. U. Nr 116, poz. 783 z pOzniejszymi zmianami),



4) rozporzadzeniem Ministra Finanséow z dnia 2 marca 2010 roku w Sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207),

5) obowiazujacymi uchwalami Rady Gminy Stoszowice majacymi wplyw na budzet
gminy,

6) warunkami porozumief i uméw zawartych przez Gming Stoszowice z innymi

podmiotami.

§3.
1 Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2011 rok opracowuje sie
z uwzglednieniem:
1) prognozy wzrostu PKB — 3,5%,
2) $redniorocznego wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych
w 2011r. — 2,3%,
3) istniejacej sieci placéwek finansowanych z budzety Gminy,
4) przewidywanych ustawowo nowych zadan do przejecia przez Gming w 2011r
z wyjatkiem zmian ustrojowych,
5) koniecznos$ci ograniczenia wydatkéw biezacych celem zachowania relacji o ktorej
mowa w art. 242 ustawy o finansach publicznych.
2. Baza analityczno — poréwnawcza do opracowywania projektu uchwaty budzetowe;j
na 2011r. w zakresie realizowanych dochodéw i wydatkéw stanowi planowane wykonanie

na dzien 30 wrze$nia 2010r.

§ 4.

1. Szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i gruntownie
uzasadnionych.

2. W zakresie prognozowania dochoddéw nalezy dokonaé szczegblowego podziatu zrodet
dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegotowa kalkulacje.

3. Dochody z podatkéw i oplat lokalnych planowane winny by¢ na poziomie dochodéw
z 2010 roku z uwzglednieniem, w szczegllnosci zmian w wysokosci stawek podatkowych,
wzrostu i zmniejszenia ilo$ci podatnik6éw, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych

z obowiazujacych ustaw podatkowych.



4. Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ dokladny wykaz
sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepng wycene — zgodna z kwotg

zamieszczong w planie dochodéw.

§5.

I. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w Sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadah obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z podpisanych uméw.
2. Wydatki biezace i wydatki inwestycyjne nalezy uzasadnié, omawiajac szczegdlowo
przewidywane wykonanie i zatozenia planu z uwzglednieniem:

1) zmian wielkoéci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,

2) czynnik6éw, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatkéw jednorazowych lub nie wystgpujacych w 2010 roku,

4) kwot planowanych wydatkéw w poszczegllnych rozdziatach dla nowych zadan

przewidzianych do realizacji w 2011 roku.
3. Wydatki inwestycyjne i remontowe nalezy uzgadnia¢ z Kierownikiem Referatu Rozwoju.
4. Przewidywany wzrost wynagrodzen: 2,3% z wyjatkiem 0s6b wynagradzanych w oparciu
O przepisy ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karty Nauczyciela,
5. Prognozowany wzrost z tytutu oplat za energig elektryczna, cieplna: 2%.
6. Nalezy dazy¢ do pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z budzetu panstwa,
z funduszy celowych oraz innych zrédet pozabudzetowych na zadania wiasne Gminy,
a szczegOlnie na inwestycje, gdzie warunkiem wprowadzenia do projektu uchwaty
budZetowej jest pisemne potwierdzenie ich otrzymania.
7. Pierwszefistwo w zabezpieczeniu finansowania wydatkéw inwestycyjnych maja zadania
przewidziane do zakonczenia w 2011 roku oraz kontynuowane z potwierdzonym
zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a takze na
zadania nie obligatoryjne, moze nastapi¢ w absolutnie koniecznych i uzasadnionych
przypadkach.
8. Dotacje dla jednostek spoza sektora finansow publicznych nalezy proponowaé na realizacje
okreslonych zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego

zadania.



§ 6.

I Przy planowaniu przychodow nalezy uwzglednié wplywy pochodzace:
1) z pozyczek, kredytéw i papieréw warto$ciowych,
2) z innych operacji finansowych.

2. Przy planowaniu rozchodéw uwzglednié:
1) spaty otrzymanych pozyczek i kredytow,

2) inne operacje finansowe.

§7.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2011 rok nalezy sporzadzi¢ w
formie opisowe;j i tabelaryczne;.
2. Czgsc¢ tabelaryczna nalezy opracowaé zgodnie z zalacznikami do niniejszego zarzadzenia
W nastgpujacym zakresie:

1) Projekt dochodéw (z wyjatkiem wymienionych w pozostatych zatacznikach) — wedhug
Zalacznika Nr 1,

2) Projekt wydatkéw (z wyjatkiem wymienionych w pozostalych zalacznikach) —
wedlug Zatacznika Nr 2,

3) Projekt planu wydatkéw solectw (nie dotyczy funduszu soleckiego) -~ wedhug
Zatacznika Nr 3,

4) Projekt planu wydatkéw jednostek o$wiatowych — wedtug Zatacznika Nr 4,

5) Plan dochodéw rachunkéw dochodéw jednostek o ktérych mowa w art. 223 ust 1
ustawy o finansach publicznych oraz wydatkéw nimi sfinansowanych - wedhg
zalacznika Nr 5,

6) Projekt planu dochodéw z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych i wydatkdw na realizacje zadan okreslonych w programie profilaktyki i
rozwiazywania probleméw alkoholowych i narkomanii - wedtug zalacznika Nr 6,

7) Projekt planu dochodéw i wydatkéw realizowanych na podstawie przepisow ustawy
Prawo ochrony $rodowiska - wedtug zalacznika Nr 7,

8) Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych — wedlug Zalacznika Nr 8,

9) Projekt planu finansowego instytucji kultury — wedlug Zalacznika Nr 9,

10) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen — wedlug Zatacznika Nr 10.

3. CzgS¢ opisowa w materialach planistycznych musi by¢ bezwzglednie poparta:

4



1) konkretnymi przepisami prawa materialnego,

2) wyczerpujacymi objasnieniami.
4. Materialy planistyczne sporzadzone przez jednostki organizacyjne Gminy Stoszowice oraz
plany wydatkéw w ramach poszczegblnych funduszy sofeckich przed zlozeniem w Referacie
Planowania i Finanséw winny uzyska¢ aprobate osoby sprawujacej merytoryczny nadzor

tj: Wojta Gminy, Zastepcy Woéjta badz Sekretarza Gminy.

§8.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatéw Urzedu Gminy Stoszowice,

Soltysom oraz kierownikom jednostek organizacyjnych podlegtych gminie.

§9.

Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. % égl—\



UZASADNIENIE

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami Wéjt Gminy Stoszowice zobowigzany jest
w terminie do 15 wrzeénia wydaé zarzadzenie w sprawie opracowywania materialow

do projektu uchwaty budzetowej na rok nastepny.



Nazwa jednostki

Zalgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia
Nr 65/2010 Wdjta Gminy Stoszowice
z dnia 15 wrzesnia 2010

Projekt planu dochodéw na 2011 r.(z wyjatkiem wymienionych w pozostalych zalacznikach)

wzl/
Przewidywane . o
Lp. Zrédta dochodéw Dzial(| Rozdzialf §* wykonanie || Froiekt planu/l - %
22 2010 rok** || ™ 2011 rok 7:6
1 2 3 4 5 6 7 ]
1. |Dochody biezace
z tego:
2. |Dochody majatkowe
Z tego:
Ogdétem dochody

* klasyfikacja paragraféw dochodéw jest czterocyfrowa: czwarty cyfr jest odopwiednio cyfra od 0 do 9

** plan na dzien 30.10.2010 roku

Miejsce, data sporzadzenia

Kierownik jednostki/Kierownik referatu
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b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

7) odprawy pienigzne z tytulu zmniejszenia zatrudnienia /likwidacji etatu

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw (I + II)

I. Kadra pedagogiczna

1) wynagrodzenie zasadnicze wedlug stopnia awansu zawodowego, w
tym:

Stopien awansu Liczba Stawka Lgcznie
etatow

a) nauczyciele stazy$ci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

2) dodatek za wystuge lat, w tym:

Stopien awansu Kwota % Lqcznie

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

3) dodatek motywacyjny

Stopien awansu Kwota % Lqcznie

a) nauczyciele stazyéci

b) nauczyciele kontraktowi

c) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

4) dodatek funkcyjny, w tym:

Funkcja Tlos¢ Kwota Lgcznie

a) dyrektor

b) inne (wymienié jakie)

5) dodatek za opiekuna stazu przyznawany za kazdego powierzonego
nauczyciela stazystg lub kontraktowego, z tego:

Stopien awansu Liczba Stawka Lgcznie
nauczycieli

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

6) dodatek za wychowawstwo przyznawany dla jednego nauczyciela, w
tym:

llos¢ osob Stawka Lqcznie

7) za godziny ponadwymiarowo (planowane w ujeciu $redniorocznym i z
podzialem na stopiei awansu zawodowego), w tym:

Stopien awansu Tlo&é Stawka Lacznie
godzin

a) nauczyciele stazysci

b) nauczyciele kontraktowi

¢) nauczyciele mianowani

d) nauczyciele dyplomowani

8) za godziny zastgpstw doraznych — szacunkowa liczba godzin w ujeciu
sredniorocznym: .......... Ilo$¢ godzin

9) specjalny fundusz na nagrody dla nauczycieli w wysokoéci 2 %
planowanych rocznych wynagrodzen osobowych

10) nagroda jubileuszowa, w tym:

Ilos¢ osob Kwota

11) odprawa emerytalno — rentowa, w tym:

1lo$é¢ oscb | Kwota




12) ekwiwalenty za urlop wypoczynkowy

13) zasitki na zagospodarowanie nauczycieli

II. Administracja i obstuga

1) wynagrodzenie zasadnicze wedhug kategorii zaszeregowania, w tym:

Stanowisko Liczba etatow Stawka Lqcznie

2) dodatek za wyshuge lat

3) premia miesieczna

4) dodatek funkcyjny

5) fundusz nagrod

6) nagroda jubileuszowa, w tym:

Tlosé osob Kwota

7) odprawa emerytalno — rentowa , w tym:

1losé o0sob Kwota

8) ekwiwalent za urlop

9) inne (wymieni¢ jakie)

§ 4040 — Dodatkowe wynagrodzenia roczne ogblem, w
m:

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obstuga

§ 4110 — Skladki na ubezpieczenie spoleczne

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obshuga

§ 4120 — Skladki na fundusz pracy

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obshuga

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe (wymienié jakie):

1)

2)

§ 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia, w tym:

1) opat

2) $rodki czystosci

3) materialy biurowe (bez artykuléw papiemiczych do drukarek i
kserokopiarek)

4) druki




5) prenumerata czasopism

6) materiaty i narzedzia dla konserwatora

7) inne wyposazenie (prosz¢ wymienic):

8)

§ 4240 - Zakup pomocy naukowych i dydaktycznych
ksigzek (wymienic jakie):

1)

2)

4260 - Zakup energii

1) oplaty za dostawg energii elektrycznej

2)

3)

§ 4270 - Zakup uslug remontowych

1) (prosze¢ wymienié);

2)
§ 4280 — Zakup uslug zdrowotnych
1) badania okresowe (liczba badan ......... * koszt badania ................ )

§ 4300 - Zakup uslug pozostalych

1) inne (prosze wymienid):

2)

3)

§ 4350 — Zakup uslug dostepu do sieci Internet

§ 4370 - Oplaty 2z tytulu zakupu ustug

telekomunikacyjnych $wiadczonych w  stacjonarnej
publicznej sieci telefonicznej

§ 4410 - Podréze stuzbowe krajowe

§ 4430 - Roine oplaty i skladki

1) ubezpieczenia mienia

2) (prosze wymienié);

§ 4440 - Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych

1) kadra pedagogiczna

2) administracja i obsthiga

§ inne (wymieni¢ jakie)

RAZEM:

C. Planowane wydatki majatkowe (inwestycyijne):

Plan rzeczowo — finansowy remontéw kapitalnych badz inwestycji

Lp. | Nazwa zadania Planowane | Zrédla pokrycia kosztow, w tym:

koszty

Z budzetu

Z innych zrédet (prosze wymienié
jakich):

.....................................

(miejscowos¢ i data) (podpis i pieczec sporzadzajacego)




Nazwa jednostki

Zalqcznik Nr §
do Zarzqdzenia
Nr 65/2010 Wijta Gminy Stoszowice
z dnia 15 wrzesnia 2010r.

finansach publicznych oraz wydatkéw nimi sfinansowanych

Dzial:
Rozdziatl:

Plan dochodéw rachunkéw dochodéw jednostek o ktérych mowa w art. 223 ust 1 ustawy o

/wzl/

Lp.

Tresé

Przewidywane
wykonanie za
2010 rok*

Projekt planu
na 2011 rok

%
5:4

2

4

5

Stan §rodkéw pieni¢znych na poczgtek roku

Dochody ogélem, z tego:

Ogélem (1+2)

Wydatki ogélem, z tego:

Stan $rodkéw pienigznych na koniec roku

Ogélem (4+5)

* plan na dzien 30.10.2010 roku

Kierownik jednostki




Zalqcnik Nr 6

do Zariqdzenia Nr

65/2010 Wéjta Gminy Stoszowice
zdnia 15 wrzesnia 2010r.

Projekt planu dochodéw i wydatkow realizowanych na podstawie przepisow ustawy Prawo ochrony $rodowiska

Dochody
/wa/
. i H o,
Dzial | Rozdzial § Zrédlo dochodow me'dyw‘“;;;‘g:‘f“’“'e @rok | pojek planu na 2011 rok 6{"5
1 1 3 4 5 & 7
OGOLEM
* Klasyfikacja paragraféw dochodow jest czterocyfrowa: czwarty cyfra jest odopwiednio cyfra od 0 do 9
** plan na dzer: 30.10.2010 roku
Wydatki
Szl
. . o
Dzial | Rozdzal § Nazwa zadania P"‘“dy“"‘zz;”:,"f“’“'e 7arok | b ojekt planu na 2011 rok 6{;
i 2 1 4 5 [ 7
OGOLEM
* k]asyl?kscja paragrafow wydatkow jest czterocyfrowa: czwarty cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9
** plan na dzei 30.10.2010 roku
Miegjsce, data sporzadzenia
Kierownik Referatw/
SpOrzadzit:..........oovvreececiviieninienans

telefon:
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Zalgcznik Nr 10

do Zarzqdzenia Nr 65/2010
Waéjta Gminy Stoszowice

g dnia 15 wrzesnia 2010 roku

Nazwa jednostki
KALKULACJA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN

Dzial:
Rozdzial:

Wyszezegélnienie Zatrudnienie Srednia placa Wynagrodzenie
(§ 4010, § 4040, (etaty) (wzl) (wz)

§41001§ 4170,) 2010 rok 2011 rok 2010 rok 2011 rok | 2010 rok | 2011 rok

2 3 4 5 6 7 8

Wynagrodzenie z uméw
" |o prace

. |Nagrody i jubileusze

. |Odprawy

. |Ekwiwalenty

. |Pozostale

Dodatkowe
" [wynagrodzenie roczne

. |Umowy zlecenia

Wynagrodzenia
" |agencyjno-prowizyjne

Miejsce, data sporzadzenia

Kierownik jednostki/ Kierownik referatu




