Zarzadzenie Nr 2/2012
Wajta Gminy Stoszowice
z dnia 16 stycznia 2012 roku

w sprawie: powolania stalej komisji likwidacyjnej Srodkéw trwalych, pozostalych Srodkéw
trwalych i innych skiadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy Stoszowice.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym (z. U. Z
2001 r Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), w zwiqzku z art. 32 ust. 1 i 4  ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. Z 2009 r. Nr 152, poz. 1233 ze zm.)

Wojt Gminy Stoszowice zarzqdza, co nastgpuje:

§1. Powoluje statg komisje¢ likwidacyjng $rodkow trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych i innych
sktadnikéw majatkowych bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Stoszowice w skladzie:

1) Magdalena Tgsna — Pitner — przewodniczaca,

2) Anna Krzeszowiec — czlonek,

3) Aneta Wolan — cztonek.

§ 2. 1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wz6r protokotu likwidacyjno - kasacyjnego sktadnikow majatku zawiera zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu komisji likwidacyjne;.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2012
Wojta Gminy Stoszowice
z dnia 16 stycznia 2012

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
DZIALAJACEJ PRZY URZEDZIE MIEJSKIM W STOSZOWICACH

§ 1. 1. Komisja pracuje w skladzie co najmniej dwuosobowym, pod kierunkiem przewodniczacego
statej komisji likwidacyjne;j.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow
pomocniczych i obstugi zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Stoszowice oraz gminnych
jednostkach organizacyjnych.

§ 2. Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:
1) organizowanie pracy komisji,
2) wskazanie 0sOb zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,
3) nadzdr nad prawidtowoscia pracy komisji,
4) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub jego
uzupehnienia,
5) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych,
6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji.

§ 3. Do zadan cztonkow stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez skarbnika i wojta wnioskéw
komisji inwentaryzacyjnej,

2) okreslenie sposobu likwidacji,

3) takie zorganizowanie procesu likwidacji, aby nie zakloci¢ normalnego funkcjonowania
urzgdu,

4) przekazywanie przewodniczacemu stalej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki
sktadnikami majatkowymi, i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 4. 1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanych przedmiotéw z ewidenc;ji.
2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuza nastgpujace dowody ksiggowe:

1) OT - przyjecie srodka trwalego,

2) MT — zmiana miejsca uzytkowania srodka trwalego,

3) PT — protokét przekazania Srodka trwatego,

4) LT - likwidacja $rodka trwatego.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentéw zawiera instrukcja w sprawie obiegu i kontroli
dokumentdw finansowo — ksiggowych (Zarzadzenie Nr 54/2011 Wéjta Gminy Stoszowice
z dnia 13 lipca 2011 r.).

§ 5. Koncowy protokot likwidacyjno - kasacyjny, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, ktdre otrzymuja:

1) Skarbnik Gminy

2) Przewodniczacy komisji likwidacyjne;j,

3) osoba odpowiedzialna materialnie.

§ 6. Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej informuje o jej przebiegu
Wojta, ktory podpisuje protokdt likwidacyjno - kasacyjny.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/2012.
Woéjta Gminy Stoszowice

z dnia 16 stycznia 2012 roku

pieczeé
Jjednostki organizacyjnej

PROTOKOL LIKWIDACYJNO-KASACYJNY

sktadnikéw rzeczowych na skutek zuzycia, uszkodzenia,
zniszczenia sporzadzony w dniu .................. 20...r.
przez komisj¢ w skladzie
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Komisja stwierdzita ze nizej wyszczegdlnione przedmioty staly si¢ niezdatne do uzytku, wskutek czego
postanowiono je wykresli¢ ze stanu inwentarza:

Nazwa Data Wartos¢é
Numer Marka L . Cena : ‘s :
Lp. inwentarzo nr fabryczn 1 op1s pobrania jednostkowa | los¢ WEZBPIEY
| Wy ryczny przedmiotu  do uzytku J | w ksiggach
Razem ilo$¢ szt. .........ccee.... 111 IO K oo, na ogolng wartosé ..................... zt
(stownie: ....... pwsssmsen mucriesmemEmT SRR SHENTAASIORSINESS | NSNS BN RNESEAS
................................................................................. )

Uwagi komisji dotyczace:
a) przyczyn powstania zuzycia — uszkodzenia — zniszczenia przedmiotow




Podpisy komisji:
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Dokonano likwidacji fizycznej przedmiotow zgodnie z decyzja wéjta Stoszowic.

Podpis osoby
materialnie odpowiedzialnej



