Zarzadzenie Nr /2011
Z dnia lipca 2011 roku.

w sprawie: zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej

z budzetu Gminy Stoszowice dla samorzqdowej instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami), art 12 i 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13 poz. 123 ze
zmianami) oraz art. 9 pkt. 13 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej 1 celowej z
budZetu Gminy Stoszowice dla samorzadowej instytucji kultury, w brzmieniu stanowiacym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wojta Gminy Stoszowice.

§ 3. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Stoszowice.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od 1 sierpnia 2011.



Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu

Gminy Stoszowice dla samorzadowej instytucji kultury

Post¢cpowanie o udzielenie dotacji

1. Samorzadowe instytucje kultury prowadza dzialalno§¢ w oparciu o powszechnie obowiazujace
przepisy oraz statuty nadane przez Organizatora.

2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji obowiazana jest do przedtozenia,
w terminach i zakresie okreSlonym kazdorazowo przez Organizatora :

a) programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy,

b) projektu planu finansowego.

3. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje w oparciu
o zlozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy. Organizator zastrzega
sobie prawo okreslenia srodkoéw na wynagrodzenia zZ tytulu umow
o0 prace .

4. Wysoko$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator w uchwale
budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( Dz.U. z 2001 Nr 13, poz. 123 ze

Zmianami)

5. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan dziatalno$ci instytucji
zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

6. Korekty planéw finansowych moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej instytucji
kultury, jesli nie zmieniaja wielko$ci dotacji z budzetu gminy.

7. Korekta planu wynagrodzen osobowych, zadan i zakupdéw inwestycyjnych oraz remontow
finansowanych z dotacji, moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek dyrektora instytucji kultury tylko za
zgoda Wéjta Gminy Stoszowice.

8. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegaé sie o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu

gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach :

a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wcze$niej zadania,

b) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci ( losowych),

W przypadku sytuacji okreSlonej w pkt. 8 a i b samorzadowa instytucja kultury sklada wniosek
obejmujacy :

- opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci

1 celowosci,



- wysoko$¢ srodkéw niezbednych do jego realizaci,
- mozliwosci sfinansowania czgSci zadania wlasnymi S$rodkami, wynikajacymi z wczesniej
przeprowadzonej analizy finansowej,

- wysokos¢ niezbgdnej dotacji na wykonanie zadania.

Decyzje o przyznaniu dodatkowych $rodkéw podejmuje kazdorazowo w imieniu Organizatora Wit

Gminy Stoszowice.

N



II. Przyznanie i rozliczanie dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowej

instytucji kultury.

1. Dotacja na dzialalno$¢ biezaca przekazywana jest w transzach miesigcznych, do 25-go kazdego
miesigca, na podstawie wniosku zloZonego przez instytucjg w szacunkowej wysokosci 1/12 dotacji
rocznej.

2. Wniosek o miesigczna dotacje sktada sie do 23-go kazdego miesigca i powinien przedstawiaé
faktyczne potrzeby finansowe oraz zawiera¢ nastepujace dane :

a) rozliczenie finansowe za poprzedni miesigc,

b) stan $rodkéw na poczatek miesiaca,

c¢) wnioskowana kwota dotacji.

3. Wz6r wniosku stanowi zalacznik do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z
budzZetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury.

4. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan (objetych dotacja) powodujacego wzrost
wydatkow, na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury Wojt Gminy Stoszowice
moze zwigkszy¢ miesigczna kwotg dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, powodujac zmniejszenie rat
nastepnych, o ktérych mowa w punkcie 1 .

5. Srodki finansowe zaplanowane dla samorzadowe] instytucji kultury na realizacje inwestycji i
zakupow inwestycyjnych przekazywane beda na jednorazowy wniosek, z chwila wystapienia platnosci.
6. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwila ztoZenia przez instytucje sprawozdan finansowych i
opisowych oraz sprawozdan z dziatalno$ci merytorycznej, w terminach:

- do dnia 31 lipca kazdego roku ztozy¢ informacje z realizacji planu finansowego za okres I potrocza,

- do dnia 28 lutego kazdego roku ztozy¢ informacje koficowa z realizacji planu finansowego.

7. Samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do :

a) pelnej realizacji zadan statutowych,

b) racjonalnego, celowego i oszczgdnego gospodarowania §rodkami budzetowymi

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

c) stosowania powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa,

d) sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

e) innych sprawozdan zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

8. Instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Organizatora o rezygnacji z wykonania
planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z réwnoczesnym uzasadnieniem i ewentualnym
zwrotem proporcjonalnej czesci dotacji.

9. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania przychodéw

wlasnych wyzszych niz planowane, Organizator zachowuje prawo do:



a) wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji,
b) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.
10. Organizator ma prawo kontroli wydatk6w §rodkéw finansowych samorzadowej instytuciji

kultury.



WZOR

Whiosek o przyznanie dotacji na miesiac .......ocvevveiiiiiiieiiiiannn

Prosz¢ o przyznanie dotacji na miesige ........cooevveennneee. . W KWoCI€ c0viiinienenns

na rachunek

Plan finansowy na miesigc......ccoeievueinrinnnnns

Lp.

Tresé

Plan roczny

Wykonanie na
ostatni dzien

miesigca

Planowane
wyKkonanie w

kolejnym miesigcu

Uwagi

Stan frodkéw pieni¢znych na
poczatek

Przychody wg tytuléw:

Wilasne

Dotacje

Wydatki

w tym; wynagrodzenia z
pochodnymi, remonty,
pozostala dzialalno$¢,
inwestycje, zakupy

inwestycyjne

Stan §rodkéw pieni¢znych na

koniec miesigca

Gléwna ksiggowa

Dyrektor




