Zarzqdzenie Nr 06/08
Wojta Gminy Stoszowice
z dnia 14 stycznia 2008

w sprawie: ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu
Gminy w Stoszowicach

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 z uwzglednieniem art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694, ze zmianami), art. 17 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104; ze zmianami), § 11 i 12 rozporzqdzenia
Ministra Finansow z 26 lipca 2006 roku w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020) oraz § 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw
w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organdw podatkowych jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. Nr
112, poz. 761), w zwiqzku z art. 97 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.
U. z 2001 roku, Nr 142 poz. 1591; ze zmianami) zarzqdzam, co nastepuje :

§1.

Ustala si¢ jednolite zasady rachunkowosci dla Gminy i Urzedu Gminy Stoszowice.

§ 2.

Wprowadza si¢:
1. Ogblne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (zgodnie z zatacznikiem nr 1),
2. Metody wyceny aktywow i pasywow (zgodnie z zatacznik nr 2).
3. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zgodnie z zatacznikiem nr 3).
4. Opis systemu przetwarzania danych (zgodnie z zalacznikiem nr 4).
5

Systemu stuzacego ochronie danych (zgodnie z zatacznikiem nr 5).

§ 3.

Traci moc zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Stoszowice nr 21/12/2002 z dnia

31.12.2002.

§ 4.



Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W( GMINY

k Janikowski



Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 06/08
z dnia .14 stycznia 2008
Wojta Gminy Stoszowice

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe Budzetu Gminy Stoszowice i Urzedu Gminy Stoszowice powadzone sg
w siedzibie Urzedu Gminy Stoszowice, Stoszowice 97, 57-213 Stoszowice

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31

grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktorych sporzadza si¢:
— deklaracje ZUS,

— deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
oraz

— sprawozdania budzetowe na podstawie przepisoéw rozporzadzenia Ministra Finansow z

dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz.
781):

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
Q sprawozdanie Rb - 2777
Q sprawozdanie Rb - 50
QO sprawozdanie Rb - Z
O sprawozdanie Rb - N
Q sprawozdanie Rb - 285
Q sprawozdanie Rb — 278

Q sprawozdanie Rb - NDS

Za okresy pdiroczne sktada sig:
Q sprawozdanie Rb -277Z,
g sprawozdanie Rb -50,
Q sprawozdanie Rb - Z,
O sprawozdanie Rb —N,

O sprawozdanie Rb - 288,



Q sprawozdanie Rb — 278,
O sprawozdanie Rb — NDS,
Q sprawozdanie Rb-33,
O sprawozdanie Rb- PDP,
Za rok sktada sie:
Q sprawozdanie Rb - 2777,
Q sprawozdanie Rb — 50,
Q sprawozdanie Rb — Z,
Q sprawozdanie Rb — N,
Q sprawozdanie Rb - 288,
0O sprawozdanie Rb — 278,
O sprawozdanie Rb — NDS,
O sprawozdanie Rb — 33,
O sprawozdanie Rb — PDP,
Q sprawozdanie Rb — WS,
O bilans jednostki budzetowe]j wedtug zatacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,
O sprawozdanie finansowe obejmujace:

— bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

— rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wedlug zatacznika nr 8 do
,fozporzadzenia”,

— zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zatacznika nr 9 do
,,fozporzadzenia”.

skonsolidowany bilans wedtug zatacznika nr 7 do ,,rozporzadzenia”.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore

tworza:

— dziennik,

— ksigge gléwna,

— ksiegi pomocnicze,



— zestawienia: obrotow i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

— wykaz sktadnikdéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

— zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nim
chronologicznie,

— zapisy sa kolejno numerowane w okresie rokw/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

— jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtéwne;.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace zasady:

— podwoéjnego zapisu,

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada memoriatowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktore ujmowane s w terminie
ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

— powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegétawiajace dla wybranych

kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu

powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji
konta gltéwnego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich

rejestrowane nie powoduja zmian w skiadnikach aktywoéw i pasywow. Na kontach

pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych

do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz

rozliczet z budzetem pafistwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostala zobowiazana.

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy

,,System FK2000”. Firmy : Info — Spotka; Zabkowice Slaskie

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw ksiag rachunkowych w

jedna cato$é odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gléwna. Dokladne informacje dotyczace

programu komputerowego zostaly przedstawione w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.



4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych
Metody i1 terminy przeprowadzenia inwentaryzowania skladnikéw majatkowych zostaly

okreslone w odrgbnym zarzadzeniu.

0T/ GMINY
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 06/08
z dnia .14 stycznia 2008
Wojta Gminy Stoszowice

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW W CIAGU ROKU

I NA DZIEN BILANSOWY W URZEDZIE GMINY STOSZOWICE

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastepujacy:
1. Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne i $rodki trwate w budowie

Srodki trwale to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

- nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle
i budynki, a takze bedace odrebng wiasnodcia lokale, spoldzielcze wlasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

- maszyny, urzadzenia, srodki transportu,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosei dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki, a w szczegdlnosci:

- autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

- prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych,

- know-how.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ na dzien bilansowy w
zaleznosci od tego, w jaki sposob zostaly przyjete (nabyte, wytworzone, otrzymane w formie
darowizny) wedtug:

- cen nabycia,
- kosztow wytworzenia,
- wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatlej

utraty wartosci.



Srodki trwate stanowiace wilasno$é Skarbu Pafistwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu, sg wyceniane w wartosci
okreslonej w decyzji.

Srodki trwale w budowie to zaliczone do aktywow trwatych srodki trwate w okresie
ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego.

Srodki trwale w budowie wycenia sie na dzien bilansowy w wysokos$ci ogétu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych
o odpisy z tytutlu trwalej utraty wartosci. Trwala wutrata wartosci nastgpuje
w sytuacji duzego prawdopodobienstwa, ze kontrolowany przez jednostke skladnik aktywow
nie przyniesic w przyszlosci w znaczacej czgéci lub w catosci przewidywanych korzyscei
ekonomicznych.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka trwatego i wartosci
niematerialnych i prawnych dokonuje sie droga systematycznego, planowego roztozenia jego
warto$ci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych dokonuje si¢ jeden raz w roku na dzien 31 grudnia roku bilansowego. Nowo
przyjete srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
poczawszy od nastgpnego miesigca po miesiacu, w ktérym je przyjeto do uzywania.
Zakoficzenie amortyzacji nastepuje nie pézniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa $rodka trwalego albo wartosci
niematerialnych i prawnych lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia
jego niedoboru, z ewentualnym uwzgl¢dnieniem przewidywanej przy likwidacji ceny
sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego.

Umarza si¢ jednorazowo i w catosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do eksploatacji
ponizsze $rodki trwale:
- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
- odziez 1 umundurowanie,
- meble i dywany,
- pozostale $rodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Nie umarza si¢ gruntéw oraz dobr kultury.



Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla pozostalych $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%, ktorych warto$¢ jest nie nizsza niz 300 zi.
Bez wzgledu na warto$¢, ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastgpujacych pozostatych
$rodkow trwatych:

- meble,
- maszyny do liczenia i kalkulatory,
- sprzgt audiowizualny,
- aparaty fotograficzne,,
- odkurzacze,
- sprzgt elektroniczny.
Pozostale érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 300 zi
podlegaja jedynie ewidencji ilosciowe;.
2. Inwestycje dtugoterminowe
Inwestycje dtugoterminowe obejmuja gtownie:
- inwestycje w nieruchomosci (rzeczowe aktywa trwale) 1 prawa,
- aktywa finansowe niezliczone do aktywéw obrotowych, w tym przede wszystkim
udzialy i akcje, inne papiery wartosciowe, udzielone dlugoterminowe pozyczki
oraz dtugoterminowe lokaty bankowe.
Na dzien nabycia lub powstania inwestycje diugoterminowe ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w cenach nabycia.
Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow
trwalych nalezy wycenia¢:
- w cenie ich nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub wedtug
wartosci godziwej,
- w cenie nabycia, przeszacowanej do wyzszej od niej ceny rynkowej
Udzialy w jednostkach podporzadkowanych zaliczone do aktywow trwalych moga by¢
wycenione metoda praw wiasnosci.
3. Inwestycje krotkoterminowe

Inwestycje krotkoterminowe obejmuja:



- krétkoterminowe aktywa finansowe, do ktorych zalicza si¢ udzialy i akcje, inne papiery
warto$ciowe, udzielone pozyczki, inne krétkoterminowe aktywa finansowe, $rodki
pieni¢zne oraz inne aktywa pieniezne,
- inne inwestycje krétkoterminowe, ptatne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia
w ciaggu 12 miesigcy od dnia bilansowego lub od daty ich zlozenia, wystawienia
lub nabycia.
Inwestycje krotkoterminowe wycenia sie:
- wedtug ceny (warto$ci) rynkowe;j,
- wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest
nizsza,
- krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek — ich wartos¢
godziwa okresla si¢ w inny sposob anizeli na podstawie notowan rynkowych.
4. Rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych
Do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza sig:
- materiaty nabyte w celu zuzycia na wtasne potrzeby,
- wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe (wyroby i ustugi) zdatne
do sprzedazy lub w toku produkcji,
- p6tprodukty,
- towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym.
Rzeczowe skladniki aktywoéw obrotowych wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich
wartos$ci wynikajacej z ewidencji.
Ewidencje rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych prowadzi si¢ poprzez odpisywanie
w koszty warto$ci materiatow i towar6w na dzien ich zakupu.
5. Naleznosci i zobowigzania
Naleznosci i zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty na koniec kwartatu.
Odsetki od naleznosdci i zobowiazan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty.
6. Srodki pieniezne i fundusze whasne

Srodki pienigzne i fundusze wtasne wycenia si¢ wedhug wartosci nominalnej.

WYTT/ GMINY
\,b{.,g/ A,
_Majek Janikowski
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 06/08
z dnia .14 stycznia 2008
Woéjta Gminy Stoszowice

ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Urzad Gminy Stoszowice prowadzi ksi¢gi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont
(Zalacznik nr 3a do zarzadzenia) opracowany na podstawie planu kont stanowiacego
zalacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”

W Budzecie Gminy Stoszowice dodatkowo prowadzone sa ksiegi rachunkowe:

- dotyczace wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych,
dochodéow 1 wydatkéw, funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych,
przychodéw =z tytulu prywatyzacji oraz operacji niekasowych (Zatacznik nr 3b
do zarzadzenia) wedtug planu kont stanowigcego zatacznik nr 1 do ,,rozporzadzenia”

- dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organdéw podatkowych jst (Zatacznik
nr 3¢ do zarzadzenia) na podstawie planu kont wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 21 czerwca 2006r w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla prowadzenia
ewidencji podatkéw i oplat dla organéw podatkowych jednostki samorzadu terytorialnego,
Dz.U. Nr 112 poz. 761,

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gléwnej i wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont

ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi glowne;.



Ksiega glowna zakliadowego planu kont Urzedu Gminy Stoszowice obejmuje:

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

- 011 Srodki trwate

- 013 Pozostate srodki trwate

- 015 Mienie zlikwidowanych jednostek

- 020 Wartosci niematerialne i prawne

- 030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

- 071 Umorzenie srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

- 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych
- 073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

- 080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zesp6t 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

- 130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych

- 135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
- 137 Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych

- 138 Rachunki $rodkéw na prefinansowanie

- 139 Inne rachunki bankowe

- 140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

- 201 Rozrachunki z odbiorcami i1 dostawcami

- 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

- 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

- 224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

- 225 Rozrachunki z budzetami

- 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

- 227 Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
- 228 Rozliczenie wydatkéw ze srodkdéw funduszy pomocowych

- 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne



- 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

- 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
- 240 Pozostate rozrachunki

- 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
- 400 Koszty wedlug rodzajow
- 401 Amortyzacja

- 490 Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty

- 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
- 750 Przychody i koszty finansowe

- 760 Pozostate przychody i koszty

- 761 Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

- 800 Fundusz jednostki

- 810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
- 840 Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

- 851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

- 853 Fundusze pozabudzetowe

- 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

- 860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

- 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

- 996 Zaangazowanie dochodéw wilasnych jednostek budzetowych
- 997 Zaangazowanie Srodkow funduszy pomocowych

- 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

- 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat



Zasady klasyfikacji zdarzen przedstawione zostaly ponizej:

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

Konta Zespotu 0 przeznaczone sga do prowadzenia ewidencji:

- rzeczowego majatku trwatego,

- warto$ci niematerialnych i prawnych,

- dlugoterminowych aktywow finansowych,

- umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- inwestycji ( $rodkow trwatlych w budowie),

- odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa trwale.

Zgodnie z Kklasyfikacja rodzajows S$rodkéw trwatych GUS rzeczowy majatek trwaly
ewidencjonowany jest na koncie 011 wg grup inwentarzowych:

0 — grunty

1 — budynki i lokale,

2 — obiekty inzynierii ladowej i wodne;,

3 — kotly i maszyny energetyczne,

4 — maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania,

6 — urzadzenia techniczne,

7 — srodki transportu,

8 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci 1 wyposazenie,

Podziat srodkéw trwatych na w/w symbole jest odzwierciedleniem prowadzonej analityki,

do konta 011.

Konto 011 —,, Srodki trwale”

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach 013, 014, 016 i 017.Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem
umorzenia srodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
$rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowsa
srodkdw trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;



3) niecodptatne przyjecie Srodkdw trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktéorym powierzono srodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 —,, Pozostale srodki trwale ,,

Konto 013 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej pozostatych srodkoéw trwalych znajdujacych sig
w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komoérek

organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ srodki trwale.



Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsi¢biorstwa lub
jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekazanego
spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skladnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnoscei:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spétka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowiaca rdznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spéice lub innym jednostkom.

Ewidencje szczeg6tows do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujgcego, a nieprzekazanego spdétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”



Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw lub oséb
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:

1) akcji 1 udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych;

2) akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz rok;

3) innych dtugotrwatych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywdéw finansowych wedtug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,, Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtows do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,, Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych



oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 072 ujmuje
si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
niedoboér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie. Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —,, Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dhugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ,, Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"'

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcéw, jak i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej S$rodka
trwatego;

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.



Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w
szczegblnosci:

1) srodkéw trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji;

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ c¢o najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konta Zespotu 1 przeznaczone sa do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych srodk6w pienieznych przechowywanych w kasach — konto 101,

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych —
konto 130,131,132,135,137,138,139,

- kredytow bankowych udzielanych przez banki krajowe i zagraniczne,

- przeznaczonych do obrotu papierow wartosciowych (akcje obce, obligacje, bony skarbowe,
jednostki funduszy powierniczych ),

- innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, a w szczegolnosci weksli, czekow
obcych.

Przedmiotem ewidencji na kontach Zespotu 1 sg $rodki pienigzne, przez ktére rozumie si¢
krajowe i zagraniczne pieniadze oraz jednostki pieni¢zne (rozrachunkowe) krajowe i
zagraniczne, tak w gotowce jak i na rachunku bankowym lub w formie lokaty pienigzne;j,
czeki 1 weksle obce, jezeli sa one platne w ciagu 3 miesi¢cy od daty ich wystawienia, a takze
krotkoterminowe papiery wartosciowe i kredyty bankowe.

Krajowe $rodki pieniezne i kredyty bankowe wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w wartosci nominalnej. Srodki pieniezne w walutach obcych wykazuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w wartosci nominalnej, przeliczonej na zlote polskie wg kursu zakupu lub
sprzedazy ustalonego dla danej waluty obcej przez bank dewizowy, z ktdrego ustug

korzystano.



Znajdujace si¢ w kasie $rodki pienigzne musza by¢ inwentaryzowane w drodze spisu z natury
na ostatni dzien kazdego roku budzetowego, natomiast zgromadzone na rachunkach
bankowych w drodze uzyskania od bankéw potwierdzenia ich stanu.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywow) budzetowych
objetych planem finansowym. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw
budzetowych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegolowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 uyymuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
tym rowniez Srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
3) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegolowa wedlug dysponentdéw, ktérym przelano $rodki budzetowe), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blgdnych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze shuzy¢é rowniez do ewidencji dochoddéw i wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na
stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochod6w - na stron¢g Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald

wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:



1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;
2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222,

Konto 135 —,, Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegllnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkoéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
— wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych na
rachunkach bankowych funduszy.

Zasady gospodarki finansowej gminnych funduszy celowych okreslane sa przez Rad¢ Gminy
Stoszowice, ktora zatwierdza takze plany ustalajace przychody i wydatki funduszy (za
wyjatkiem zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych).

Konto 137- ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacj¢ wyodrebnionych zadan, projektow lub programéw, a w szczegdlnosci
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze
Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ peilna zgodnos$¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy srodkow, a na stronie Ma - wyplaty srodkow.
Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat srodkow wedtug rachunkow

bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktore



oznacza stan S$rodkéow pochodzacych z funduszy pomocowych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych.

Konto 138 —,, Rachunki srodkéw na prefinansowanie,,

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegolnosci:

1) wptywu pozyczek zaciggnigtych z budzetu panstwa;

2) wykorzystania pozyczek;

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowos$cig banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz S$rodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podzial Srodkow
wedtug rachunk6w bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.
Konto 139 —,, Inne rachunki bankowe ,,

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienig¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostk¢ budzetowa;

2) czekdéw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) érodkéw obcych na inwestycje.



Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, z
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z
rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ podzial wydzielonych
$rodkéw na rodzaje, a takze wedlug kontrahentéw. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
Konto 140 — ,, Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkoéw
pienieznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym czeki 1 weksle obce), a takze srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych 1 innych $rodkéw pieni¢znych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krétkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych
srodkow pienigznych;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych $rodkéw pieni¢znych z podzialem na poszczegélne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych Srodkoéw pienieznych
powierzonych poszczegblnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych srodkow pienigznych.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta Zespotu 2 przeznaczone sa do ewidencji wszelkich rozrachunkéw, roszezen i rozliczen
jednostki dotyczacych dziatalno$ci podstawowej, inwestycyjnej i finansowo wyodrgbnione;j.
Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne, ktorych tytuty i kwoty uznajq zardwno
wierzyciele jak i dhluznicy. Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow,
ktére w przypadku dochodzenia ich droga sadowa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu

wniesienia pozwu do sadu. Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od



dnia ich powstania do dnia ich wygasnigcia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu
egzekucyjnym, umorzeniu lub odpisaniu na podstawie decyzji Wéjta Gminy Stoszowice.

Na kontach Zespotu 2 ksigguje si¢ rozrachunki z tytutu:

1. naleznosci i zobowigzan w zakresie dostaw, robdt i ustug rozliczanych z o biorcami

i dostawcami ( konto 201 ),

2. wynagrodzen za prace pracownikow i 0s6b wykonujacych prace na podstawie umowy —
zlecenia, o dzieto, nagrod ( konto 231 ),

3. rozrachunkéw z pracownikami — pozyczki z ZFSS (konto 234 ),

4. rozliczenia z budzetem panstwa i budzetami samorzaddéw terytorialnych z tytutu dotacji,
zobowiazan podatkowych wtasnych (konto 225),

5. rozliczen publiczno — prawnych — rozliczenia z ZUS (konto 229 ),

6. rozliczenia zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na
kontach 201-234, a takze rozliczenia niedoboréw i szkéd (konto 240),

7. rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych (konto 228),

8. rozliczenia dochodéw i wydatkéw jednostek budzetowych (konto 221, 222 ).

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych bgda poddawane weryfikacji
w celu ujawnienia i wyksiegowania naleznosci i roszczen oraz zobowigzan przedawnionych
lub niesciagalnych. Weryfikacja dokumentéw polega na poréwnaniu danych w ksiegach
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan wobec pracownikéw oraz rozrachunkéw publiczno -
prawnych przeprowadza si¢ drogg weryfikacji dokumentéw.

Pozostale nalezno$ci i zobowiagzania inwentaryzuje si¢ droga uzyskania pisemnych
potwierdzen prawidlowosci stanéw wykazanych w ksiggach rachunkowych. Nie
przeprowadza si¢ weryfikacji dokumentdw oraz pisemnych potwierdzen do drobnych
naleznosci i zobowigzan, ktére nie powoduja znaczacych znieksztalcen warto$ci majatku
i wyniku dzialalnosci. Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ i rozliczyé
w ksiegach roku obrotowego, ktorego dotyczyla inwentaryzacja rozrachunkéw. Ewidencja
szczegétowa do kont Zespotu 2, prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy wyodrebnienie
poszczegblnych rozrachunkdow, rozliczen, stanu naleznosci i zobowigzan.

Konto 201 —,, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie

ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére



ujmowane s3 na koncie 221. Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz
sptate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznosci i1 roszczen. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201
powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedhlug poszczegolnych kontrahentéw. Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 221 — ,, Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stluzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych, w ktérych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutlu
dochodoéw budzetowych i1 zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadplaty).

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikéw i
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia pobranych dochodéw budzetowych.

Na storniec Wn konta 222 ujmuje si¢ okresowe przelewy uprzednio zrealizowanych w
urzedzie dochodow budzetowych, ktore przekazuje si¢ na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe roczne przeniesienie zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywaé saldo MA, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych do 31 grudnia, lecz nieprzelanych na rachunek budzetu jst.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia ze $rodkdéw budzetowych otrzymanych na pokrycie

wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym urzedu na dany tok budzetowy.



Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

- przeniesienie na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych zrealizowanych w ciagu
okresu wydatkow budzetowych jednostki na konto 800,

- zwroty na rachunek budzetu niwykorzystanych do kofica roku srodkéw otrzymanych na
wydatki budzetowe.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych
od dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki.

Konto 223 moze wykazywaé na koniec roku saldo MA, ktére oznacza stan Srodkow
budzetowych, otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do
konca roku.

Konto 224 — ,,Rozliczenia udzielonych dotacji ,,

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma

- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, s uymowane na koncie 221.

Konto 225 — ,, Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do rozliczen z urzedami skarbowymi z tytutu podatku dochodowego od os6b
fizycznych oraz podatku od towaréw i ustug (VAT).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig¢:

- przekazane zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz korekty powodujace
zmniejszenie tych zaliczek,

- naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi przez
urzad skarbowy od zakupionych towardw i ustug.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig:

- zarachowany podatek dochodowy od oséb fizycznych od wynagrodzen z uméw o prace,

umoéw zlecenia, umoéw o dzieto 1 innych $wiadczen,



- nalezny podatek VAT w wysoko$ci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna umozliwia¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan odrgbnie wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkow z budzetem.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetdw.

Konto 226 — ,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu mienia likwidowanych, prywatyzowanych
lub  sprzedawanych przedsiebiorstw innych podleglych jednostek, naleznosci
zahipotekowanych oraz naleznosci dlugoterminowych, ktérych termin zaplaty ustalony w
decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujace po roku, w

ktérym dokonywane sg ksiggowania. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przekazanego spotkom do odplatnego uzywania lub sprzedanego w
wysokosci ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015;

2) inne dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) réwnowarto$§¢ mienia zwrdconego przez spoiki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855;

2) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokos$ci raty
naleznej na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ mienia zlikwidowanych
jednostek, przekazanego do odpfatnego Kkorzystania, oraz warto$¢ naleznosci
zahipotekowanych, oraz warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Konto 227 —,, Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych,,

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddéw
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki srodkéw
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigkszenie $rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace
funduszy pomocowych.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 227 prowadzi sie w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen dla poszczegodlnych programéw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodow.



Konto 227 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez
jednostki. Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych
dochodéw na rachunek $rodkow funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na
zwigkszenie srodkéw funduszy pomocowych.

Konto 228 — ,, Rozliczenie wydatkéw ze §rodkéw funduszy pomocowych,,

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkéw
funduszy pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych
srodkéw, z ktorych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze S$rodkéw funduszy
pomocowych, a w szczegblnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze $srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz $rodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ srodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych
przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencje szczeg6lowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen srodkéw poszczeg6lnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych $rodkéw z funduszy
pomocowych tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw.

Konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publiczno — prawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowiazania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 —,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi wedtug tytulu wyptat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z



odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznosci za prace wykonywana
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyijne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordw i szkdd;

5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikdw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedlug tytutow
rozrachunkow.,

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane



réwniez do ewidencji pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i
dlugoterminowych naleznoéci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdow, roszczen i rozliczen z poszczego6lnych tytulow.

Konto 240 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci oraz wartosé
naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentow jednostki.

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ROZLICZENIE

Konta Zespotu 4 stuza do ewidencji:

1. kosztéw prostych w uktadzie rodzajowym

2. rozliczenia kosztow,

3. kosztéw amortyzacji

Ewidencji na kontach Zespotu 4 nie prowadzi si¢ w stosunku do:

1. kosztow inwestycyjnych

2. kosztow dziatalnosci finansowej funduszy specjalnych,

3. kosztéw poniesionych przez jednostke dotyczacych sum na zlecenie.

Konto 400 — ,, Koszty wg rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 401 — ,,Amortyzacja”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo

wedlug stawek amortyzacyjnych.



Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 490 — ,,Roezliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w czasie, ktére w okresie poniesienia
ujeto na koncie 400, a ich warto$¢ zostata odlozona do rozliczenia w pdZniejszym okresie
oraz rozliczanie tych kosztéw w nastgpnym okresie oraz do ujmowania utworzonych rezerw
na przyszlte koszty (Wn 490 Ma 640) oraz ich rozwigzanie w nastgpnym okresie po
poniesieniu kosztéw ( Wn 640 Ma 490). W koncu roku saldo konta 490 przenosi si¢ na konto
860.

ZESPOL 6 - PRODUKTY

Konta Zespotu 6 stuzg do ujecia kosztéw rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono,

tj. do rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich. Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié
ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wedtug ich
tytuldw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

ZESPOL 7 - PRZYCHODY ORAZ KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konta Zespotu 7 przeznaczone sa do ewidencji przychodow i kosztow finansowych (konto

750) oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych (konto 760).



W Urzgdzie Gminy w Stoszowicach przychody ewidencjonowane sa wg podzialek
klasyfikacji budzetowej na podstawie planéw finansowych (ewidencja analityczna
przychodow).

Konto 750 —,, Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéow z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz
koszty operacji finansowych, a w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw, akcji i
papierdw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwlok¢ w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciagzajacych inwestycje w okresie realizacji,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczeg6lnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartos$ciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedlug przepisow o rachunkowosci
podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;.

Ewidencja szczegélowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczeg6étows stanowiag sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma konta
860 (Wn konto 750);

2) koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody i koszty”



Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 730, 740, 750.

W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje sie:

1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatléw, a na stronie Wn koszty osiagniecia tych
przychodow, w tym warto$¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materialow;

2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji w jednostkach budzetowych, a w =zakladach budzetowych i
gospodarstwach pomocniczych przychody ze sprzedazy tych skladnikéw w czesci
niepodlegajacej przekazaniu do budzetu;

3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczeg6lnosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny
i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, do
ktorych zalicza si¢ w szczegélnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i
niesciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od dtuznikow, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedazq sktadnikéw majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 760, w korespondencji ze strong Ma konta 760;

2) na strong Wn konta 860 - warto$¢ sprzedanych materiatéw w cenach zakupu lub nabycia
oraz pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 760;

3) na stron¢ Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych ujmowanych
na koncie 760 oraz pozostale przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta
760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma - réwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta Zespolu 8 przeznaczone sa do ewidencji:

a. funduszu jednostki — konto 800

b. dotacji przekazanych przez jednostki budzetowe — konto 810,



c. funduszy celowych:

- zakltadowego funduszu swiadczen socjalnych — konto 851

- gminnych funduszy celowych — konto 853,

- strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz ustalenia wyniku finansowego — konto 860

Konto 800 — ,, Fundusz jednostki ,,

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 srodkéow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych;

5) roznice z aktualizacji srodkow trwatych;

6) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwalych i
inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wplyw dotacji 1 srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkdw trwalych i inwestycji.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 —,, Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidenc;ji:



1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw $rodkéw budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone;

2) rdwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentéw srodkéw budzetu
W czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$é srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczenr migdzyokresowych i rezerw.Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i
zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwickszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychod6w roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié mozno$¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszer;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ,, Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 roku ( Dz. U. nr 43 poz. 163
z pézn. zm.) Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych tworzy si¢ przede wszystkim z
odpiséw obciazajacy koszty dziatalnosci jednostki.

Zasady korzystania oraz osoby uprawnione do korzystania z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych okreslone sa w zakladowym regulaminie.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate $rodki

majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki



(z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu). Ewidencja
szczegolowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug Zrédel zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne
rodzaje dziatalnos$ci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 853 —,, Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostale zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 —,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskéw nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a
na stronie Ma - zyski nadzwyczajne. Stratami i zyskami nadzwyczajnymi sa skutki finansowe
zdarzen powstajacych niepowtarzalnie, a w szczegdélnosci spowodowane zdarzeniami
losowymi. W ewidencji analitycznej straty i zyski nadzwyczajne ujmowane sa wg
poszczeg6lnych tytuldw ich powstania. Saldo konta 860 wyréZa na koniec roku obrotowego
wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone
jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych'

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatk6w budzetowych urzedu.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
oraz jego korekty, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

- warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw,



- warto$¢ wydatkéw niewygasajacych, ktdre uj¢to w planie do realizacji w roku nastepnym,

- wartos¢ niezrealizowanych wydatkéw, ktore byly w planie.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegétowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych jednostki, tj wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 - '"Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
jednostki.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére byty
zatwierdzone w planie na dany rok;

- warto§¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow, ale niezrealizowanych lub
wygastych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w podziatkach klasyfikacji wystepujacych
w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 na powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.

Konto 996 - '"Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych"

Konto 996 stuzy do ewidencji wartosci prawnego zaangazowania dochodéw wlasnych
jednostek budzetowych pod data podjecia decyzji, podpisania umowy lub wydania innego
postanowienia, ktérych wykonanie spowoduje powstanie zobowigzan i konieczno$é
sfinansowania ich z dochodéw wlasnych. Zaangazowanie to ewidencjonuje si¢ w chronologii
zapadania decyzji, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek
finansowany dochodami wlasnymi, z tym ze w ewidencji szczegbtowej rejestruje si¢ kwoty
zaangazowania z podziatem na lata platnosci zobowiazan.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ roéwnowartosé wydatkow pokrytych ze $rodkéw na
rachunku dochodéw wiasnych.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ warto$¢ przyszlych zobowiazan, ktére trzeba bedzie
sfinansowaé z dochodéw witasnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 996 powinna umozliwiaé ustalenie zaangazowania

dochodéw wlasnych z podziatem na lata finansowania i wedlug podzialek klasyfikacyjnych

planu finansowego wydatkow.



Na koniec roku konto 996 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie
dochodéw wiasnych do sfinansowania w przysztych latach.

Konto 997 - "'Zaangazowanie §rodkéw funduszy pomocowych"

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw funduszy pomocowych, a
szczegblnie srodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym
nastapi wydatek.

Prawne zaangazowanie obejmuje réwnowarto$¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje w przysztosci wydatkowanie $rodkéw funduszy
pomocowych, a szczeg6lnie srodkéw Unii Europejskiej.

Zapisy na tym koncie sg dokonywane réwniez wtedy, gdy nastepuje najpierw zaliczkowe
finansowanie tych zadan ze §rodkéw wiasnych jednostki lub ze srodkéw otrzymanych tytutem
prefinansowania, wzglednie z innych srodkéw krajowych, a p6zniej z przepisami lub umowa
nastapi refundacja tych wydatkéw ze srodkéw pomocowych.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢ réwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych $rodkami
funduszy pomocowych oraz wydatkéw, ktdre dokonano najpierw ze srodkéw krajowych, ale
pozniej beda podlegaly refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie §rodkéw funduszy pomocowych, czyli
warto$¢ wynikajaca z zawartych uméw i innych porozumien lub wydanych decyzji i
postanowien.

Ewidencj¢ na tym koncie prowadzi si¢ w chronologii powstania zaangazowania, niezaleznie
od tego, w ktérym roku budzetowym nastgpi wydatek.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwié ustalenie
zaangazowania Srodkéw kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania i
podziatki klasyfikacyjne planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie §rodkéw
funduszy pomocowych kazdego projektu.

Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rtownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,



- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaty wydatki roku nastgpnego
(przewyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiggowana 31
grudnia z konta 998 na Ma konta 999).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku
oraz uj¢tych w palnie na dany rok wydatkéw niewygasajacych, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé wydatkowania $rodkow
budzetowych w danym roku.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - '"Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkdw, ktére majq by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym
wydatkéw danego roku lub w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych
przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiegowanie na poczatku roku na konto
998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw lat przesziych,
ktére nie zostaly wykonane, oraz warto$¢ zaangazowania zwigzanego z wydatkami
niewygasajacymi ujetymi w wykazie wydatkow przesunietych na lata nastepne.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania

wydatkéw budzetowych lat przysztych.



-W Budzecie Gminy Soszowice w zakresie ksiegi gléwnej organu finansowego prowadzone

sg konta :

Konta bilansowe:

- 133 Rachunek budzetu

- 134 Kredyty bankowe

- 137 Rachunki $§rodkéw funduszy pomocowych

- 138 Rachunki srodkéw na prefinansowanie

- 139 Inne rachunki bankowe

- 140 Inne $rodki pieni¢zne

- 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

- 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

- 224 Rozrachunki budzetu

- 225 Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw

- 227 Rozliczenie dochodoéw ze srodkow funduszy pomocowych
- 228 Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
- 240 Pozostate rozrachunki

- 250 Naleznosci finansowe

- 260 Zobowiazania finansowe

- 901 Dochody budzetu

- 902 Wydatki budzetu

- 903 Niewykonane wydatki

- 904 Niewygasajace wydatki

- 907 Dochody z funduszy pomocowych

- 908 Wydatki z funduszy pomocowych

- 909 Rozliczenia miedzyokresowe

- 960 Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
- 961 Niedobor lub nadwyzka budzetu

- 962 Wynik na pozostatych operacjach

- 967 Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu



992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont budzetu zostaly przedstawione ponizej :

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stluzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sq wylacznie na podstawie dowodow
bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu
w dowodzie bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice
wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w
tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134. Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rdwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz
srodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu. .
Do konta 134 prowadzi si¢ ewidencje analityczna odrebnie dla kazdego kredytu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na

finansowanie budzetu.



Konto 137 — ,,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $srodkéw pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslajg konieczno$é
wydzielenia srodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw, a na stronie Ma - wyplaty srodkow.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podzialem wplywéw
i wydatkéw oraz stanéw Srodkéow wedtug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego. Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkéw
pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 — ,, Rachunki §rodkéw na prefinansowanie,,

Konto 138 shluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wptywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa;

2) wykorzystania pozyczek;

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodnos¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy =zaciagnietych pozyczek oraz s$rodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegotlowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat srodkéw
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.
Konto 139 — ,, Inne rachunki bankowe ,,

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.



W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencj¢ obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,;

2) czekow potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, z
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje siec wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z
rachunk6w biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych
srodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
Konto 140 — ,,Inne $rodki pieni¢zne”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytulu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieni¢zne w drodze sg ewidencjonowane
na przetomie okres6w sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma —
wpltyw srodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochod6éw budzetowych”



Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych oraz z urzgdami obstugujacymi organy podatkowe
z tytutu realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urz¢dami obslugujacymi organy
podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegélowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki
$rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunk6w z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci:



1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkdw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwenc;ji;

4) rozrachunkdw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegblowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow'

Konto 225 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ s$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy $rodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
$rodk6w na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na rachunek $rodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty dochody, w korespondencji z
kontem 137.

Ewidencje szczegétowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw.

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda.



Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek $rodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek
$rodkéw funduszy pomocowych, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami

Konto 228 — ,,Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze $rodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunkéw srodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.
Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi sie¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki S$rodkow
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw ze srodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkow funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228,
250, 260.

Ewidencja szczegolowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszczegolnych tytutdow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - '""Naleznosci finansowe"'

Konto 250 sluzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznos$ci finansowych, a w
szczegblnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegb6lowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutéw naleznosci.



Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma - stan nadpfat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek 1
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto§¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie warto$é zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzar z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpfaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 shuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych
dochodéw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie dochodéw
budzetu panstwa réwniez na podstawie sprawozdan budzetowych urzedow obshugujacych
organy podatkowe, w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

4) z tytulu rozrachunk6w z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,

5) wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdafi finansowych, w korespondencji z

kontem 223;



2) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;

3) wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkéw budzetu wedlug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$é zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy osiagnigtych
dochodéw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiagnigte z tytutu realizacji funduszy
pomocowych. Ewidencja szczegélowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw poszezegdlnych funduszy wedtug ich rodzajow.

Konto 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 shuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w cigzar $rodkow funduszy
pomocowych. Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdafi

jednostek z realizacji wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.



Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw na konto 967.

Ewidencja szczegotowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych
wydatkéw z poszczeglnych funduszy pomocowych.

Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢gdzyokresowe”

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegblowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetow z
lat ubiegtych. W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z
wyijatkiem czgéci dotyczacej finansowania programow ze $rodké6w pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondenciji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrédia zwiekszen 1 rodzaje
zmniejszeni wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”



Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczeg6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami. Pod data
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.
Konto 967 — ,,Fundusze pomocowe”

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta
908, a na stronie Ma - saldo konta 907. Ewidencje szczeg6towa do konta 967 prowadzi si¢ dla
poszczegdlnych funduszy pomocowych wedlug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych
kazdego funduszu. Konto 967 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma oznaczajace stan
zaangazowania funduszy pomocowych.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - '""Planowane dochody budzetu'

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.
Na stronic Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okre$la w ciagu roku wysoko$¢
planowanych dochodéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ rowng
saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetu lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢
planowanych wydatkéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng
saldu konta uymuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"



Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci
od innych budzetéw oraz splat¢ zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta
993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wptlaty naleznosci otrzymane od
innych budzetéw. Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan

naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.
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Zatacznik nr 3¢

do Zarzadzenia nr 06/08
z dnia .14 stycznia 2008
Wéjta Gminy Stoszowice

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych jednostki stosuje si¢
ksigge glowng obejmujaca konta :

- 130 Rachunek biezacy urz¢du

- 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

- 750 Przychody i koszty finansowe

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksigg pomocniczych do poszczegélnych kont ksiggi
gtéwnej zgodne sa z komentarzem zawartym w rozdziale 2 rozporzadzenia z dnia 21 czerwca
2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla prowadzenia ewidencji podatk6w
i optat dla organ6w podatkowych jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 130- Rachunek biezacy urze¢du

Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wpltywy i zwroty z tytutu
podatk6w, dokonywane za posrednictwem banku:

1) na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢:

a) wplywy z tytulu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji
ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) wplywy s$rodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta
140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni¢zne;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody érodkéw pienigznych zgromadzonych
na tym koncie:

a) zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ rozrachunki:
1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;



4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wpfat;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot
w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

6) wptywow do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi si¢ nastgpujaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksigguje sig:

a) przypisy naleznoéci, w korespondencji ze strona Ma konta 750 - Przychody 1 koszty
finansowe,

b) odsetki za zwloke i inne naleznodci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze stronag Ma konta 750 - Przychody i koszty finansowe,
¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

d) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strona Ma konta
130 - Rachunek biezacy urzedu,

2) na stronie Ma konta 221 ksigguje sig:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 750 - Przychody 1 koszty
finansowe,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 750 - Przychody i koszty finansowe,

¢) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Whn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

d) wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Wn: — konta 011 - Srodki trwale, przy
przeniesieniu wiasnodci rzeczy bedacych srodkami trwatymi, — konta 020 - Wartosci
niematerialne i prawne, przy przeniesieniu wiasnosci praw majatkowych,— konta 310 -
Materialy, przy przeniesieniu wiasnosci rzeczy niebedacych srodkami trwatymi ani

prawami majatkowymi,

f) wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu

dochod6w budzetowych,



g) zaptate dokonang za po$rednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek biezacy podatnika z
tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wplaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny byé zaksiegowane réwniez jako przypisy w kwotach
wplat dokonanych za poszczegdlne okresy.

Konto 750 — Przychody i koszty finansowe

Na koncie 750 - Przychody i koszty finansowe ewidencjonuje si¢ przychody budzetowe z
tytulu podatkéw:

1) na stronie Wn konta 750 ksigguje si¢:

a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 750 ksieguje si¢:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie

dokumentu wptaty, w korespondencji ze strona Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych.
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 06/08
z dnia .14 stycznia 2008
Woéjta Gminy Stoszowice

OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH

Ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera sa prowadzone w siedzibie Urzgdu Gminy
Stoszowice, Stoszowice 97, 57-213 Stoszowice

System jest wiaczany i wylaczany przez upowaznionego operatora.

Archiwizowanie odbywa sie codziennie poprzez tworzenie kopii zawartosci dyskow.

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy

»System FK2000: moduly ksiggowo$¢, podatki kadry i place”. Firmy : Info — Spoika;
Zabkowice Slaskie

Opis systemu przetwarzania danych zostal dolaczony przez producenta oprogramowania i

stanowi integralna czes¢ zalgcznika.
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Zatacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 06/08
z dnia .14 stycznia 2008
Woéjta Gminy Stoszowice

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych
Ochrone przed dostepem os6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje si¢ zbiory ksiggowe. Sa to atestowane zamki
zamontowane w drzwiach.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa odpowiednie szafy.
Szczegodlnej ochronie poddane sa:
— sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,
— ksiegowy system informatyczny,
— kopie zapiso6w ksiegowych,
— dowody ksiegowe,
— dokumentacja inwentaryzacyjna,
— sprawozdania budzetowe i finansowe,
— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa nie pézniej niz na koniec roku
obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag
rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwalos¢ zapisu
informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.
W celu unikniecia jakiejkolwiek utraty danych, wykonywane sa regularnie kopie
bezpieczenstwa, ktore sa wykonywane:
¢ Raz na dzien na dysku lokalnym stacji roboczej oraz na dysku serwera po zakoficzeniu
pracy
e Raz na miesiac na nosnikach zewnetrznych DVD-RW
e Codzienna kopia bezpieczefistwa dyskow serwerowych, wykonywana na drugim
serwerze przeznaczonym tylko do archiwizacji kopii bezpieczenstwa, ktora jest
wykonywana podwdjnie.
e Codzienna kopia bezpieczefistwa wszystkich dyskéw serwerowych, wysytana droga

$wiattowodowa do drugiej serwerowni umieszczonej w innej miejscowosci, nalezacej



do Gminy Stoszowic, w celu uniknigcia utraty danych bezpieczenstwa trzymanych w
jednej lokalizacji w przypadku pozaru lub innych przypadkéw losowych.

e Macierze dyskowe serweréw sa wykonane w systemie RAID 5 w celu zwigkszenia
bezpieczenstwa podczas uszkodzenia jakiegokolwiek dysku SCSI, co daje szybki

odzysk danych podczas wymiany dysku na nowy.

Dodatkowym zabezpieczeniem danych, jest ograniczony dostgp do stacji roboczych
przez osoby nie uprawnione, dzigki utworzonym kontom uzytkownik6w z silnymi hastami,
ktore sa przekazywane pracownikom danej stacji roboczej w spos6b bezpieczny. Hasta
uzytkownikéw sa zmieniane raz na pét roku dla zabezpieczenia przed rozpowszechnieniem
hasta.

Kazdy program Finansowo Ksiggowy, oprogramowania podatkowe i inne sa
zabezpieczone dodatkowo innym hastem, ktore jest zmieniane w zaleznosci od zawartosci
danych, minimum raz na miesiac.

Kazde stanowisko jest wyposazone w systemu antywirusowe oraz W zaporg Firewall
przed atakami z sieci wewnetrznymi oraz zewngtrznymi. Dodatkowo cala podsie¢ stacji
roboczych w Gminie jest odizolowana od sieci zewngtrznej i chroniona zapora Firewall przez
system CISCO PIX.

Dla zwickszenia zabezpieczenia stacji roboczych oraz serwerdw, zostaly zamontowane
zasilacze awaryjne UPS, przed spadkami oraz brakiem pradu elektrycznego.

Nad catym procesem wykonywanych kopii i odzyskéw nadzoruje regularnie administrator
sieci.

2. Przechowywanie zbiorow

2.1. Przechowywanie zbioréw papierowych

W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktérym pracownik przestal pracowa¢ u danego platnika skladek na ubezpieczenia
spoleczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z FUS,
tj. Dz.U. z 2004 r. Nr 39, poz. 353 z p6zn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych uméw, roszezefi dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku

nastepujacego po roku obrotowym,



w ktérym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone,
rozliczone lub przedawnione,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe i
dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

Szczegblowe zasady dotyczace obiegu, kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania
dokumentow ksiggowych i ksiag rachunkowych regulowaé bedzie odrgbne zarzadzenia Wdjta
Gminy Stoszowice.

3. Udoste¢pnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu

pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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